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                  POWIATOWY URZĄD PRACY

      W KŁODZKU
          ul. St. Wyspiańskiego 2J, 57-300 Kłodzko

          tel.: centrala: 74-865-74-10, 865-74-20; fax: 865-74-34; 

          www.pup.klodzko.pl;   e-mail: sekretariat@pup.klodzko.pl

KO.2710.16.2018.ES






     Kłodzko, dnia 06.11.2018r.
Powiatowy Urząd Pracy w Kłodzku zaprasza do złożenia propozycji cenowej na przeprowadzenie dla osób bezrobotnych szkolenia w zakresie:

 „Obsługa wózków jezdniowych z napędem silnikowym z bezpieczną wymiana butli gazowej oraz egzaminem UDT”.
Kod CPV  80500000 – 9 (usługi szkoleniowe)
Informacje nt. kursu:

Uczestnikami szkolenia będą osoby bezrobotne w wieku powyżej 45 lat zarejestrowane w Powiatowym Urzędzie Pracy w Kłodzku  –  program „Aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych w wieku 45 lat i więcej”.
Celem kursu jest praktyczne przygotowanie uczestników szkolenia do samodzielnego obsługiwania wózków napędzanych w transporcie wewnątrzzakładowym oraz nabycie uprawnień do samodzielnej wymiany butli gazowych – kod zawodu 833401.

Absolwent kursu powinien zdobyć wiedzę m.in. w zakresie:

· obowiązujących przepisów bhp, bezpieczeństwa przeciwpożarowego, zasad poruszania się po terenie zakładu pracy

· rozróżniania typów stosowanych wózków jezdniowych w transporcie wewnątrzzakładowym

· budowy wózków, czynności operatora przy obsłudze wózków przed podjęciem pracy, w czasie i po pracy wózkami

· wiadomości z ładunkoznawstwa

· praktycznej nauki jazdy 

· wymiany butli gazowych

1. liczba uczestników:  12 osób  
2. czas trwania kursu:  49 godzin, w tym 5 godzin zajęć z zakresu umiejętności społecznych: komunikacji interpersonalnej i pisania dokumentów aplikacyjnych,
3. termin realizacji kursu: od 21.11.2018r.,
4. miejsce realizacji szkolenia:  Kłodzko,
5. w dniach szkolenia należy zapewnić poczęstunek: kawa, herbata, woda mineralna, drożdżówka lub pączek,
6. każdemu uczestnikowi należy zapewnić na własność materiały szkoleniowe np. materiały ksero, podręczniki, płyty CD itp, oraz artykuły piśmiennicze np. notatnik, długopis, 

- 1 komplet materiałów dydaktycznych przewidzianych dla uczestników na     

    własność,  organizator winien przekazać zamawiającemu wraz z ofertą (forma 
    papierowa lub elektroniczna;  jeśli przewidziane są podręczniki – ksero strony 
    tytułowej + spis treści),
7. niezwłocznie po zakończeniu szkolenia, wykonawca ma obowiązek zgłosić uczestników do komisji UDT, celem ustalenia terminu złożenia egzaminu,
8. szkolenie winno zakończyć się wydaniem odpowiedniego zaświadczenia o jego ukończeniu oraz zaświadczenia o nabyciu uprawnień operatora wózków jezdniowych 
UWAGA:  

Zaświadczenie (lub inny dokument) potwierdzający ukończenie szkolenia powinno zawierać następujące informacje, o ile przepisy odrębne nie stanowią inaczej:

1)  numer z rejestru,

2)  imię i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzającego tożsamość,

3)  nazwę instytucji szkoleniowej przeprowadzającej szkolenie,

4)  formę i nazwę szkolenia,

5)  okres trwania szkolenia,

6)  miejsce i datę wydania zaświadczenia (lub innego dokumentu) potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

7)  tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych,

8)  podpis osoby upoważnionej przez instytucję szkoleniową przeprowadzającą szkolenie
Instytucje szkoleniowe, które wydają zaświadczenia zgodnie ze wzorami określonymi 
w rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych muszą dołączyć do nich suplement zawierający następujące informacje:

1) okres trwania szkolenia

2) tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych

oraz numer z rejestru zaświadczenia, do którego suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem osoby upoważnionej przez instytucję szkoleniową przeprowadzającą szkolenie.

9. wykonawca ma obowiązek ubezpieczyć uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków,
10. wykonawca zobowiązany jest  do prowadzenia dokumentacji kursu wraz z  przeprowadzeniem  wśród uczestników ankiety oceniającej całość usługi.

     

Na dokumentację szkolenia składają się m. in.:

· dziennik zajęć edukacyjnych,  

· imienna lista obecności z podpisami uczestników kursu (odrębna, poza dziennikiem),

· protokoły i karty ocen z okresowych sprawdzianów efektów kształcenia oraz egzaminu końcowego, jeżeli zostały przeprowadzone,

· rejestr wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierającego: numer, imię i nazwisko, PESEL , a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzającego tożsamość, nazwę szkolenia, datę wydania zaświadczenia oraz podpis odbierającego dokument,

· listy potwierdzające odbiór  materiałów  dydaktycznych,
· ankieta oceniająca całość usługi.

O zamówienie może ubiegać się podmiot, który posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 
i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2017r., poz. 1065 ze zmian.).

Ocena spełniania ww. warunku dokonana będzie przez Zamawiającego poprzez weryfikację wpisu do RIS  w  elektronicznej  bazie danych prowadzonej przez wojewódzki urząd pracy właściwy ze względu  na  siedzibę  instytucji szkoleniowej. Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli instytucja szkoleniowa będzie figurowała w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych jako instytucja aktywna w roku 2018.

a ponadto:

posiada wiedzę i doświadczenie:

Warunek zostanie uznany za spełniony, gdy Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat  (2015 – 2018) zrealizował należycie co najmniej 2 szkolenia zgodne z zakresem tematycznym przedmiotu zamówienia;

dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:
Warunek zostanie uznany za spełniony, gdy Wykonawca wykaże, że osoby, które będą uczestniczyć 
w wykonywaniu niniejszego zamówienia posiadają odpowiednie wykształcenie, kwalifikacje zawodowe (uprawnienia instruktora nauki jazdy wózkami jezdniowymi) oraz doświadczenie umożliwiające realizację programu przedstawionego w przedmiocie zamówienia, przy czym wskazane osoby do przeprowadzenia  usługi muszą wykazać się minimum  2-letnim  doświadczeniem w wykonywaniu czynności zgodnych ze swoimi kwalifikacjami oraz 2-letnim doświadczeniem w edukacji dorosłych.

dysponuje odpowiednią bazą do przeprowadzenia usługi:
Pomieszczenie(a) dydaktyczne muszą być adekwatne do liczby słuchaczy i spełniać wymogi bhp takie jak przestronność, oświetlenie, stanowiska dla słuchaczy-umeblowanie, zaplecze socjalne, w tym warunki sanitarne – pozwalające na realizację zajęć zgodnie z założonymi celami programowymi oraz zapewniające komfort słuchaczom.  

Jeżeli Wykonawca nie posiada własnego potencjału technicznego musi dołączyć pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wizytacji bazy szkoleniowej przed rozstrzygnięciem postępowania.

Składając propozycję cenową należy podać:

1. miejsce przeprowadzenia szkolenia + jego opis (nazwa obiektu, adres, lokalizacja),
2. potwierdzić wskazany wyżej termin rozpoczęcia szkolenia  i podać datę jego zakończenia wraz z informacją o godzinie i miejscu spotkania uczestników w dniu rozpoczęcia zajęć,
3. wskazać osoby, które będą wykonywać zamówienie wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia, niezbędnych do wykonania zadania,
oraz  przedłożyć:
4. preliminarz  kosztów szkolenia łącznie z podaniem kosztu osobogodziny i ceny przypadającej na 1 uczestnika (w preliminarzu należy ująć koszt egzaminu UDT oraz koszt ubezpieczenia uczestników od NNW),
5. program szkolenia  z podaniem ilości godzin zajęć teoretycznych i praktycznych, zgodny (jeśli dotyczy) ze standardami kwalifikacji zawodowych i modułowych programów szkoleń zawodowych, dostępnych w bazach danych, o których mowa w art.4 ust.1, pkt 7, lit. c ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
6. harmonogram spotkań ze wskazaniem tematów i osób prowadzących zajęcia,
7. opis materiałów szkoleniowych przeznaczonych na własność dla uczestników  

· 1 komplet materiałów  należy dołączyć do oferty (forma papierowa lub elektroniczna, w przypadku podręczników – ksero strony tytułowej + spis treści),
8. opis bazy do   przeprowadzenia szkolenia – należy m.in. wymienić wyposażenie techniczne (podać typy wózków jezdniowych wraz z informacją o podstawie do dysponowania sprzętem) a także wskazać miejsce przeprowadzenia zajęć praktycznych.

9. wzór zaświadczenia  lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia,
10. wzór ankiety dla uczestników kursu służącej do oceny szkolenia,
11. certyfikat jakości usług (jeśli wykonawca posiada).
Przy wyborze oferty będą brane pod uwagę następujące kryteria oceny:

1.    Cena szkolenia – 30%

2.    Doświadczenie wykonawcy – 50%

3.    Certyfikat jakości usług – 20%

1. Cena – 30%
Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę otrzyma 30 pkt, pozostali Wykonawcy odpowiednio –  według wzoru:

         cena najniższa

----------------------------------- x 100 pkt  x  znaczenie kryterium  30%

    cena oferty ocenianej
2. Doświadczenie wykonawcy– 50%
Do obliczenia punktów zostaną wykorzystane dane zawarte w wykazie zrealizowanych szkoleń   zgodnych w nazwie z przedmiotem zamówienia, stanowiącego – załącznik nr 2 do niniejszego „zapytania cenowego”.
Pod uwagę będą brane tylko te szkolenia widniejące w wykazie, do których będą załączone dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie.

Tabela punktów:   
	Ilość przeprowadzonych szkoleń grupowych

w latach 2015 - 2018
	Punkty

	2 do 3 kursów
	50

	4 do 5 kursów
	80

	pow. 5 kursów
	100


Uzyskane punkty zostaną pomnożone przez wagę kryterium, tj. 50% .
3. Certyfikat jakości usług – 20%
Wykonawca, który przedłoży dokument poświadczający certyfikację, np. akredytację kuratora oświaty, certyfikat zarządzania jakością kształcenia/szkolenia, wydany na podstawie międzynarodowych norm ISO lub równoważny znak jakości, otrzyma 100 punktów, które zostaną pomnożone przez wagę kryterium, tj. 20%.

W przypadku braku posiadania przez jednostkę szkoleniową certyfikatu jakości usług – oferta w tym kryterium otrzyma 0 punktów.

Ofertę cenową należy złożyć w sekretariacie Powiatowego Urzędu Pracy w Kłodzku,                         ul. Wyspiańskiego 2J, w terminie do dnia 15.11.2018r. do godz. 10:00 w zamkniętej kopercie ostemplowanej pieczątką firmową i opisanej: 

Oferta na przeprowadzenie kursu „Obsługa wózków jezdniowych z napędem silnikowym z bezpieczną wymianą butli gazowej oraz egzaminem UDT”
Sprawę prowadzi:
Ewa Skiba

Tel. 74 865 74 19 

przetargi@pup.klodzko.pl

(-) pieczęć i podpis 
Krzysztofa Bolisęgi 
      Dyrektora PUP w Kłodzku
Załącznik nr 1

do zapytania cenowego

KO.2710.16.2018.ES

……..……………………..…

        (pieczęć wykonawcy)

OFERTA CENOWA

W odpowiedzi na zapytanie cenowe Nr KO.2710.16.2018.ES  składam ofertę na przeprowadzenie kursu :
„Obsługa wózków jezdniowych z napędem silnikowym z bezpieczną wymianą butli gazowej

oraz egzaminem UDT”
1.  Oferuję wykonanie szkolenia zgodnie z jego opisem w „Zapytaniu cenowym” za cenę:

……………………...................……słownie...………….………………………………………………….……...

……………………...……………....................…...................................................................................................... 
Koszt osobogodziny .................................. Koszt szkolenia 1 osoby ....................................................................
2.  Wykonam przedmiot zamówienia w terminie:
.....................................................................................................................................................................................
5.  W razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy w miejscu i terminie określonym przez zamawiającego.
6.  Pozostałe dane wykonawcy:
1) NIP: ………………..…………………………. REGON: ..…….………..…..……….…..…….. 

2) Nr ewidencyjny w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych …….……………………………………

3) Nr KRS (jeśli dotyczy):……………………………………………………………………………    

4) Nr telefonu:……………………………………………………………………………..…………

5) Nr faksu do korespondencji i doręczeń: ……………………………………….………………….

6) Adres poczty elektronicznej: …………………………………………..………………………….

7) Osoba upoważniona do kontaktów z Zamawiającym……………………………………………..

………………......……, dnia ………..…………                     ……………………………………………………..
          (miejscowość)                                                                                        (podpis osoby/osób upoważnionej/ych)
                               do reprezentowania wykonawcy
Załącznik nr 2
do zapytania cenowego

KO.2710.16.2018.ES

……………………………….

          (pieczęć wykonawcy)

WYKAZ  ZREALIZOWANYCH  SZKOLEŃ
	L.p.
	Nazwa i adres zamawiającego
	Nazwa szkolenia
	Termin realizacji
	Ilość osób
	Wartość 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Załączam dowody, potwierdzające należyte wykonanie wyszczególnionych w tabeli zamówień.

……………………….., dnia…………………

           (miejscowość)






                                

………………………..……………….

  (podpis osoby/osób upoważnionej/ych) do        reprezentowania wykonawcy
Załącznik nr 3
do zapytania cenowego

KO.2710.16.2018.ES

……………………………….

          (pieczęć wykonawcy)

WYKAZ  OSÓB  PRZEWIDZIANYCH  DO  REALIZACJI  ZAMÓWIENIA

	L.p.
	Imię i nazwisko


	1. Wykształcenie

2. Kwalifikacje

3. Doświadczenie      

       zawodowe w zakresie  

       tematyki usługi


	Zakres wykonywanych czynności w realizacji zamówienia



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


……………………….., dnia…………………

          (miejscowość)

                                                                                       

………………………………………









     (podpis osoby/osób upoważnionej/ych)

          do reprezentowania wykonawcy
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