OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Powiatowy Urzad Pracy w Ktodzku:
e adres: ul. St. Wyspianskiego 2J, 57 - 300 Klodzko
o REGON: 891129123, NIP: 8831012168
o tel. 74 865 74 37 (Dziat Organizacyjny), tel/faks: 74 865 74 19 (przetargi)
o e-mail: org@pup.klodzko.pl, sekretariat@pup.klodzko.pl,

zaprasza do ztozenia oferty w postgpowaniu prowadzonym w oparciu o art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015r. poz. 2164 ze zmian.) —
zamowienie na ustugi spoteczne, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w art. 138g ust. 1
wiw ustawy.

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustlug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu
Pracy w Klodzku w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek w obrocie
krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualny zwrot.

Kod CPV: 64110000 — O (ustugi pocztowe)
Nr zam. publ. KO.ES.2712.10.2016

O zamo6wienie moga ubiegaé¢ si¢ wykonawcy, ktorzy posiadaja aktualne zezwolenie wydane
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dzialalno$ci pocztowej,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2016r.,
poz.1113).

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek oraz ich ewentualnych zwrotow w
rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1113) na
rzecz:

Powiatowego Urzedu Pracy w Ktodzku, ul. St. Wyspianskiego 2J, w tym 2 filii z siedzibami w:

1) Nowa Ruda, ul. Pitsudskiego 14;
2) Bystrzyca Kt, ul. Sienkiewicza 6;

oraz 6 Lokalnych Punktow Informacji i Konsultacji

1) Kudowa Zdr6j, ul. Fredry 8;

2) Ladek Zdroj, ul. Fabryczna 7a;

3) Miedzylesie, pl. Wolnosci 1;

4) Stronie Slaskie, ul. Zielona 5;

5) Szczytna Sl. ul. Pocztowa 11;

6) Scinawka Srednia, ul. Mickiewicza 16.



1. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem niniejszego zamowienia Zamawiajacy rozumie
przesyiki listowe o gabarytach A lub B:

1) Zwykte — przesytki nierejestrowane, o wadze do 50g. i powyzej 50g., ktore nie sg przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym.

2) Zwykte priorytetowe — przesyltki nierejestrowane, o wadze do 50g. i powyzej 50g., najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym.

3) Polecone — przesytki rejestrowane, o wadze do 50g. i powyzej 50g. przyjeta za
potwierdzeniem nadania, ktore nie sg przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym.

4) Polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane, o wadze do 50g. i powyzej 50g. przyjete za
potwierdzeniem nadania, najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym.

5) Polecone z potwierdzeniem odbioru — przesyiki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem
nadania, ktére nie sg przesytkami najszybszej kategorii i dor¢czane za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

6) Polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru — przesylki rejestrowane, przyjgte za
potwierdzeniem nadania, najszybszej kategorii i dorgczenia za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

2. Zakres zamoOwienia obejmuje takze codzienne dorgczanie ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru)
i zwrotow przesylek pocztowych do Zamawiajagcego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia
odbiorcy.

3. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1) Prawidlowego adresowania nadawanych przesytek, zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
normami w tym zakresie;

2) Sporzadzania zestawien dla przesytek rejestrowych i zwyklych wg poszczegolnych kategorii
wagowych sporzadzonych dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy a kopia dla Zamawiajacego jako potwierdzenie
nadania danej partii przesytek;

4. Podane ilo$ci poszczegdlnych pozycji przesylek wyszczegolnionych w formularzu asortymentowo-
ilosciowym, stanowigcym zatgcznik Nr 2 do ogloszenia majg charakter szacunkowy. Okreslone
rodzaje i1 ilo$ci poszczegbdlnych przesytek w ramach $§wiadczonych ustug moga ulec zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwigkszenie iloSci przesytek nie stanowi
zmiany umowy.

5. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bgdzie iloczyn ilosci przesylek poszczegdlnych
rodzajow zrealizowanych w okresie rozliczeniowym i cen jednostkowych za poszczegdlne rodzaje
tych przesytek okreslonych w ofercie cenowej — zalagcznik Nr 1 do ogloszenia na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych.

6. Ceny podane przez Wykonawce w ofercie cenowej nie bgda ulegaly zmianie przez caty okres
obowiazywania umowy z zastrzezeniem przypadkow:
1) Zmiany dot. stosowania podatku VAT, zmiany stawki VAT,;
2) Zmiany cennika na powszechne ushugi pocztowe, zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez obowigzujace przepisy prawa
pocztowego.

7. Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia musi nastgpowaé w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajacego.



8. Przedmiot zamdéwienia musi by¢ realizowany zgodnie z przepisami:

1
2)

3)

Ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe;

Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013r., poz. 1468);

Innych aktow prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem niniejszego
postgpowania.

Informacje dodatkowe:

Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce kluczowej czeSci
zamowienia, tj. ustugi w zakresie doreczania. W pozostalym zakresie Zamawiajacy zada, aby
wykonawca wskazat w ofercie, czy w realizacji zamowienia beda uczestniczy¢ podwykonawcy. Jezeli
tak, to nalezy wskaza¢ czg$ci zamowienia, ktorej wykonanie bedzie powierzone podwykonawcom,
przy czym warunkiem udzialu podwykonawcy jest posiadanie przez niego wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych.

KRYTERIA WYBORU OFERTY | ICH ZNACZENIE

Cena oferty brutto — 100 %

Punkty bedg przyznawane na podstawie ceny brutto zamoéwienia podanej w formularzu ,,Oferta
cenowa” — zalgcznik nr 1 do niniejszego ogloszenia.

Wykonaweca, ktéry zaproponuje najnizsza cene otrzyma 100 pkt, pozostali Wykonawcy odpowiednio
— wedlug wzoru:

cena najnizsza

-------------------------- x 100 pkt x znaczenie kryterium 100%

cena oferty ocenianej

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wyniku do dwoch miejsc po przecinku.

1.

DOKUMENTY, JAKIE NALEZY DOEACZYC DO OFERTY

Upowaznienie / pelnomocnictwo (w oryginale lub kserokopii pos$wiadczonej przez
mocodawce albo notariusza za zgodnos¢ z oryginatem) do reprezentowania wykonawcy oraz
do podpisania oferty i zatgcznikow.

Aktualne zaswiadczenie 0 wpisie do Rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej, zgodnie
z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe;

Wykaz placowek pocztowych na potrzeby wykonania niniejszego zamoéwienia wskazujac
lokalizacje (adres) wraz z podaniem informacji o podstawie dysponowania tymi placowkami —
zalacznik Nr 3 do ogloszenia



1.

2.

OPI1S SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Na oferte sktadaja si¢: oferta cenowa wraz z formularzem cenowym, wypetnione zataczniki
oraz pozostate dokumenty wymienione w niniejszym ogltoszeniu.

Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zalacznik Nr 1 do
ogloszenia wraz z formularzem asortymentowo — ilosciowym stanowigcym zalgcznik Nr 2 do
niniejszego ogloszenia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Oferta cenowa oraz pozostate zalgczniki i dokumenty muszg by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie /
petnomocnictwo (w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
mocodawce lub notariusza) do podpisania oferty cenowej 1 zalgcznikow musi by¢ dotagczone
do oferty.

W przypadku, gdy wykonawca dotgcza do oferty kopie jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

Wszelkie miejsca, w ktorych wykonawca naniost zmiany lub poprawki w tekscie oferty,
muszg by¢ czytelne 1 parafowane przez osob¢ uprawniong do reprezentowania firmy.

Zaleca sig¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i wraz z zalgcznikami spigte
(zszyte) w sposob trwaty.

Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

Oferte nalezy zlozy¢ w kopercie zamknigtej w sposob trwaly i ostemplowanej pieczatka
firmowa Wykonawcy, zaadresowanej na Zamawiajacego i 0znaczona:

»Oferta na §wiadczenie ustug pocztowych”

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

W trakcie postepowania dopuszcza sie przekazywanie zawiadomien, o$wiadczen, wnioskow
oraz informacji pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre§¢ ogloszenia. Dokonana zmian¢ Zamawiajacy niezwlocznie przekaze
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano ogloszenie oraz zamiesci na wiasnej stronie
internetowej (bip).

Uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Sebastian Wazny -
Dziat Organizacyjny PUP, tel. 74 865 74 37,



. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieSci na wilasnej stronie
internetowej (bip) oraz na tablicy ogtoszen w swojej siedzibie, informacj¢ o udzieleniu
zamowienia, podajac nazwe podmiotu, z ktérym zawart umowg.

W razie nieudzielenia zamowienia Zamawiajacy niezwlocznie zamie$ci na wlasnej stronie

internetowej (bip) oraz na tablicy ogloszen w swojej siedzibie, informacj¢ o nieudzieleniu
zamoOwienia.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA ORAZ SPOSOB OBLICZENA CENY

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Podana w ofercie cena musi uwzglgdnia¢ wszystkie wymagania niniejszego ogloszenia oraz
obejmowacé wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca (lacznie z naliczeniem odpowiedniej
stawki VAT jesli wystepuje) z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamowienia.

- cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie

- cena moze by¢ tylko jedna

ZAWARCIE UMOWY

Okres na jaki Zamawiajgcy zamierza zawrze¢ umowe na $wiadczenie przedmiotowych ustug
wynosi dwa lata : od 01.01.2017r. do 31.12.2018r.

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, Zamawiajacy podpisze
umowe na warunkach okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym zalgcznik nr 4 do
ogloszenia.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy. W takim przypadku Wykonawca moze zadac
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania cze$ci umowy.

MIEJSCE I TERMIN SKE ADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

Oferte¢ nalezy zlozy¢ w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Klodzku, ul. St.
Wyspianskiego 2J, w terminie do dnia 19.12.2016r. do godz. 10:00.

Za termin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego. Fakt dostarczenia
oferty potwierdzi pracownik PUP datownikiem i wpisem godziny.



3. Otwarcie ofert odbgdzie si¢ w dniu 19.12.2016r. 0 godz. 10:30 w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy w Ktodzku, ul. St. Wyspianskiego 2J, pokdj nr 26.

4. Po otwarciu ofert, na stronie internetowej (bip) Urzedu zostanie zamieszczona informacja o
ztozonych ofertach, z podaniem m.in. nazw i adreséw wykonawcow oraz cen.

5. Postgpowanie o udzielenie zamowienia bedzie przeprowadzone przez komisj¢ przetargows
powotang przez Dyrektora Urzedu Zarzgdzeniem Nr 20 z dnia 17.06.2014r.

Zalaczniki do ogloszenia:

oferta cenowa — zal. Nr 1

formularz asortymentowo — ilosciowy — zal. Nr 2
wykaz placowek pocztowych — zat. Nr 3

projekt umowy — zat. Nr 4

Mo



Zatacznik nr 1

(piecze¢ wykonawcy)

OFERTA CENOWA

W odpowiedzi na ogloszenie postegpowania Nr KO.ES.2712.10.2016 , prowadzonego w trybie zamdwienia
na ustugi spoteczne — sktadam niniejszg oferte na

$wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Klodzku w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich
ewentualny zwrot.

1. Oferuje wykonanie catosci ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia za wynagrodzeniem brutto:

pre e SHOWII .

2. Wykonam przedmiot zaméwienia w terminie 01.01.2017r. — 31.12.2018r.

3. Os$wiadczam, ze jestem zwigzany niniejszg oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu skladania ofert.

4. Akceptuje projekt umowy zawarty w zalgczniku nr 4 do ogloszenia.

5. W razie wybrania mojej oferty zobowigzuje si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym
przez zamawiajacego.

6. Pozostale dane wykonawcy:

1) NIP: REGON: oot

2) NI KRS (GESI dOtYCZY )i v vttt ettt e e e e et e e e
K ) A G 1<) (53 {0 1 1) O PR PPN
4) Nr faksu do korespondencji i dOr€Czen: ..........oviiiriiiiitii i,
5)  Adres poczty eleKtrONICZNE]: .. ..o.vieit ittt e e

6) Osoba upowazniona do kontaktow z ZamawiajaCym. ..........o.ouieriniriniiriiirireieenaeeennnn,

7. Oferte ztozonona ............. ponumerowanych stronach.

(miejscowosé) (podpis osoby/oséb upowaznionej/ych)
do reprezentowania wykonawcy



FORMULARZ ASORTYMENTOWO — ILOSCIOWY

Zatacznik nr 2

L.p. Nazwa Szacunkowa Cena Wartos¢ netto Warto$¢ brutto
ilo§¢ na 2 lata | jednostkowa (zb) (zh)
(sz.) netto (zt)
1 2 3 4(2 x 3) 5
A | Przyjmowanie i dor¢czanie przesytek listowych rejestrowanych o wadze do 50g (gabaryt A)
1 | Polecone krajowe 114 480
2 | Polecone priorytetowe krajowe 48
3 | Polecone zagraniczne (Europa) 24
4 | Krajowe ZPO 119 000
5 | Zagraniczne ZPO (Europa) 24
6 | Krajowe priorytetowe ZPO 24
B | Zwroty
1 | Krajowej przesylki nieodebrane;j 5016
przez adresata
2 | Zagranicznej przesytki 2
nieodebranej przez adresata
3 | Potwierdzenie odbioru ZPO 4950
C | Przyjmowanie i dorgczanie przesytek listowych nierejestrowanych o wadze do 50g (gabaryt A)
1 | Przesylki zwykte 5904
2 | Przesytki priorytetowe 96
D | Przyjmowanie i doreczanie przesytek listowych rejestrowanych o wadze powyzej 50g (gabaryt A i B)
1 | Polecone krajowe — gabaryt A
od 50g do 100g 72
od 100g do 350g 24
od 350g do 500g 10
od 500g do 1000g 4
2 | Polecone priorytetowe krajowe
— gabaryt A
od 50g do 100g 6
od 100g do 350g 2
3 | Krajowe ZPO
od 50g do 100g 64
od 100g do 350g 16
od 350g do 500g 10
od 500g do 1000g 4
4 | Krajowe priorytetowe ZPO 2
od 100g do 350g
5 | Polecone krajowe — gabaryt B 2
od 500g do 1000g
E | Zwroty
1 | Krajowej przesylki nicodebrane;j
przez adresata — gabaryt A
od 50g do 100g 2
od 100g do 350g 2
2 | Potwierdzenia odbioru (ZPO) 2
F | Przyjmowanie i dorgczanie przesytek listowych nierejestrowanych o wadze powyzej 50g (gabaryt A i B
1 | Przesytki zwykte
od 50g do 100g 150
od 100g do 350g 20
od 350g do 500g 2
od 500g do 1000g 2

Wartos¢ zamowienia:




1. Podana ilo$¢ przesytek wpisanych w kolumnie 2 jest ilo$cig szacunkowa. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ zmian w iloSci przesylek (lub rezygnacji z niektorych) stosownie do
rzeczywistych potrzeb.

2. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce stanowi¢ beda podstawe rozliczen pomigdzy
Zamawiajacym a Wykonawcg po podpisaniu umowy.

3. Zamawiajacy informuje, ze wymiary nadawanych przez niego przesyltek pocztowych beda zgodne
z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury w tym zakresie, tj. :

a) GABARYT A:
MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ : wysoko$ci 20 mm, dtugosci 325
mm, szerokosci 230 mm.

b) GABARYT B:
MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ (grubos¢) 20 mm lub dlugosé
325 mm lub szerokos$¢ 230 mm;
MAKSIMUM — dlugo$¢ + szeroko$¢ + wysoko$¢ nie moze przekracza¢ 900 mm, najwigkszy
z wymiarow (dhugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

(miejscowosé)

" (podpis osoby/osob upowainionejlych)
do reprezentowania wykonawcy



(piecze¢ wykonawcy)

WYKAZ PLACOWEK POCZTOWYCH

Zatacznik Nr 3

czynne od poniedzialku do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy

Lp.

Nazwa Jednostki
Wykonawcy

Adres Jednostki Wykonawcy
(kod pocztowy, miejscowosc, ulica i nr)

Podstawa
dysponowania’

2.

3.

4.

10.

11.

'wlasne placéwki lub podaé jaki charakter prawny taczy Wykonawce z podmiotem trzecim

(miejscowosc)

(podpis osoby/oséb upowaznionej/ych)
do reprezentowania wykonawcy
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Zatacznik nr 4

PROJEKT UMOWY

Umowa Nr ........ /2016

zawarta w dniu .................... pomigdzy Powiatem Klodzkim, reprezentowanym przez Staroste
Ktodzkiego, z upowaznienia ktérego dziata Pan ..................... — Dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy w Klodzku, ul. St. Wyspianskiego 2J, 57-300 Klodzko, NIP: 883 10 12 168, REGON:
891129123, zwanym w dalszej czgSci umowy ,,Zamawiajgcym”

NIP: , TEPTEZENTOWANYIN PIZEZ . vvvnvveereneeneeenneeneenneaneenneenneenneenns

zwanym w dalszej czg¢§ci umowy ,,Wykonawca”.

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek oraz ich
ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku
(t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 1113) na rzecz:

1) Powiatowego Urzedu Pracy w Ktodzku, ul. St. Wyspianskiego 2J, w tym

2 Filii:
1) Nowa Ruda, ul. Pitsudskiego 14
2) Bystrzyca K1, ul. Sienkiewicza 6

oraz 6 Lokalnych Punktow Informacji i Konsultacji

1) Kudowa Zdroj, ul. Fredry 8

2) Ladek Zdroj, ul. Fabryczna 7a

3) Miedzylesie, pl. Wolnosci 1

4) Stronie Slaskie, ul. Zielona 5

5) Szczytna Sl. ul. Pocztowa 11

6) Scinawka Srednia, ul. Mickiewicza 16

2. Przedmiot zamoéwienia, o ktorym mowa w ust. 1 zostat udzielony Wykonawcy w ramach
postgpowania 0 zamowienie publiczne na podstawie art. 1380 (usfugi spoleczne) ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2015r., poz.
2164 ze zmian.).

3. Wykonawca oswiadcza, iz posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje i warunki do
nalezytego wykonania zlecenia.

§2

1. Strony zgodnie ustalaja, iz umowa be¢da objete przesyiki listowe o gabarytach A lub B:
1) Zwykle — przesylki nierejestrowane, o wadze do 50g. i powyzej 50g., ktére nie sg
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym.
2) Zwykle priorytetowe — przesyiki nierejestrowane, o wadze do 50g. i powyzej 50g.,
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym.
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3) Polecone — przesylki rejestrowane, o wadze do 50g. i powyzej 50g. przyjeta za
potwierdzeniem nadania, ktére nie sa przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym.

4) Polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane, o wadze do 50g. i powyzej 50g. przyjete
za potwierdzeniem nadania, najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym.

5) Polecone z potwierdzeniem odbioru — przesylki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem
nadania, ktére nie sg przesyltkami najszybszej kategorii i dorgczane za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

6) Polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru — przesyiki rejestrowane, przyjete za
potwierdzeniem nadania, najszybszej kategorii i dor¢czenia za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

2. Umowa obejmuje takze codzienne dorg¢czanie ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i
zwrotow przesylek pocztowych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia odbiorcy.

3. Usluga doreczenia powinna by¢ wykonywana w jak najkrétszym czasie, zgodnie ze
wskazaniami okreSlonymi w ustawie — Prawo pocztowe i wydanymi na jej podstawie
aktami wykonawczymi oraz ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania
administracyjnego, w szczegdlnosci z przepisami rozdziatu 8 dotyczacego dorgczen.

§3

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 1 stycznia 2017r. do dnia
31grudnia 2018r.

§4
Obowigzki Zamawiajgcego:

1. Zamawiajgcy bedzie stosowal jako opakowanie przesytek, koperty zabezpieczajace je przed
dostepem do zawartos$ci. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do adresowania przesylek czytelnie i
zgodnie ze standardami pocztowymi, w tym do umieszczenia na przesylce listowej nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podanym jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej dla
przesytek rejestrowanych), okreslenia rodzaju przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa czy
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO), oraz umieszczenia na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki nadruku lub pieczgci z pelng nazwa i adresem Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na przesytkach rejestrowanych i
nierejestrowanych, w polu znaczkowym (miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej)
oznaczenia potwierdzajagcego wniesienie oplaty za ushluge w postaci napisu, nadruku lub
odcisku pieczgci, o tresci uzgodnionej z Wykonawca, umozliwiajacej identyfikacje operatora
oraz identyfikacje zawartej umowy o $wiadczenie ustug pocztowych, bedacych przedmiotem
niniejszej umowy.

3. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzenia
zestawien dla przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej,
wedlug projektu stanowigcego Zatgcznik nr 3 do umowy, w dwoch egzemplarzach, z
ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek; projekt
pocztowej ksigzki nadawczej podlegac¢ bedzie uzgodnieniu z Wykonawca,
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b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) - zestawienie ilosciowe przesytek wedtug
poszczegdlnych kategorii wagowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.
Wzor zestawienia Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym.

4. Na zestawieniach, o ktorych mowa w ust. 3 umieszczany bedzie nadruk lub pieczeé
okreslajgca pelng nazwe i adres Zamawiajgcego (pieczgé firmowa), a takze potwierdzenie
dokonania optaty, o ktorej mowa w ust. 2.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do ulozenia nadawanych przesytek wedlug ich formatu,
a przesylki rejestrowane dodatkowo wedlug kolejnosci wpisow do pocztowej ksigzki
nadawczej.

6. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo stosowania drukéw zwrotnego “potwierdzenia
odbioru" (ZPO) wilasnego naktadu, sporzadzonych zgodnie ze standardami pocztowymi,
wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do umowy.

§5
Obowigzki Wykonawcy:

1. Przy wykonywaniu umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za:
a) kompletne, rzetelne i terminowe wykonanie umowy,
b) wszelkie szkody wyrzgdzone w mieniu Zamawiajacego przez osoby, za pomoca
ktorych Wykonawca realizuje umowe,
c¢) wszystkie dziatania i zaniechania ewentualnych podwykonawcow, ktorym powierzyt
wykonanie czg¢$ci umowy, jak za wlasne dziatania lub zaniechania.

2. Odbiér przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo potwierdzany
przez Wykonawce podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek
rejestrowanych oraz na zestawieniu dla przesytek nierejestrowanych Zamawiajacego.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za stan oraz kompletnos¢ odebranych przesytek od
chwili ich odebrania.

4. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawcge od Zamawiajacego. Fakt nadania przyjetych przesylek
Wykonawca potwierdza w placéwce Wykonawcy pieczecia, podpisem i data w pocztowej
ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych 1 na zestawieniu dla przesytek
nierejestrowanych. Kopie pocztowej ksigzki nadawczej oraz kopie zestawienia dla przesytek
nierejestrowanych sg zwracane Zamawiajacemu.

5. W przypadku stwierdzenia braku przesytki rejestrowanej (niezgodno$¢é zapisu W pocztowej
ksigzce nadawczej z iloSciag nadanych przesytek), Wykonawca niezwlocznie powiadomi
Zamawiajacego o brakujgcej przesylce z podaniem nazwy adresata. Jezeli brak przesytki
rejestrowane] zostanie stwierdzony przez Wykonawce w godzinach pracy Zamawiajacego, to
Wykonawca powiadomi Zamawiajacego o braku w dniu przyjecia przesytki. Jezeli brak
przesytki rejestrowanej zostanie stwierdzony przez Wykonawce po godzinach pracy
Zamawiajacego, to Wykonawca powiadomi Zamawiajacego o braku w nastgpnym dniu
roboczym po przyjeciu przesytki.
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6. Wykonawca bedzie dorgczat Zamawiajacemu, pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie
odbioru" niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak, niz w ciggu 7
dni roboczych od dnia dorg¢czenia.

7. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy winien pozostawié¢
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i Kiedy
adresat moze odebraé przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni
roboczych liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym
terminie przesyltka winna by¢ ,awizowana" dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru,
przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata.

8. Postepowanie reklamacyjne przeprowadzane bedzie w oparciu o obowigzujace w tym
zakresie przepisy, w szczegolnosci przepisy wykonawcze wydane na podstawie ustawy
Prawo pocztowe.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania i zachowania w tajemnicy oraz zabezpieczenia
danych osobowych, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa, a w szczegdlnosci ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016r., poz. 922)
oraz przepisami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

10. Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ ustugi w taki sposob, by zapewni¢ poufno$¢ danych
przekazywanych w przesylkach, danych dotyczacych podmiotéw korzystajacych z ushug
pocztowych oraz danych dotyczacych faktu i okoliczno$ci §wiadczenia ustug pocztowych lub
korzystania z tych ushug, chyba ze obowigzek ujawnienia tych danych wynika z orzeczenia
sadu, organu administracji publicznej lub wigze si¢ z wykonaniem obowigzku prawnego
opartego na innej podstawie, zgodnie z zasadami ochrony tajemnicy pocztowej, okreslonymi
W przepisach prawa pocztowego oraz przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych.

§6

Zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1.

Za zrealizowanie zgodnie z umowsa calego zamowienia Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy
maksymalnie kwote brutto..............ccecevreene zh- (stownie zlotych: ... ).

W cenie okre$lonej w ust. 1 uwzgledniono wszelkie koszty zwigzane z realizacjag umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania statych cen jednostkowych zawartych w ofercie przez

okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem ust. 4.

Strony dopuszczaja zmian¢ cen jednostkowych okreslonych w Formularzu asortymentowo-
ilosciowym, stanowigcym Zatacznik nr 2 do umowy, wylacznie w przypadku, gdy Wykonawca
wprowadzi nowy cennik ustug pocztowych, zatwierdzony przez Prezesa Urz¢du Komunikacji
Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez obowiazujace przepisy prawa pocztowego.

Jezeli w trakcie obowigzywania niniejszej umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towarow i
ustug, Zamawiajacy zobowiazuje si¢ d0 uiszczenia oplaty powigkszonej o podatek od towarow i
ushug wedlug obowigzujacej stawki.

Zamawiajacy oswiadcza, ze moze nie skorzysta¢ ze wszystkich rodzajow przesytek
wyszczegolnionych w Formularzu asortymentowo-ilosciowym (Zatacznik nr 2 do umowy), a
liczba przesytek rzeczywiscie nadanych moze by¢ inna od podanej w Formularzu
asortymentowo-ilosciowym, gdyz uzalezniona ona bgdzie od potrzeb Zamawiajacego.
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10.
11.
12.
13.
14,
15.

16.

Ushugi, o ktérych mowa w § 1 $swiadczone beda przez Wykonawce w okresach rozliczeniowych
obejmujacych jeden miesigc kalendarzowy. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego
Wykonawca sporzadzi zestawienie okre§lajace ilos¢ przesytek faktycznie nadanych oraz
zwroconych, a takze sume naleznych Wykonawcy od Zamawiajacego optat pocztowych.

Podstawa do obliczenia nalezno$ci jest suma optat naleznych za przesytki faktycznie nadane w
okresie miesigca rozliczeniowego, ustalona na podstawie cen jednostkowych podanych w
Formularzu asortymentowo-ilosciowym (Zatgcznik nr 2 do umowy) i stwierdzona na podstawie
dokumentéw nadawczych (zestawienie dla przesytek nierejestrowanych, pocztowa ksigzka
nadawcza dla przesytek rejestrowanych), z zastrzezeniem ust. 10.

Naleznos¢ za niedorgczone lub zwrocone z powodu braku mozliwo$ci ich dorgczenia W okresie
miesigca rozliczeniowego przesytki ustalona bedzie na podstawie cen jednostkowych podanych w
Formularzu asortymentowo-ilosciowym (Zatgcznik nr 2 do umowy) i stwierdzona na podstawie
zestawienia zwrotow dla przesytek wydanych/zwroconych wytacznie w odniesieniu do przesytek
rejestrowanych, o ktérych mowa w § 1.

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy dokonuje zaplaty nalezno$ci na rzecz
Wykonawcy "z dotu".

Za prawidlowe wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca wystawi fakture w terminie 7 dni od
zakonczenia okresu rozliczeniowego na adres Zamawiajgcego.

Zapftata zostanie dokonana w terminie .... dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej
faktury. Nalezno$¢ zostanie uregulowana poleceniem przelewu na wskazany przez Wykonawce
rachunek bankowy.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

W razie opoznienia w platno$ciach Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe, za kazdy
dzien opo6znienia.

Niedorgczone przesylki rejestrowane bedg traktowane w rozliczeniu jako przesytki
nierejestrowane (zwykte).

Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego przenies¢ wierzytelnosci wynikajgcych
z niniejszej umowy na podmioty trzecie.

§7

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej przyshuguje odszkodowanie
na zasadach okreslonych w ustawie - Prawo pocztowe.

Wykonawca jest zobowigzany zaptaci¢ kare umowng za odstapienie od umowy lub jej rozwigzanie
przez Wykonawce lub Zamawiajacego z winy Wykonawcy - w wysoko$ci 5 % wartosci umowy
brutto, okreslonej w § 6 ust. 1.

Zamawiajacy zobowiazany jest do zaptaty kary umownej w przypadku odstapienia od umowy lub
jej rozwigzania przez Wykonawce z winy Zamawiajacego w wysokosci 5 % warto$ci umowy
brutto, okreslonej w § 6 ust. 1.
Zaptata kary umownej przez Wykonawce nastagpi na podstawie noty obcigzeniowe;j,
wystawionej przez Zamawiajacego.

Wykonawca wyraza zgodg na potracenie kar umownych z przystugujacego mu wynagrodzenia.
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§8
1. Niniejsza umowa moze by¢ rozwiagzana przez kazda ze Stron w formie pisemne;:

1) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy, lub w
przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisow podatkowych i przepisow
prawnych regulujacych dziatalno$¢ pocztows, jezeli wejscie w zycie tych przepisow
uniemozliwi realizacj¢ umowy;

2) z zachowaniem jednomiesigcznego terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego, bez podania powodow.

2. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, jesli tego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu odszkodowanie.
Odstapienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni, liczac od daty powzigcia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach.

3. W przypadku odstgpienia od umowy Wykonawca ma prawo zada¢ tylko wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czgsci umowy, do chwili odstapienia.

4. W przypadku wygasnigcia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzuja si¢ do dokonania,
w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych a takze
zwroconych przesylek, a w razie potrzeby rowniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z
takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych.

§9

Umowa moze by¢ zmieniona w stosunku do ztozonej oferty w przypadku:

a) zmian w stosowaniu podatku od towarow i ushug; zmiany stawki VAT;

b) zmian cen jednostkowych za §wiadczenie ustug pocztowych, w przypadku, gdy Wykonawca
wprowadzi nowy cennik optat wylacznie po jego zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez obowigzujace przepisy prawa
pocztowego

C) zmian wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace, zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne — je$li zmiany te beda miatly wplyw na koszty wykonania
zamdwienia przez wykonawce,

d) zmiany podstaw prawnych regulujacych $wiadczenie ushig bedacych przedmiotem
zamowienia

§ 10
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje si¢ przepisy ustaw: Prawo zamowien
publicznych, Prawo pocztowe, Kodeks cywilny, przepisy wykonawcze oraz przepisy innych aktow
prawnych obejmujacych zakresem regulacji przedmiot umowy.

§ 11

Spory wynikte z realizacji niniejszej umowy rozstrzyga sad wlasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego
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§ 12

Zalaczniki do niniejszej umowy stanowia:

1. Oferta

2. Formularz asortymentowo-ilo§ciowy

3. Projekt pocztowej ksigzki nadawczej

4. Wzor zwrotnego "potwierdzenia odbioru" (ZPO) naktadu wtasnego Zamawiajacego.

§ 13

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

(kontrasygnata Gtownego Ksiggowego)
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