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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
ZAMAWIAJACY:

POWIATOWY URZAD PRACY w KLODZKU
ul. Wyspianskiego 2J
57 - 300 Ktodzko
tel. (74) 865 74 10, fax (74) 865 74 34, tel/fax (74) 865 74 19
sekretariat@pup.klodzko.pl, przetargi@pup.klodzko.pl, www.pup.klodzko.pl

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO O WARTOSCI SZACUNKOWE] NIE
PRZEKRACZAJACEJ KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH WYDANYCH NA
PODSTAWIE ART.11 UST. 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

na przeprowadzenie szkolen grupowych dla 50 osob bezrobotnych, uczestnikéw projektu pn.
wAktywizacja zawodowa osob bezrobotnych powyzej 30 roku Zycia — znajdujgcych sie w szczegolnej
sytuacji na rynku pracy w powiecie ktodzkim”, Dzialanie 8.1 Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Dolnoslaskiego 2014-2020, wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spolecznego, w zakresie:

Zadanie 1:  Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi: elektroda otulong (111), metoda
TIG (141) i metoda MAG (135) —dla 10 os6b

Zadanie Il: Opiekunka osob starszych z kursem jezyka niemieckiego — dla 20 oséb
Zadanie I11:  Recepcjonistka/recepcjonista z jezykiem angielskim — dla 10 oséb

Zadanie IV: Ksiggowos$¢ w malej firmie — dla 10 oséb

Nr Kategorii: 24 (ustugi edukacyjne i szkoleniowe) Kod CPV: 80500000 — 9 (ustugi szkoleniowe)
Nr zam. publ. KO.ES.2714.4.2015

Podstawa prawna udzielenia zamowienia:

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z
2013r., poz. 907 ze zmian.) oraz akty wykonawcze do ustawy, w tym m.in.:

e Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013r. w sprawie sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2013r., poz.1692)

e Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
moga by¢ sktadane (Dz.U. z 2013r., poz. 231).
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Dzial 1. Opis sposobu przygotowywania oferty

Na oferte sktadaja si¢: oferta cenowa wraz z preliminarzem kosztéw i pozostate wypetnione
zataczniki do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej SIWZ, a takze
wszystkie wymagane dokumenty wskazane w SIWZ.

Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami SIWZ.

Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zalgcznik Nr 1 do
SIWZ.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, rgcznie dhugopisem lub
niescieralnym atramentem. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Oferta cenowa oraz pozostate zataczniki musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy. Upowaznienie / petnomocnictwo (W
oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez mocodawce lub
notariusza) do podpisania oferty cenowej i zalacznikow musi by¢ dotgczone do oferty, o ile
nie wynika ono z innych dokumentéw zataczonych przez wykonawce.

W przypadku, gdy wykonawca dotacza do oferty kopie jakiego§ dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce (wykonawca na kserokopii sktada
wlasnoreczny podpis poprzedzony dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem” oraz datg). Jezeli
do podpisania oferty upowaznione sg tacznie dwie lub wigcej oséb kopie dokumentow musza
by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez wszystkie te osoby.

Wszystkie dokumenty i o§wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z
thumaczeniem na jezyk polski.

Wszelkie miegjsca, w ktorych wykonawca nanidst zmiany lub poprawki w tekscie oferty,
musza by¢ czytelne i parafowane przez osobe uprawniong do reprezentowania firmy.

Wykonawca sktada tylko jedng ofert¢. Alternatywy zawarte w tre$ci oferty spowoduja jej
odrzucenie.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych (odrgbnie na poszczegolne zadania).
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej ani zamowienia uzupetniajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zamdowienia podwykonawcy. Wykonawca
wskaze wowczas w swojej ofercie czgs¢ zamowienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcy. Wskazany podwykonawca musi posiada¢ wpis do rejstru instytucji
szkoleniowych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

W przypadku sktadania ofert na wigcej, niz 1 zadanie — oferty nalezy zlozy¢ wraz z cala
wymagang dokumentacja oddzielnie na kazde zadanie (w osobnych kopertach).
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18. Oferte nalezy ztozy¢ (oddzielnie na kazde zadanie) w kopercie zamknigtej w sposob trwaty i
ostemplowanej pieczatka firmowa Wykonawcy, zaadresowanej na Zamawiajacego i
0znaczonag.

RPO WD 2014 — 2020 Projekt ,,Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych powyzej 30 roku

zycia — znajdujacych sie w szczegélnej sytuacji na rynku pracy w powiecie klodzkim”
oferta na przeprowadzenie (poda¢ nazwe kursu) — Zadanie nr.... (poda¢ numer zadania)

Dzial I1. Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty lub wycofa¢ ztozong oferte przed terminem
sktadania ofert:

- w przypadku wycofania oferty, wykonawca sklada pisemne o$wiadczenie, ze ofert¢ swa
wycofuje,

- w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz ofert¢ swa zmienia,
okreslajac zakres i rodzaj tych zmian a jesli oSwiadczenie pociaga za soba koniecznos$é
wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — wykonawca winien dokumenty te
ztozy¢ w kopercie w sposob wskazany w dziale I niniejszej SIWZ w punkcie 18 z dopiskiem
»Zmiany”.

2. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu sktadania
ofert.

3. Ofert¢ ztozong po terminie sktadania, zamawiajacy niezwlocznie zwraca wykonawcom bez
otwierania.

Dzial I11. Jawnos$¢é postepowania

1. Zamawiajacy prowadzi protokot postgpowania.

2. Protokot postegpowania wraz z zatgcznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostgpnia
si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze
oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsicbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy p.z.p.

Dzial IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelnienia tych warunkow

1. O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktory:
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a)

spetnia warunki okre$lone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, tj.:

* posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, gdy Wykonawca przystepujacy

do niniejszego postepowania wykaze, iz posiada aktualny wpis (na 2015 rok) do
rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy,
wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy a dodatkowo Wykonawca, ktory
sktada oferte do

Zadania | posiada uprawnienia do szkolenia i egzaminowania spawaczy, nadane
przez Instytut Spawalnictwa w Gliwicach

* posiada wiedze i doswiadczenie;

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, gdy Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowal nalezycie cO
najmniej 1 szkolenie grupowe (minimum 7—10 os6b w grupie) zgodne w nazwie z
przedmiotem niniejszego zamowienia lub o tematyce poréwnywalnej do tytutu
kursu;

W zadaniu I1: Opiekunka osob starszych z kursem jezyka niemieckiego, nalezy
wykaza¢ doswiadczenie w przeprowadzeniu szkolenia nie tylko z zakresu ,,opieki”
ale takze z zakresu ,,nauki jezyka niemieckiego tematycznie zwigzanego z ,,opieka”.

W zadaniu lll: Recepcjonistka z kursem jezyka angielskiego, nalezy wykazaé
doswiadczenie w przeprowadzeniu szkolenia nie tylko z zakresu ,,recepcjonisty” ale
takze z zakresu ,,nauki jezyka angielskiego tematycznie zwigzanego z ,,pracag w
recepcji hotelowej”.

* dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

potencjatl techniczny:

Zamawiajacy uzna warunek za speliony, gdy Wykonawca wykaze, ze dysponuje
lub bedzie dysponowal odpowiednig baza (pomieszczeniami) do przeprowadzenia
szkolenia oraz bedzie dysponowal odpowiednim i w odpowiedniej ilo$ci sprzetem i

materialami dydaktycznymi do przeprowadzenia zaje¢, tj. m.in. wykaze, ze na
kazdego uczestnika kursu (w przypadku, gdzie program szkolenia przewiduje takie
zajecia) bedzie przypadaé osobne stanowisko komputerowe (zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci rownoczesnej pracy 2 lub wigcej 0sob przy komputerze) oraz
-w zadaniu | — kazdemu uczestnikowi nalezy zapewni¢ oddzielne stanowisko do

zajec praktycznych;

osoby zdolne do wykonania zamdwienia

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, gdy Wykonawca wykaze, ze osoby, ktore

beda uczestniczy¢ w wykonywaniu niniejszego zamowienia posiadaja odpowiednie

wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe oraz do§wiadczenie umozliwiajace realizacje

programu przedstawionego w przedmiocie zamowienia, tj. zatrudnia badz bedzie
dysponowat m.in. osobami jak nizej:

- wyksztatcenie: minimum $rednie lub kierunkowe zawodowe zgodne z zakresem
wykonywanych czynno$ci w zamowieniu,
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b)

- kwalifikacje / uprawnienia odpowiednie do rodzaju wykonywanych w zaméwieniu
czynnos$ci, m.in. np. do prowadzenia zaj¢¢ zwigzanymi z przekazywaniem wiedzy
teoretycznej i praktycznej z zakresu opieki nad osobami starszymi, obstugi
programdéw komputerowych, zagadnien ksiggowych, zagadnien zwiazanych z praca
recepcjonisty hotelowego, zaj¢¢ z zakresu umiejetnosci spotecznych, itd.
suprawnienia instruktora w zakresie spawania 111, 135, 141;
suprawnienia do nauki jezyka niemieckiego;
suprawnienia do nauki jezyka angielskiego;

- doswiadczenie: wszystkie wskazane osoby do przeprowadzenia szkolenia musza

wykaza¢ minimum 2 - letnie do§wiadczenie w wykonywaniu czynnosci zgodnych ze
swoimi kwalifikacjami oraz co najmniej 2 — letnie do$wiadczenie w edukacji
dorostych;

* znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia;

nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie przepiséw okre§lonych w art. 24
ust.1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadtosé
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony  prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;

osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom  0sob
wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe
lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

spotki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w
zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamOwienia, przestgpstwo przeciwko prawom
0s0b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiggniecia Kkorzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na
celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki partnerskie, ktorych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia,
przestepstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu o0siaggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;
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— spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace
zarobkows, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo  przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w
celu osiagniccia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popehnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

— o0soby prawne, ktorych urzedujacego czlonka organu zarzadzajgcego prawomocnie
skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom osoéb wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwa skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

— podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamoOwienia, na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbg kary;

— wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktore prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 769) - przez okres 1 roku
od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku,

— wykonawcéw bedacych spotka jawng, spotka partnerska, spotka komandytowa, spotka
komandytowo-akcyjng lub osobg prawng, ktorych odpowiednio wspolnika, partnera,
cztonka zarzadu, komplementariusza lub urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego
prawomocnie skazano za przest¢pstwo, o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia
15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - przez okres
1 roku od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku;

Dzial V. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkdéw udzialu w postepowaniu

1.Celem potwierdzenia spetnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1) do 4) ustawy
Prawo zamowien publicznych, Wykonawca zobowigzany jest:

a) zlozy¢ pisemne oswiadczenie o spelnianiu warunkow — zalaceznik Nr 2 do SIWZ;

b) zlozy¢ pisemne oswiadczenie 0 posiadaniu aktualnego (na rok 2015) wpisu do rejestru
instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy, wlasciwy ze wzgledu
na siedzib¢ Wykonawcy a ponadto
w Zadaniu | : atest wydany przez Instytut Spawalnictwa w Gliwicach uprawniajacy do
organizowania i przeprowadzania szkolen spawalniczych i/lub jednorazowa zgode Instytutu
Spawalnictwa na przeprowadzenie kursu spawania w Ktodzku lub w powiecie ktodzkim;
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c) przedlozy¢ wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, ustug szkoleniowych
zgodnych w nazwie z przedmiotem zaméwienia lub o tematyce porownywalnej do tytulu kursu
Wwraz z podaniem ich wartosci, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych zostaty wykonane
— zalgcznik Nr 3 do SIWZ, dotaczajac dowody, czy wymienione ustugi zostaly wykonane
nalezycie;

d) przedlozyé wykaz osob, ktore beda wykonywaé zamdwienie wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia, niezbednych do wykonania
zamoOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez ni€ czynnosci w zamodwieniu 0raz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami — zalacznik Nr 4 do SIWZ

e) zlozy¢ pisemne oSwiadczenie, Ze osoby, ktore bedg uczestniczy¢é w wykonaniu zamdéwienia
(wymienione w zal. Nr 4 do SIWZ) posiadaja wymagane uprawnienia;

f) zlozyé pisemne oSwiadczenie 0 zapewnieniu/posiadaniu odpowiedniej bazy lokalowej i
technicznej do przeprowadzenia szkolenia, dotaczajac opis tej bazy lokalowej (petna nazwa,
adres, lokalizacja zarowno do =zaje¢ teoretycznych jak i praktycznych) i1 wyposazenia
technicznego wraz z podaniem informacji o podstawie dysponowania tymi zasobami.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
Sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zaméwienia.

Podmiot, ktéry zobowiazat si¢ do udostgpnienia zasobow, o ktéorych mowa wyzej, odpowiada
solidarnie z wykonawca za szkode¢ zamawiajacego powstata wskutek nieudostepnienia tych
zasobow, chyba, Ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

2. Celem wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, Wykonawca zobowiazany jest:

a) zlozy¢ oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zatacznik Nr 5 do SIWZ;

b) przedlozy¢ oryginal lub kserokopie¢ poswiadczong za zgodnosé z oryginatem aktualnego
odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, na
potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia na okoliczno$¢ wynikajaca z art. 24 ust.1 pkt
2 ustawy Prawo zamowien publicznych, tj., ze wobec Wykonawcy nie otwarto likwidacji
lub nie ogtoszono upadiosci.

W przypadku wskazania przez Wykonawce podwykonawcdw do czesci zamowienia,
przedktada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie a) 1 b).

3. Jesli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 2 b), sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci w stosunku do niego — wystawione nie wezesniej, niz 6
m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Wykonawca wraz z oferta zlozy liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. 2007r.
Nr 50, poz. 331 ze zmian.) albo informacj¢ o tym, ze nie nalezy do do grupy kapitalowej —
zalacznik Nr 6 do SIWZ.
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5. W przypadku Wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie, do oferty nalezy dotaczy¢ (w oryginale lub
w formie kopii poswiadczonej notarialnie) dokument ustanawiajgcy pelnomocnika  do
reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo  reprezentowania W
postgpowaniu | zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego (oswiadczenie, o ktorym
mowa W pkt 2 a) — zatacznik Nr 5 do SIWZ oraz w pkt 4 — zatacznik Nr 6 do SIWZ, sktada kazdy
wspolnik lub konsorcjant oddzielnie);

6. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy nie ztozyli dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 1,2,3,4 i 5 lub ktorzy ztozyli dokumenty
zawierajace btedy, do ich uzupetienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetienia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bedzie uniewaznienie postgpowania.

Z tresci zataczonych dokumentow i oswiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, ze Wykonawca spetnia
wymienione warunki udziatu w postepowaniu.

Dzial VI. Wykaz pozostalych dokumentéw, jakie Wykonawcy
maja dolaczy¢ do oferty

a) szczegotowa kalkulacje kosztu kursu (preliminarz kosztow) z uwzglgdnieniem podania kosztu
osobogodziny oraz kosztu szkolenia 1 osoby;

b) program szkolenia z podaniem ilosci godzin zajeé¢ teoretycznych i praktycznych, zawierajacy
w szczegdlnosci elementy wymienione w § 71 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 maja 2014r. w sprawie szczegdtowych warunkow realizacji oraz trybu i
sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U. z 2014r., poz. 667); zgodny (jesli dotyczy) ze
standardami kwalifikacji zawodowych i modutowych programéw szkolen zawodowych MPIPS;

a dodatkowo:

- w_zadaniu | : program spawanie musi by¢ dostosowany do aktualnych norm w tym zakresie i
zatwierdzony przez Instytut Spawalnictwa w Gliwicach;

c) opis bazy lokalowej do przeprowadzenia szkolenia, zarowno do zaje¢ teoretycznych jak i
praktycznych oraz wyposazenia techniczno-dydaktycznego; z opisu musi jednoznacznie wynikac,
ze spelnione sa wymagania stawiane w SIWZ (réwniez te, opisane w Dziale XV. Szczegdlowy
opis przedmiotu zamowienia),

d) opis materialow dydaktycznych przeznaczonych dla uczestnikow szkolenia na wtasno$é
e oprocz opisu, 1 komplet materiatow nalezy dotgczy¢ do oferty (forma papierowa lub
elektroniczna, w przypadku podrgcznikow — ksero strony tytutowej + spis tresci);

e) harmonogram spotkan, ze wskazaniem tematéw i osob prowadzacych zajecia, wymienionych w
zataczniku Nr 4 do SIWZ;

f) wzér zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikacji; dodatkowo w zadaniu | rowniez w j. angielskim;

g) wzor certyfikatu 0 uczestnictwie w szkoleniu z logo Funduszy Europejskich, logo Unii
Europejskiej, logo promocyjnym wojewodztwa dolnos$laskiego, tytulem projektu 1 nazwa

szkolenia;

h) wzor ankiety dla uczestnikow kursu stuzacej do oceny szkolenia;

str. 8



Oferty, ktore nie beda zawieraly dokumentéw, o ktorych mowa wyzej lub dokumenty te bedg
nieprawidlowe , tj. niezgodne z trescia specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zostang
odrzucone na podstawie art. 89 ust.1 pkt 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

VII. Termin wykonania zamowienia

Wymagany przez zamawiajgcego termin wykonania zamowienia: wrzesien - listopad 2015r.

Termin realizacji poszczegolnych zadan zostat omowiony przy kazdym zadaniu w ,,szczegétowym
opisie przedmiotu zamowienia” — Dzial XV niniejszej specyfikacji.

Dzial VIII Wyjasnienia tresci specvfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia oraz jej modyfikacja

1. Wykonawca moze zwrocic Sie¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia (SIWZ).

2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji (SIWZ)
wplynie do Zamawiajgcego nie podzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tre§ci SIWZ wptynie po uptywie terminu na jego ztozenie, lub
dotyczy wyjasnien udzielonych, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

4. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci specyfikacji (SIWZ).

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania zrodta zapytania, zamawiajacy przekaze
wykonawcom, ktérym dorgczono specyfikacje (SIWZ) a takze zamie$ci na wiasnej stronie
internetowej.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢
tre$¢ specyfikacji (SIWZ). Dokonang zmiang specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz udostepni na wiasnej stronie
internetoweyj.

8. W trakcie postepowania dopuszcza sie przekazywanie zawiadomien, o$wiadczen, wnioskéw oraz
informacji pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.
Zamawiajacy preferuje przekazywanie zawiadomien, o§wiadczen, wnioskow oraz
informacji faksem lub droga elektroniczna.
Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

9. Uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami sa:
* w sprawie postgpowania: Dzial Organizacyjny, Tel. 74 865 74 19;
* w sprawie przedmiotu zamowienia: Dzial Szkolen Tel. 74 865 74 36, 74 865 74 42;

* w sprawie oznaczen dokumentow wymaganymi znakami unijnymi: Referat ds. Programéw
i Wspolpracy Tel. 74 865 74 18
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Dzial | X. Sposob obliczenia ceny

1. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zamoOwienia publicznego, ktérego dotyczy
niniejsza specyfikacja dokonywane beda w ztotych polskich.

2. Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz
obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca (lacznie z naliczeniem odpowiedniej
stawki VAT jesli wystepuje) z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamowienia, uwidocznionymi w preliminarzu kosztéw dotagczonym do
oferty.

- cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie
- cena moze by¢ tylko jedna

Cena nie moze ulec zmianie przez okres waznosci oferty (okresu zwigzania).

Dzial X. Wybor oferty najkorzystniejszej

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty ze specyfikacja niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Jezeli cena oferty wyda si¢ razaco niska w stosunku do warto$ci przedmiotu zamowienia i
budzi¢ bedzie watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, w
szczegllnosci, gdy jest nizsza o 30% od warto$ci zamoOwienia lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert, zamawiajacy zwroci si¢ do wykonawcy o udzielenie w
okreslonym terminie wyjasnien, w tym zlozenia dowodow, dotyczacych elementow oferty
majacych wpltyw na wysoko$¢ ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco
niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.

4. Wybdr oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug kryteriow oceny ofert wskazanych
w dziale XI niniejszej SIWZ a omowionych w dziale XV SIWZ w szczegétowym opisie
przedmiotu zamowienia.

5. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy.

6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednocze$nie zawiadomi

wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, siedzibe i adres tego wykonawcy,
ktorego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru;

- nazwy, siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz z punktacja przyznana
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;

- wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne;

- wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdéwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

- terminie, po uptywie ktérego bedzie mogla by¢ zawarta umowa na wykonanie
zamowienia.

Informacje, o ktorych mowa wyzej, zamawiajacy zamieSci rowniez na wlasnej stronie

internetowej oraz udostepni na tablicy ogloszen w swojej siedzibie.
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7.

10.

1)
2)
3)

W przypadku wystgpienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 i 2 ustawy p.z.p.
zamawiajgcy uniewazni postgpowanie.

O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadomi rownoczes$nie wszystkich

wykonawcow, ktorzy:

- ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uplywem terminu sktadania ofert,

- zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Ponadto powyzszg informacj¢ zamawiajacy zamie$ci na wlasnej stronie internetowej i na

tablicy ogloszen w swojej siedzibie.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Dzial XI. Kryteria wyboru ofert i ich znaczenie

Cena szkolenia — 30%
Doswiadczenie wykonawcy — 50%
Certyfikat jako$ci ustug — 20%

Dzial XIl. Zawarcie umowy

Z wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zamawiajacy podpisze
umowe¢ na warunkach okreslonych we wzorze umowy (zal. Nr 7 do SIWZ) w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub droga
elektroniczng lub 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty droga
pocztowa, nie pozniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta; w przypadku gdy
zostala zlozona tylko jedna oferta Iub nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego wykonawcy, zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w terminie krotszym niz 5/10 dni.

W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy wystepujacego wspoélnie, przed
przystapieniem do zawarcia umowy o zamodwienie publiczne, zamawiajacy moze zazadac
umowy regulujacej wspoiprace wykonawcow wystepujacych wspdlnie. Termin, na jaki
zostala zawarta umowa miedzy wykonawcami nie moze by¢ krotszy od terminu okreslonego
na wykonanie zamowienia.

Przed przystapieniem do zawarcia umowy zamawiajacy ma prawo zazada¢ dokumentow
potwierdzajacych dysponowanie baza do przeprowadzenia zaje¢: umowy najmu, dzierzawy,
uzyczenia, umowy przedwstepne, porozumienia itp. a takze zazada¢ dokumentow
potwierdzajacych posiadanie przez osoby wskazane do wykonania zamoéwienia wymaganych
kwalifikacji, np. uprawnienia, dyplomy, $§wiadectwa, zaswiadczenia o ukonczeniu szkolen,

certyfikaty itp.

Zgodnie z Dzialem IV ustawy Prawo zamowien publicznych, umowa w sprawie niniejszego
zamoOwienia:
a) zostanie zawarta w formie pisemnej,
b) maja do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy p.z.p.
nie stanowig inaczej,
C) jestjawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie
do informacji publicznej,
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d) zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie,
e) zostanie zawarta na czas oznaczony.

5. Zakazane sg istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, z zastrzezeniem pkt 6.

6. W przypadkach udokumentowanych zdarzen losowych oraz szczegdlnych okolicznosci,
ktérych nie mozna przewidzie¢ w toku niniejszego postgpowania, istnieje mozliwos¢
wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:

a) przesuniecia terminu wykonania przedmiotu zamowienia;

b) zmiany miejsca szkolenia;

¢) dokonania zmiany 0séb wskazanych do przeprowadzenia szkolenia;
d) zmiany harmonogramu zaj¢c;

e) odstapienia od realizacji czgéci programu szkolenia.

7. Zmiany postanowien zawartej umowy dot. pkt a), b) i e) wymagaja dla swej waznosci formy
pisemnej w postaci aneksu, w pozostatych przypadkach wystarczy zgoda stron.

8. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy. W takim przypadku wykonawca moze zadac
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czgsci umowy.

Dzial XI11. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, jezeli majg lub mieli interes w uzyskaniu zaméwienia oraz
poniesli lub mogg ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, przystuguje odwotanie wnoszone do Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej Urzedu Zamowien Publicznych w Warszawie (adres: 02 — 676 Warszawa, ul. Postepu
17a).

2. Instytucja odwotania zostata uregulowana w Dziale VI Rozdziat 2 ustawy Prawo zamoOwien

publicznych.

3. W niniejszym postepowaniu
e na podstawie art. 180 ust. 2 odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
— opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu;
— wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;
— odrzucenia oferty odwolujacego.;

e na podstawie art. 181 wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowa¢ zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy podjetej przez niego

czynnosci lub zaniechaniu czynnos$ci, do ktdrej byt on zobowigzany;

e na podstawie art. 182 ust. 2 termin na wniesienie odwolania wynosi 5 dni od dnia przestania
informacji o czynnos$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe do ztozenia odwotania,;

e wysoko$¢ wpisu od odwotania wynosi 7 500 zi,-
4. Na orzeczenie Krajowej [zby Odwolawczej stronom przystuguje skarga do sadu.

5. Instytucja skargi do sadu zostala uregulowana w Dziale VI Rozdziat 3 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.
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Dzial X1V. Skladanie i otwarcie ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Ktlodzku, ul.
Wyspianskiego 2J, w terminie do dnia 01.09.2015r. do godz. 10:00.

2. Za termin ztozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego. Fakt dostarczenia
oferty potwierdzi pracownik PUP datownikiem i wpisem godziny.

3. Oferty wniesione po terminie zostang niezwtocznie zwroécone wykonawcom bez otwierania.
4. 7 zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu ich otwarcia.

5. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 01.09.2015r. 0 godz. 10:30 w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy w Ktodzku, ul. Wyspianskiego 2J, pokoj nr 26.

6. Postepowanie o udzielenie zamowienia bedzie przeprowadzone przez komisj¢ przetargowa
powotang przez Dyrektora Urzedu Zarzadzeniem Nr 20 z dnia 17.06.2014r.

7. Postepowanie toczy¢ Si¢ bedzie z podziatem na cz¢$§¢ jawna i niejawna.

8. W czgsci jawnej na posiedzeniu otwarcia ofert Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem
ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Nastepnie
zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i oglosi nazwe i adres wykonawcy, ktorego oferta
jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty i terminu wykonania zamowienia —
zawartych w ofercie.

9. Informacje, o ktorych mowa w pkt 8 zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom,
ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Dzial XV. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

ZADANIE I:

»Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi:
elektrodg otulong (111), metodg TIG (141) i metoda MAG (135)”

1. Kurs dla 10 oséb bezrobotnych
1. Termin przeprowadzenia szkolenia:
rozpoczecie: nie wezesniej niz 21 wrzesnia 2015r.

zakonczenie: najpo6zniej do 30 listopada 2015r.

11. Miejsce przeprowadzenia szkolenia: powiat Klodzki

Wykonawca w ofercie cenowej poda godzing i miejsce spotkania uczestnikow w dniu rozpoczgcia
zajec.

Zamawiajacy zastrzega wykonanie uslugi szkoleniowej tylko dla zleceniodawcy, tj. uczestnikami
kursu bedg tylko osoby bezrobotne skierowane przez zamawiajacego.
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Celem kursu jest praktyczne przygotowanie uczestnikow szkolenia do podjgcia pracy na stanowisku
spawacza — kod zawodu 721203.

Absolwent kursu powinien zdoby¢ wiedze w zakresie:

* procesOw spawania, technologii metali, rysunku technicznego, elektrotechniki
* rodzaju materiatow, urzadzen i sprzetu do spawania

* techniki i technologii spawania i cigcia

* podstawowych wymagan bhp i p.poz. na stanowisku pracy spawacza

* praktycznych umiejgtnosci spawania w 3 wyzej wymienionych specjalnosciach

a takze posigs¢ wiedze z zakresu komunikacji interpersonalnej i pisania dokumentow aplikacyjnych.

1V. Informacje dodatkowe:

1. Czas trwania szkolenia w godzinach zegarowych:

412 h, w tym 5 godzin zajg¢é z zakresu umiejetnosci
spotecznych (komunikacja interpersonalna i pisanie
dokumentow aplikacyjnych)

Uwaga: Godziny egzaminu nalezy wliczy¢ do czasu trwania kursu.

2. Wykonawca przedtozy harmonogram zaje¢ kursu ze wskazaniem tematow i oséb prowadzacych
zajecia

Harmonogram kursu powinien uwzglednia¢ prowadzenie szkolenia w dniach od poniedziatku
do piatku (nie wigcej, niz 8 h dziennie — w uzasadnionych przypadkach zajecia moga odbywaé
si¢ rowniez w soboty) w wymiarze nie mniej, niz 25 godzin zegarowych w tygodniu (godzina
zegarowa obejmuje 45 minut zaje¢ edukacyjnych oraz przerwe liczaca $rednio 15 minut, gdyz
dlugos$¢ przerwy moze zosta¢ ustalona w sposob elastyczny), chyba, ze odrgbne przepisy
stanowig inaczej.

Jezeli szkolenie odbywa si¢ na przetomie miesigcy minimalna liczba godzin w kazdym
miesigcu nie powinna by¢ nizsza niz 25 godzin zegarowych.

3. Wykonawca zapewni uczestnikom:

a) na wlasno$¢ materialy dydaktyczne (np. materiaty ksero, podreczniki, ptyty CD itp.) oraz
artykuly piSmiennicze (notatnik, dtugopis)

*materialy dydaktyczne przeznaczone na wiasno$¢ uczestnikom musza byé na
potrzeby niniejszego projektu oznaczone odpowiednimi symbolami: logo Funduszy
Europejskich, logo  Unii Europejskiej, logo promocyjne wojewoddztwa
dolnoslaskiego, tytutem projektu i nazwa szkolenia

*wykonawca przekaze zamawiajagcemu wraz z oferta jeden komplet materialow
dydaktycznych przeznaczonych dla uczestnikow na wtasnos¢ (forma papierowa lub
elektroniczna), jesli przewidziane sg podreczniki — ksero strony tytulowej + spis
tresci;

*odbior materiatow dydaktycznych przewidzianych dla kursantow musi by¢
potwierdzony przez kazdego z uczestnikow szkolenia
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b) w dniach szkolenia poczestunek: kawa, herbata, woda mineralna, paczek lub
drozdzowka

*odbiodr poczestunku musi by¢ potwierdzony przez kazdego z uczestnikéw szkolenia

4. Wykonawca ma obowigzek ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia od nastepstw nieszczgsliwych
wypadkow. Koszt ubezpieczenia NNW nalezy uja¢ w koszcie kursu (w preliminarzu).

5. Szkolenie winno zakonczy¢ si¢:

a) egzaminem w formie testu wiedzy lub kompetencji, potwierdzajacym nabycie umiejetnosci lub
kompetencji zawodowych (w tym rowniez spotecznych). Weryfikacja umiegjgtnosci lub kompetencji
powinna odbywaé si¢ w sposdb niezalezny i obiektywny, dlatego tez jednostka szkoleniowa jest
zobowigzana do przeprowadzenia egzaminu przez niezaleznego egzaminatora/komisje, tj. przez
podmiot/instytucj¢ zewnetrzng lub wykonawce szkolenia z wylaczeniem oséb prowadzacych dane
szkolenie.

* Wykonacwa musi poinformowa¢ Zamawiajagcego na minimum 5 dni przed
rozpoczeciem egzaminu o terminie rzeczonego egzaminu oraz imieniu, nazwisku i
kompetencjach niezaleznego egzaminatora / imiennym sktadzie niezaleznej komisji

b) wydaniem zaswiadczenia 0 jego ukonczeniu a takze wydaniem ksigzeczki spawacza wraz ze
$wiadectwem egzaminu spawacza wg wymogoéw normy ecuropejskiej EN 287-1 lub EN 287-2 w
jezyku polskim oraz w jezyku angielskim.

UWAGA:

Zaswiadczenie (lub inny dokument) potwierdzajacy ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji
powinno zawiera¢ nastepujgce informacje, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej:

1) numer z rejestru,

2) imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer
dokumentu stwierdzajacego tozsamosc,

3) nazwg instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,

4) forme i nazwe szkolenia,

5) okres trwania szkolenia,

6) miejsce i date wydania zaswiadczenia (lub innego dokumentu) potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

7) tematy i wymiar godzin godzin zaje¢ edukacyjnych,

8) podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie.

Instytucje szkoleniowe, ktore wydaja zaswiadczenia zgodnie ze wzorami okre§lonymi w
rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych musza dolaczy¢ do nich suplementy zawierajace
nastepujgce informacje:

1) okres trwania szkolenia
2) tematy i wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych

oraz numer z rejestru zaswiadczenia, do ktorego suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem osoby
upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgca szkolenie.
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c) wydaniem na potrzeby niniejszego projektu certyfikatu o uczestnictwie w szkoleniu z logo
Funduszy Europejskich, logo Unii Europejskiej, logo promocyjnym wojewodztwa
dolnoslaskiego, tytutem projektu i nazwg szkolenia

*odbior zaswiadczen i certyfikatow musi by¢ potwierdzony przez kazdego z uczestnikow

szkolenia

UWAGA DODATKOWO Wykonawca jest zobowigzany 0znaczy¢ znakami unijnymi:

dotaczony do oferty program szkolenia;

liste obecnosci dla przysztych uczestnikow kursu;

sale, gdzie beda si¢ odbywaty zajecia.;

dotaczong do oferty ankiete dla uczestnikéw kursu stuzacej do oceny szkolenia;
rejestr wydanych zaswiadczen i certyfikatow;

listy potwierdzajace odbior materialow i poczgstunku

Szczegoélowych informacji w sprawie logotypow po stronie Zamawiajacego udzieli Referat ds.
Programoéw i Wspolpracy Tel. 74 865 74 18.

6. Wykonawca w opisie bazy do szkolenia wymieni wyposazenie techniczne (poda ilo$¢ stanowisk do
zajg¢ praktycznych) wraz z informacja o podstawie do dysponowania sprzetem i dydaktyczne,
jakie zapewnia do realizacji szkolenia a takze wskaze miejsce przeprowadzenia zajeé
praktycznych.

Pomieszczenie(a) dydaktyczne musza by¢ adekwatne do liczby stuchaczy i spelnia¢ wymogi bhp
takie jak przestronno$¢, o$wietlenie, stanowiska dla stuchaczy-umeblowanie, zaplecze socjalne, w
tym warunki sanitarne — pozwalajace na realizacj¢ zaje¢ zgodnie z zalozonymi celami
programowymi oraz zapewniajace komfort pracy stuchaczy.

7. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia wraz z
przeprowadzeniem wsrod uczestnikow ankiety oceniajacej catos¢ ustugi.
Na dokumentacj¢ szkolenia sktadajg si¢ m. in.:

dziennik zajec¢ edukacyjnych,

imienna lista obecnosci z podpisami uczestnikow kursu (odrgbna, poza dziennikem),
protokoty i karty ocen z okresowych sprawdzianow efektow ksztalcenia oraz egzaminu
koncowego, jezeli zostaty przeprowadzone,

rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajgcego: numer, imi¢ i nazwisko, PESEL , a w
przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajagcego tozsamosé¢, nazwe szkolenia,
date wydania zaswiadczenia oraz podpis odbierajacego dokument,

listy potwierdzajace odbior materiatdéw dydaktycznych i poczestunkow,

ankieta oceniajgca cato$¢ ustugi.

V. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie.

1. Cena szkolenia — 30%
2. Doswiadczenie wykonawcy — 50%
3. Certyfikat jakosci ustug — 20%

l. Ocena ofert:

1. Cena - 30%
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cena najnizsza
-- x 100 pkt x znaczenie kryterium 30%
cena oferty ocenianej

2. Doswiadczenie wykonawcy — 50%

Do obliczenia punktow zostang wykorzystane dane zawarte w zataczniku nr 3 do niniejszej SIWZ.
Tabela punktow:

Ilos¢ przeprowadzonych i zakonczonych grupowych Punkty
kursow “Spawanie: elektroda otulona (111), TIG
(141), MAG (135)” *

1 do 2 kursow 30
3 do 5 kursow 60
pow. 5 kursow 100

* okres podlegajacy ocenie: od 01.09.2012r.

Uzyskane punkty zostang pomnozone przez wage kryterium, tj. 50% .

3. Certyfikat jakosci ustug — 20%

Wykonawca, ktory przedlozy dokument poswiadczajacy certyfikacje, np. akredytacje kuratora
o$wiaty, certyfikat zarzadzania jakoScig ksztalcenia/szkolenia, wydany na  podstawie
mig¢dztynarodowych norm 1SO lub inny znak jakosci, otrzyma 100 punktéw, ktore zostang ponozone
przez wage kryterium, tj. 20%.

W przypadku braku posiadania przez jednostke szkoleniowg certyfikatu jakosci ustug — oferta w tym
kryterium otrzyma 0 punktow.

ZADANIE II:

»Opiekunka osob starszych z kursem jezyka niemieckiego”

1. Kurs dla 20 oséb bezrobotnych
1l. Termin przeprowadzenia szkolenia:
rozpoczecie: nie wezesniej niz 21 wrzesnia 2015r.
zakonczenie: najpozniej do 30 listopada 2015r.
1. Miejsce realizacji szkolenia: Klodzko

Wykonawca w ofercie cenowej poda godzine i miejsce spotkania uczestnikow w dniu rozpoczecia
zajec.
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Zamawiajacy zastrzega wykonanie uslugi szkoleniowej tylko dla zleceniodawcy, tj. uczestnikami
kursu beda tylko osoby bezrobotne skierowane przez zamawiajacego.

Celem kursu jest przygotowanie do pracy w charakterze opiekunki domowej, ktora bedzie wykonywac
zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa i zaspokojenia podstawowych potrzeb osob lub
srodowiska powierzonego jej opiece z wykorzystaniem sprzgtu stanowigcego wlasno$¢ pracodawcy a
takze nauka jezyka niemieckiego w stopniu pozwalajacym na komunikowanie si¢ z podopiecznym
(opiecka nad osobg starszg i niepetnosprawng, prowadzenie gospodarstwa domowego rodzinom
przecigzonym obowigzkami zawodowymi) — kod zawodu 513301.

Absolwent kursu powinien zdoby¢ wiedzg i umiejetnosci m.in. w zakresie:

wykonywania codziennych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem gospodarstwa domowego;
wykonywania czynnosci higienicznych przy podopiecznym;

wspierania biologicznych funkcji zyciowych podopiecznego;

organizowania czasu podopiecznemu i dotrzymywania towarzystwa,

organizowania calodziennej opieki dla starszej lub niepetnosprawnej osoby;

przygotowywania positkow wedlug ogolnych lub specjalnych zasad zywienia;

udzielania pierwszej pomocy w sytuacji zagrozenia zycia lub czasowej niedyspozycji;
postlugiwania si¢ jezykiem niemieckim z uwzglednieniem slownictwa zwigzanego z opieka
nad osobami starszymi, niepelnosprawnymi, chorymi a takze z prowadzniem gospodarstwa
domowego rodzinie z uwzglgdnieniem opieki nad dziecmi

a takze posigs¢ wiedze z zakresu komunikacji interpersonalnej i pisania dokumentow aplikacyjnych.

Absolwent szkolenia powinien by¢ przygotowany do sprawowania opieki nad osoba zalezng w Polsce
oraz krajach niemieckojezycznych.

1V. Informacje dodatkowe:

1. Czas trwania szkolenia w godzinach zegarowych:

240 h , w uktadzie: 155 godzin zaje¢ z zakresu ,,opieki”, w tym 100 godzin zaje¢ praktycznych
80 godzin zajg¢¢ z nauki jezyka niemieckiego
5 godzin zaje¢ z zakresu umiejetnosci spotecznych

Uwaga: Godziny egzaminu nalezy wliczy¢ do czasu trwania kursu.

2. Wykonawca przedlozy harmonogram zajg¢ kursu ze wskazaniem tematyki i osob prowadzacych
zajecia

Harmonogram kursu powinien uwzglednia¢ prowadzenie szkolenia w dniach od poniedziatku
do piatku (w uzasadnionych przypadkach mogg odbywac si¢ rOwniez w soboty) w wymiarze
nie mniej, niz 25 godzin zegarowych w tygodniu (godzina zegarowa obejmuje 45 minut zajec
edukacyjnych oraz przerweg liczaca $rednio 15 minut, gdyz dtugos¢ przerwy moze zostaé
ustalona w sposob elastyczny), chyba, ze odrebne przepisy stanowig inacze;j.

Jezeli szkolenie odbywa si¢ na przetomie miesigcy minimalna liczba godzin w kazdym
miesigcu powinna wynosi¢ nie mniej niz 25 godzin zegarowych.

3. Wykonawca zapewni uczestnikom:

a) na wlasno$¢ materialy dydaktyczne (np. materiaty ksero, podreczniki itp.) oraz artykuly
piSmiennicze (notatnik, dtugopis)
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*materialy dydaktyczne przeznaczone na wlasnos¢ uczestnikom musza byé na
potrzeby niniejszego projektu oznaczone odpowiednimi symbolami: logo Funduszy
Europejskich, logo  Unii Europejskiej, logo promocyjne wojewodztwa
dolnoslaskiego, tytutem projektu i nazwa szkolenia

* wykonawca przekaze zamawiajacemu wraz z oferta jeden komplet materialow
dydaktycznych przeznaczonych dla uczestnikow na wtasno$¢ (forma papierowa lub
elektroniczna), jesli przewidziane sa podreczniki — ksero strony tytutlowej + spis
tresci

*odbior materiatow dydaktycznych przewidzianych dla kursantow musi by¢
potwierdzony przez kazdego z uczestnikéw szkolenia

b) w dniach szkolenia poczestunek: kawa, herbata, woda mineralna, paczek lub drozdzowka.

*odbior poczgstunku positku musi by¢ potwierdzony przez kazdego z uczestnikow
szkolenia

4. Wykonawca ma obowigzek ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia od nastepstw nieszczgsliwych
wypadkow. Koszt ubezpieczenia NNW nalezy uja¢ w koszcie kursu (w preliminarzu).

5. Szkolenie winno zakonczy¢ sig:

a) egzaminem w formie testu wiedzy lub kompetencji, potwierdzajagcym nabycie umiej¢tnosci lub
kompetencji zawodowych (w tym rowniez spotecznych). Weryfikacja umiejgtnosci lub kompetencji
powinna odbywa¢ si¢ w sposob niezalezny i obiektywny, dlatego tez jednostka szkoleniowa jest
zobowigzana do przeprowadzenia egzaminu przez niezaleznego egzaminatora/komisje, tj. przez
podmiot/instytucje zewnetrzng lub wykonawce szkolenia z wylaczeniem osdb prowadzacych dane
szkolenie.

* Wykonacwa musi poinformowa¢ Zamawiajacego na minimum 5 dni przed
rozpoczgciem egzaminu o terminie rzeczonego egzaminu oraz imieniu, nazwisku i
kompetencjach niezaleznego egzaminatora / imiennym sktadzie niezaleznej komisji,

b) wydaniem zaswiadczenia 0 jego ukonczeniu

UWAGA:

Zaswiadczenie (lub inny dokument) potwierdzajacy ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji

powinno zawiera¢ nastepujgce informacje, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej:

1) numer z rejestru,

2) imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer
dokumentu stwierdzajacego tozsamosc,

3) nazwg instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,

4) formg i nazwe szkolenia,

5) okres trwania szkolenia,

6) miejsce i date¢ wydania zaswiadczenia (lub innego dokumentu) potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

7) tematy i wymiar godzin godzin zaj¢¢ edukacyjnych,

8) podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajacg szkolenie.

Instytucje szkoleniowe, ktore wydaja zaswiadczenia zgodnie ze wzorem okreslonym w § 18 ust.2
(zatacznik nr 5) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie
ksztafcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych muszg dolaczy¢é do nich suplementy
zawierajgce nastepujace informacje:
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1) okres trwania szkolenia
2) tematy i wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych

oraz numer z rejestru zaswiadczenia, do ktorego suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem osoby
upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajaca szkolenie.

c) wydaniem na potrzeby niniejszego projektu certyfikatu o uczestnictwie w szkoleniu z logo
Funduszy Europejskich, logo Unii Europejskiej, logo promocyjnym wojewddztwa
dolnoslaskiego, tytutem projektu i nazwa szkolenia

*odbior zaswiadczen i certyfikatow musi by¢ potwierdzony przez kazdego z uczestnikow

szkolenia

UWAGA DODATKOWO Wykonawca jest zobowigzany oznaczy¢ znakami unijnymi:

- dotaczony do oferty program szkolenia;

- liste obecnosci dla przysztych uczestnikow kursu;

- sale, gdzie beda si¢ odbywaly zajecia.;

- dotaczong do oferty ankiete dla uczestnikow kursu stuzacej do oceny szkolenia;
- rejestr wydanych za§wiadczen i certyfikatow;

- listy potwierdzajace odbior materiatow i poczestunku

Szczegolowych informacji w sprawie logotypow po stronie Zamawiajacego udzieli Referat ds.
Programoéw i Wspélpracy Tel. 74 865 74 18.

6. Wykonawca w opisie bazy do szkolenia wymieni wyposazenie techniczne wraz z podaniem
podstawy do dysponowania sprzetem i dydaktyczne, jakie zapewnia do realizacji szkolenia a takze
wskaze placéwke opieki nad osobami starszymi (nazwe i adres) do przeprowadzenia zajeé
praktycznych.

Pomieszczenie(a) dydaktyczne musza by¢ adekwatne do liczby stuchaczy i spetnia¢ wymogi bhp
takie jak przestronno$¢, oswietlenie, stanowiska dla stuchaczy-umeblowanie, zaplecze socjalne, w
tym warunki sanitarne — pozwalajace na realizacje¢ zaje¢ zgodnie z zalozonymi celami
programowymi oraz zapewniajce komfort pracy stuchaczy.

7. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji kursu wraz z przeprowadzeniem
wsrod uczestnikow ankiety oceniajacej cato$¢ ustugi.
Na dokumentacj¢ szkolenia sktadajg si¢ m. in.:

- dziennik zaj¢¢ edukacyjnych,

- imienna lista obecnosci z podpisami uczestnikow kursu (odrgbna, poza dziennikem),

- protokoly i karty ocen z okresowych sprawdzianow efektow ksztatcenia oraz egzaminu
koncowego, jezeli zostaty przeprowadzone,

- rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajacego: numer, imi¢ i nazwisko, PESEL , a w
przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamosé, nazwe szkolenia,
date wydania zaswiadczenia oraz podpis odbierajacego dokument,

- listy potwierdzajace odbior materiatow dydaktycznych,

- ankieta oceniajgca cato$¢ ustugi.

V. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie.

1. Cena szkolenia—30%
2. Doswiadczenie wykonawcy— 50%
3. Certyfikat jakosci ustug — 20%
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l. Ocena ofert:

1. Cena-30%

cena najnizsza
-- x 100 pkt x znaczenie kryterium 30%
cena oferty ocenianej

2. Doswiadczenie wykonawcy— 50%

Do obliczenia punktow zostang wykorzystane dane zawarte w zataczniku nr 3 do niniejszej SIWZ.
Tabela punktow:

Tlos¢ przeprowadzonych i zakenczonych grupowych Punkty
kursow “Opiekunka osob starszych z kursem jezyka
niemieckiego *

1 do 2 kursow 30
3 do 5 kursoéw 60
pow. 5 kurséw 100

* okres podlegajacy ocenie: od 01.09.2012r.

Uzyskane punkty zostang pomnozone przez wagg kryterium, tj. 50% .

3. Certyfikat jakoS$ci ustug — 20%

Wykonawca, ktory przedtozy dokument poswiadczajacy certyfikacje, np. akredytacje kuratora
o$wiaty, certyfikat zarzadzania jako$cig ksztalcenia/szkolenia, wydany na podstawie
migdztynarodowych norm ISO lub inny znak jako$ci, otrzyma 100 punktow, ktore zostang pomnozone
przez wagge kryterium, tj. 20%.

W przypadku braku posiadania przez jednostke szkoleniowg certyfikatu jakosci ustug — oferta w tym
kryterium otrzyma 0 punktow.
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ZADANIE 111:
»Recepcjonistka/recepcjonista z jezykiem angielskim”

1. Kurs dla 10 os6b bezrobotnych

1l. Termin przeprowadzenia szkolenia:
rozpoczecie: nie wezesniej niz 21 wrzesnia 2015r.
zakonczenie: najpozniej do 30 listopada 2015r.

111. Miejsce realizacji szkolenia: Klodzko

Wykonawca w ofercie cenowej poda godzing i migjsce spotkania uczestnikéw w dniu rozpoczecia
zajec.

Zamawiajacy zastrzega wykonanie ushugi szkoleniowej tylko dla zleceniodawcy, tj. uczestnikami
kursu beda tylko osoby bezrobotne skierowane przez zamawiajacego.

Szkolenie powinno by¢ $ci§le ukierunkowane na zdobycie umiejetnosci praktycznych, zgodnie z
kierunkiem zawodu recepcjonisty oraz umiejetnosci jezykowych przy uwzglednieniu nowoczesnych
technologii i wymagan w zakresie kwalifikacji i1 umiejetnosci zawodowych, stawianych obecnie na
rynku pracy.

Celem kursu jest przygotowanie uczestnikow szkolenia do samodzielnej obstugi matego hotelu,
recepcji, obslugi gosci, kreowanie pozytywnego wizerunku: wyglad zewnetrzny recepcjonisty,
umundurowanie, standard i wzorce zachowan; wieloobowiazkowos$¢ pracownikow recepcji — podziat
na stanowiska, prowadzenie dokumentacji: ewidencja — wymogi prawne obowigzku meldunkowego,
dokumenty I formularze obowigzujace w recepcji — prawidtowy obieg, formutowanie pism oficjalnych
wysytanych listem, faksem, mailem; rezrwacja — organizacja dziatu lub realizacja przez recepcje,
profesjonalna obstuga klienta, obstuga telefoniczna; podstawy prawne dziatania hoteli 1 etyka w
zawodzie.

Jezyk angielski w hotelu: przygotowanie uczestnikow do obstugi klienta hotelowego w
anglojezycznym S$rodowisku pracy, wprowadzenie stownictwa i zwrotow czarakterystycznych dla
branzy.

Nadto absolwent szkolenia powinien posias¢ wiedze z zakresu komunikacji interpersonalnej i pisania
dokumentow aplikacyjnych.

1V. Informacje dodatkowe:
1. Czas trwania szkolenia w godzinach zegarowych:
220 h, wtym 100 h zajeé z zakresu podstaw jezyka angielskiego (program jezyka
powinien obejmowaé zagadnienia zwigzane z pracg w recepcji) oraz 5 godzin

zaje¢ z zakresu umiejetno$ci spotecznych (komunikacja interpersonalna i
pisanie dokumentow aplikacyjnych)

Uwaga: Godziny egzaminu nalezy wliczy¢ do czasu trwania kursu.
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2. Wykonawca przedtozy harmonogram zaje¢ kursu ze wskazaniem tematyki i 0sob prowadzacych
zajecia

Harmonogram kursu powinien uwzglednia¢ prowadzenie szkolenia w dniach od poniedziatku
do piatku (w uzasadnionych przypadkach moga odbywac¢ si¢ rowniez w soboty) w wymiarze
nie mniej, niz 25 godzin zegarowych w tygodniu (godzina zegarowa obejmuje 45 minut zaje¢
edukacyjnych oraz przerwg liczaca $rednio 15 minut, gdyz dtugos¢ przerwy moze zostac
ustalona w sposob elastyczny), chyba, ze odrgbne przepisy stanowig inacze;.

Jezeli szkolenie odbywa si¢ na przetomie miesiecy minimalna liczba godzin w kazdym
miesigcu powinna wynosi¢ nie mniej niz 25 godzin zegarowych.

3. Wykonawca zapewni uczestnikom:

a) na wlasnos¢ materialy dydaktyczne (np. materiaty ksero, podreczniki itp.) oraz artykuly
pismiennicze (notatnik, dtugopis)

*materialy dydaktyczne przeznaczone na wtasno$¢ uczestnikom musza byé na
potrzeby niniejszego projektu oznaczone odpowiednimi symbolami: logo Funduszy
Europejskich, logo Unii Europejskiej, logo promocyjne wojewodztwa
dolnoslaskiego, tytutem projektu i nazwa szkolenia

* wykonawca przekaze zamawiajacemu wraz z oferta jeden komplet materialow
dydaktycznych przeznaczonych dla uczestnikow na wtasno$¢ (forma papierowa lub
elektroniczna), jesli przewidziane sg podreczniki — ksero strony tytulowej + spis
tresci

*odbior materiatow dydaktycznych przewidzianych dla kursantow musi by¢
potwierdzony przez kazdego z uczestnikéw szkolenia

b) w dniach szkolenia poczestunek: kawa, herbata, woda mineralna, paczek lub drozdzowka.

*odbior poczestunku positku musi by¢ potwierdzony przez kazdego z uczestnikow
szkolenia

4. Wykonawca ma obowiazek ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia od nastepstw nieszczgsliwych
wypadkow. Koszt ubezpieczenia NNW nalezy uja¢ w koszcie kursu (w preliminarzu).

5. Szkolenie winno zakofczy¢ sig:

a) egzaminem sktadajacym si¢ z dwdch cze$éi (recepcjonista oraz jezyk angielski) w formie testu
wiedzy lub kompetencji, potwierdzajacym nabycie umiejetnosci lub kompetencji zawodowych (w
tym roéwniez spotecznych). Weryfikacja umiejetnosci lub kompetencji powinna odbywaé si¢ w
sposéb niezalezny i obiektywny, dlatego tez jednostka szkoleniowa jest zobowigzana do
przeprowadzenia egzaminu przez niezaleznego egzaminatora/komisje, tj. przez podmiot/instytucje
zewnetrzng lub wykonawce szkolenia z wytaczeniem osob prowadzacych dane szkolenie.

* Wykonacwa musi poinformowa¢ Zamawiajgcego na minimum 5 dni przed
rozpoczeciem egzaminu O terminie rzeczonego egzaminu oraz imieniu, nazwisku i
kompetencjach niezaleznego egzaminatora / imiennym sktadzie niezaleznej komisji,

b) wydaniem zaswiadczen z obydwu czesci egzaminu, potwierdzajagcych zdobyte kompetencije
(recepcjonista oraz jezyk angielski)
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UWAGA:

Zaswiadczenie (lub inny dokument) potwierdzajacy ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji

powinno zawiera¢ nastepujgce informacje, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej:

1) numer z rejestru,

2) imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer
dokumentu stwierdzajacego tozsamosc,

3) nazwe instytucji szkoleniowe] przeprowadzajacej szkolenie,

4) formg i nazwe szkolenia,

5) okres trwania szkolenia,

6) miejsce i dat¢ wydania zaswiadczenia (lub innego dokumentu) potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

7) tematy i wymiar godzin godzin zaje¢ edukacyjnych,

8) podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajaca szkolenie.

Instytucje szkoleniowe, ktore wydaja zaswiadczenia zgodnie ze wzorem okre§lonym w § 18 ust.2
(zatacznik nr 5) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych muszg dolaczyé do nich suplementy
zawierajace nastepujace informacje:

1) okres trwania szkolenia
2) tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych

oraz numer z rejestru zaswiadczenia, do ktorego suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem osoby

upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie.

c) wydaniem na potrzeby niniejszego projektu certyfikatu o uczestnictwie w szkoleniu z logo
Funduszy Europejskich, logo Unii Europejskiej, logo promocyjnym wojewodztwa
dolnoslaskiego, tytutem projektu i nazwa szkolenia

*odbior zaswiadczen i certyfikatdéw musi by¢ potwierdzony przez kazdego z uczestnikow

szkolenia

UWAGA DODATKOWO Wykonawca jest zobowigzany oznaczy¢ znakami unijnymi:

- dotaczony do oferty program szkolenia;

- liste obecnosci dla przysztych uczestnikow kursu;

- sale, gdzie beda si¢ odbywaly zajecia.;

- dotaczong do oferty ankiete dla uczestnikow kursu stuzacej do oceny szkolenia;
- rejestr wydanych zaswiadczen i certyfikatow;

- listy potwierdzajace odbior materialow i poczestunku

Szczegolowych informacji w sprawie logotypow po stronie Zamawiajacego udzieli Referat ds.
Programow i Wspélpracy Tel. 74 865 74 18.

6. Wykonawca w opisie bazy do szkolenia wymieni wyposazenie techniczne wraz z podaniem
podstawy do dysponowania sprzgtem i dydaktyczne, jakie zapewnia do realizacji szkolenia a takze
wskaze placowke (nazwe i adres) do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych.

Pomieszczenie(a) dydaktyczne musza by¢ adekwatne do liczby stuchaczy i spetnia¢ wymogi bhp
takie jak przestronno$¢, oswietlenie, stanowiska dla stuchaczy-umeblowanie, zaplecze socjalne, w
tym warunki sanitarne — pozwalajace na realizacje zaje¢ zgodnie z zatozonymi celami
programowymi oraz zapewniajce komfort pracy stuchaczy.

7. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji kursu wraz z przeprowadzeniem
wsrod uczestnikow ankiety oceniajacej catos¢ ustugi.
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Na dokumentacj¢ szkolenia sktadajg si¢ m. in.:

- dziennik zajg¢¢ edukacyjnych,

- imienna lista obecnosci z podpisami uczestnikow kursu (odrgbna, poza dziennikem),

- protokoly i karty ocen z okresowych sprawdzianéw efektow ksztalcenia oraz egzaminu
koncowego, jezeli zostaty przeprowadzone,

- rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajgcego: numer, imi¢ i nazwisko, PESEL , a w
przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢, nazwe szkolenia,
date wydania zaswiadczenia oraz podpis odbierajacego dokument,

- listy potwierdzajace odbior materiatow dydaktycznych,

- ankieta oceniajgca cato$¢ ustugi.

V. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie.
1. Cena szkolenia — 30%

Dos$wiadczenie wykonawcy— 50%
3. Certyfikat jakosci ustug — 20%

N

l. Ocena ofert:

1. Cena-30%

cena najnizsza
-- x 100 pkt x znaczenie kryterium 30%
cena oferty ocenianej

2. Doswiadczenie wykonawcy— 50%

Do obliczenia punktéw zostang wykorzystane dane zawarte w zataczniku nr 3 do niniejszej SIWZ.
Tabela punktow:

Ilo$¢ przeprowadzonych i zakonczonych grupowych kurséw Punkty
“Recepcjonistka/recepcjonista z jezykiem angielskim” *

1 do 2 kursow 30
3 do 5 kursow 60
pow. 5 kursow 100

* okres podlegajacy ocenie: od 01.09.2012r.

Uzyskane punkty zostang pomnozone przez wage kryterium, tj. 50% .

3. Certyfikat jakoS$ci ustug — 20%

Wykonawca, ktory przedtozy dokument poswiadczajacy certyfikacje, np. akredytacje kuratora
o$wiaty, certyfikat zarzadzania jakos$ciag ksztalcenia/szkolenia, wydany na podstawie
migdztynarodowych norm ISO lub inny znak jako$ci, otrzyma 100 punktow, ktore zostang pomnozone
przez wage kryterium, tj. 20%.

W przypadku braku posiadania przez jednostke szkoleniowg certyfikatu jakosci ustug — oferta w tym
kryterium otrzyma 0 punktow.
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ZADANIE IV:
»Ksiegowos¢ w malej firmie”

1. Kurs dla 10 os6b bezrobotnych

1l. Termin przeprowadzenia szkolenia:
rozpoczecie: nie wezesniej niz 21 wrzesnia 2015r.
zakonczenie: najpézniej do 30 listopada 2015r.

111. Miejsce realizacji szkolenia: Klodzko

Wykonawca w ofercie cenowej poda godzing i miejsce spotkania uczestnikdéw w dniu rozpoczecia
zajec.

Zamawiajacy zastrzega wykonanie ustugi szkoleniowej tylko dla zleceniodawcy, tj. uczestnikami
kursu bedg tylko osoby bezrobotne skierowane przez zamawiajacego.

Celem szkolenia jest przygotowanie do pracy na stanowisku pracownika ds. rachunkowosci i
ksiegowosci — kod zawodu: 431190.

Program nauczania powinien obejmowac zagadnienia z zakresu:
a) Podstaw ksiggowosci:

- podstawy prawne rachunkowosci; podstawowe zasady prowadzenia rachunkowosci;

- $rodki gospodarcze i zrédia ich pochodzenia; bilans; zmiany w stanie $rodkow
gospodarczych i zrodet pochodzenia; dowody ksiegowe; zasady ewidencji na kontach
ksiggowych; podzielnos¢ i taczenie kont na kontach ksiggowych;

- poprawianie btedow ksiegowych; konta wynikowe i ustalanie wyniku finansowego;

- ewidencja majatku trwatego; srodki pieniezne; rozrachunki; ewidencja rozrachunkow z
pracownikami; obrot materialowy i towarowy;

- koszty — ewidencja i rozchody; wyroby gotowe; wynik finansowy; opodatkowanie
przedsigbiorstwa; ewidencja podatkéw i sktadek ubezpieczeniowych; roczne zamkniecie
ksigg rachunkowych

b) Obstugi komputera:

- obstuga $rodowiska Windows; obstuga MS OFFICE + OPEN OFFICE (wykorzystanie
edytora tekstu i arkusza kalkulacyjnego);

- komputerowa ksigzka przychodéw i rozchodow RACHMISTRZ (ksiegowanie zdarzen
gospodarczych; sposoby prowadzenia ewidencji; rozlicznie ptac; rodzaje zestawien i
wydrukéw);

- wykorzystanie Internetu w ksiggowosci z ZUS Platnik (obstuga Internetu, zdobywanie
informacji na stronach www; wykorzystanie poczty elektronicznej; rejestr platnikow i
zestawy dokumentow; tworzenie dokumentow ubezpieczeniowych; import i eksport
dokumentow ubezpieczeniowych; weryfikacja btedow; procedura przystapienia do
elektronicznego przestania dokumentow; przygotowanie dokumentow do wystania;
elektroniczne przesylanie przygotowanych dokumentow)

c) Komunikacji interpersonalnej i pisania dokumentéw aplikacyjnych.
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1V. Informacje dodatkowe:

1. Czas trwania szkolenia w godzinach zegarowych:

180 h w uktadzie: 108 h zaj¢¢ z zakresu podtsaw ksiggowosci, w tym 85 h zaje¢ praktycznych
64 h zaje¢ z obstugi komputera (wszystkie w formie zajg¢é praktycznych)
5 h zaje¢ z zakresu umiejgtnosci spotecznych

Uwaga: Godziny egzaminu nalezy wliczy¢ do czasu trwania kursu.

2. Wykonawca przedtozy harmonogram zaj¢¢ kursu ze wskazaniem tematyki i osoéb prowadzacych
zajecia

Harmonogram kursu powinien uwzglednia¢ prowadzenie szkolenia w dniach od poniedziatku
do piatku (w uzasadnionych przypadkach moga odbywac¢ si¢ rowniez w soboty) w wymiarze
nie mniej, niz 25 godzin zegarowych w tygodniu (godzina zegarowa obejmuje 45 minut zajgé
edukacyjnych oraz przerwg liczaca $rednio 15 minut, gdyz dlugos¢ przerwy moze zostaé
ustalona w sposob elastyczny), chyba, ze odrebne przepisy stanowia inacze;j.

Jezeli szkolenie odbywa si¢ na przetomie miesigcy minimalna liczba godzin w kazdym
miesigcu powinna wynosi¢ nie mniej niz 25 godzin zegarowych.

3. Wykonawca zapewni uczestnikom:

a) na wlasnos¢ materialy dydaktyczne (np. materiaty ksero, podreczniki itp.) oraz artykuly
piSmiennicze (notatnik, dlugopis)

*materialy dydaktyczne przeznaczone na wiasno$¢ uczestnikom musza byé na
potrzeby niniejszego projektu oznaczone odpowiednimi symbolami: logo Funduszy
Europejskich, logo Unii Europejskiej, logo promocyjne wojewodztwa
dolnoslaskiego, tytutem projektu i nazwa szkolenia

* wykonawca przekaze zamawiajacemu wraz z oferta jeden komplet materiatow
dydaktycznych przeznaczonych dla uczestnikow na wtasno$¢ (forma papierowa lub
elektroniczna), jesli przewidziane sg podreczniki — ksero strony tytulowej + spis
tresci

*odbior materialow dydaktycznych przewidzianych dla kursantdéw musi by¢
potwierdzony przez kazdego z uczestnikéw szkolenia

b) w dniach szkolenia poczestunek: kawa, herbata, woda mineralna, paczek lub drozdzowka.

*odbior poczgstunku positku musi by¢ potwierdzony przez kazdego z uczestnikow
szkolenia

4. Wykonawca ma obowiazek ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia od nastgpstw nieszczgsliwych
wypadkow. Koszt ubezpieczenia NNW nalezy uja¢ w koszcie kursu (w preliminarzu).

5. Szkolenie winno zakonczy¢ sig:

a) egzaminem w formie testu wiedzy lub kompetencji, potwierdzajacym nabycie umiejetnosci lub
kompetencji zawodowych (w tym réwniez spolecznych). Weryfikacja umiejetnosci lub
kompetencji powinna odbywac si¢ w sposob niezalezny i obiektywny, dlatego tez jednostka
szkoleniowa jest zobowigzana do przeprowadzenia egzaminu przez niezaleznego
egzaminatora/komisje, tj. przez podmiot/instytucje zewnetrzng lub wykonawce szkolenia z
wylaczeniem oséb prowadzacych dane szkolenie.
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* Wykonacwa musi poinformowa¢ Zamawiajgcego na minimum 5 dni przed
rozpoczeciem egzaminu o terminie rzeczonego egzaminu oraz imieniu, nazwisku i
kompetencjach niezaleznego egzaminatora / imiennym sktadzie niezaleznej komisji,

b) wydaniem zaswiadczenia o jego ukonczeniu
UWAGA:

Zaswiadczenie (lub inny dokument) potwierdzajacy ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji

powinno zawiera¢ nastepujgce informacje, o ile przepisy odrebne nie stanowia inaczej:

1) numer z rejestru,

2) imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer
dokumentu stwierdzajacego tozsamosc,

3) nazwg instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,

4) formg¢ i nazwe szkolenia,

5) okres trwania szkolenia,

6) miejsce i dat¢ wydania zaswiadczenia (lub innego dokumentu) potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

7) tematy i wymiar godzin godzin zaj¢¢ edukacyjnych,

8) podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie.

Instytucje szkoleniowe, ktore wydaja zaswiadczenia zgodnie ze wzorem okre§lonym w § 18 ust.2
(zatacznik nr 5) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych muszg dolaczyé do nich suplementy
zawierajace nastepujace informacje:

1) okres trwania szkolenia
2) tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych

oraz numer z rejestru zaswiadczenia, do ktorego suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem osoby

upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie.

c) wydaniem na potrzeby niniejszego projektu certyfikatu o uczestnictwie w szkoleniu z logo
Funduszy Europejskich, logo Unii Europejskie;j, logo promocyjnym wojewddztwa

dolnoslaskiego, tytutem projektu i nazwa szkolenia

*odbidr zaswiadczen i certyfikatdéw musi by¢ potwierdzony przez kazdego z uczestnikdw
szkolenia

UWAGA DODATKOWO Wykonawca jest zobowigzany oznaczy¢ znakami unijnymi:

- dotaczony do oferty program szkolenia;

- liste obecnosci dla przysztych uczestnikow kursu;

- sale, gdzie beda si¢ odbywaly zajecia.;

- dotaczong do oferty ankiete dla uczestnikow kursu stuzacej do oceny szkolenia;
- rejestr wydanych zaswiadczen i certyfikatow;

- listy potwierdzajace odbior materiatow i poczestunku

Szczegotowych informacji w sprawie logotypow po stronie Zamawiajacego udzieli Referat ds.
Programoéw i Wspoélpracy Tel. 74 865 74 18.

6. Wykonawca w opisie bazy do szkolenia wymieni wyposazenie techniczne wraz z podaniem
podstawy do dysponowania sprze¢tem i dydaktyczne, jakie zapewnia do realizacji szkolenia.

Pomieszczenie(a) dydaktyczne muszg by¢ adekwatne do liczby stuchaczy i spelnia¢ wymogi bhp
takie jak przestronno$¢, o$wietlenie, stanowiska dla stuchaczy-umeblowanie, zaplecze socjalne, w
tym warunki sanitarne — pozwalajace na realizacj¢ zaje¢ zgodnie z zalozonymi celami
programowymi oraz zapewniajce komfort pracy stuchaczy.
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7. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji kursu wraz z przeprowadzeniem
wsrod uczestnikow ankiety oceniajacej catos¢ ustugi.

Na dokumentacje szkolenia sktadaja si¢ m. in.:

- dziennik zaj¢¢ edukacyjnych,

- imienna lista obecnosci z podpisami uczestnikow kursu (odrgbna, poza dziennikem),

- protokoly i karty ocen z okresowych sprawdzianéw efektow ksztalcenia oraz egzaminu
koncowego, jezeli zostaty przeprowadzone,

- rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajgcego: numer, imi¢ i nazwisko, PESEL , a w
przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢, nazwe szkolenia,
date wydania zaswiadczenia oraz podpis odbierajacego dokument,

- listy potwierdzajace odbior materiatow dydaktycznych,

- ankieta oceniajgca cato$¢ ustugi.

V. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie.

1. Cena szkolenia — 30%
2. Doswiadczenie wykonawcy— 50%
3. Certyfikat jakosci ustug — 20%

l. Ocena ofert:

1. Cena - 30%

cena najnizsza
- x 100 pkt x znaczenie kryterium 30%
cena oferty ocenianej

2. Doswiadczenie wykonawcy— 50%

Do obliczenia punktéw zostang wykorzystane dane zawarte w zalgczniku nr 3 do niniejszej SIWZ.

Tabela punktow:

Ilo$¢ przeprowadzonych i zakonczonych grupowych kurséw Punkty
“Ksiegowo$¢ w malej firmie” *

1 do 2 kursow 30
3 do 5 kursow 60
pow. 5 kursow 100

* okres podlegajacy ocenie: od 01.09.2012r.

Uzyskane punkty zostang pomnozone przez wage kryterium, tj. 50% .
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3. Certyfikat jakosci uslug — 20%

Wykonawca, ktory przedlozy dokument po$wiadczajacy certyfikacje, np. akredytacje kuratora
o$wiaty, certyfikat zarzadzania jakoScig ksztalcenia/szkolenia, wydany na podstawie
migdztynarodowych norm ISO lub inny znak jakosci, otrzyma 100 punktéw, ktore zostang pomnozone
przez wage kryterium, tj. 20%.

W przypadku braku posiadania przez jednostke szkoleniowg certyfikatu jakosci ustug — oferta w tym
kryterium otrzyma 0 punktow.

Zataczniki:

oferta cenowa — zat. Nr 1 do SIWZ

o$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu — zal. Nr 2 do SIWZ
wykaz zrealizowanych szkolen — zat. Nr 3 do SIWZ

wykaz 0sob przewidzianych do realizacji zaméwienia — zal. Nr 4 do SIWZ

o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia — zat. Nr 5 do SIWZ

informacja o przynaleznosci do grupy kapitalowej — zat. Nr 6 do SIWZ

projekt umowy — zat. Nr 7 do SIWZ

No oo k~wbdE
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

OFERTA CENOWA

W odpowiedzi na ogloszenie przetargu niecograniczonego sktadam niniejszg ofert¢ na przeprowadzenie:

3. Oswiadczam, ze jestem zwigzany niniejszg oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu skladania ofert.

4. Akceptuje projekt umowy zawarty w zataczniku nr 7 do SIWZ.

5. W razie wybrania mojej oferty zobowigzuje si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym
przez zamawiajgcego.

(miejscowosc)

(podpis osoby/osob upowaznionej/ych)
do reprezentowania wykonawcy
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

wynikajacych z art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych

(nazwa Wykonawcy)

Ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego:

(wpisaé nazwe szkolenia)

Oswiadczam/y, ze spelniam/y wymogi, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych, tj.:

1. posiadam/y uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiagzek ich posiadania;

2. posiadam/y wiedz¢ 1 do§wiadczenie w zakresie przedmiotu zamowienia;

3. dysponuje¢/jemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4. znajduj¢/ jemy sie w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

Jednoczesnie stwierdzam/y, iz jestem/y $wiadomy/i o odpowiedzialno$ci karnej za skladanie
falszywych oswiadczen.

(miejscowosc)
(podpis osoby/osob upowaznionej/ych)
do reprezentowania wykonawcy
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

WYKAZ ZREALIZOWANYCH KURSOW

Lp Nazwa i adres Nazwa kursu Termin realizacji Ilos¢ Wartosé
zamawiajacego oséb

Zataczam dowody, potwierdzajace nalezyte wykonanie wyszczegolnionych w tabeli zamowien.

Dowodami w mys$l Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zgdaé¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogqg by¢
sktadane, s3:
1. poswiadczenie,
2. o$wiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie
jest w stanie uzyska¢ po$wiadczenia.

W przypadku, gdy podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie zostaly wczesniej wykonane jest
zamawiajacy, wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodow, o ktorych mowa wyzej.

(miejscowosc)
(podpis osoby/osob upowaznionej/ych)
do reprezentowania wykonawcy
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(piecze¢ wykonawcy)

Zatacznik nr 4 do SIWZ

WYKAZ OSOB PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

Lp

Imie i nazwisko

1. Wyksztalcenie
2. Kwalifikacje
3. Doswiadczenie

Podstawa do Zakres
dysponowania tymi wykonywanych
osobami czynno$ci w realizacji
zamoOwienia

(miejscowosc)

(podpis osoby/osob upowaznionej/ych)

do reprezentowania wykonawcy
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Zatacznik Nr 5 do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE WY KONAWCY
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

wynikajacych z art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych

Dotyczy postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na przeprowadzenie:

(podacé nazwe szkolenia)

(wpisac¢ nazwe wykonawcy)

nie zachodza okolicznosci skutkujace wykluczeniem z postgpowania okreslone w art. 24 ust.1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2013r., poz. 907 ze
zmian.).

Jednoczesnie stwierdzam/y, iz jestem/y $wiadomy/i o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie
falszywych oswiadczen.

(miejscowosc) (podpis osoby/osob upowaznionej/ych)
do reprezentowania wykonawcy
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

(pieczeé wykonawcy)

INFORMACJA
na podstawie art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze zmian.)
Ubiegajac sie o udzielenie zamowienia publicznego na:

(wpisaé nazwe szkolenia)

informuje, ze*
e Nie nalez¢ do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie
konkurencji i konsumentow
e Naleze do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie

konkurencji i konsumentow i sktadam w zataczeniu list¢ podmiotow nalezacych do tej samej
grupy kapitatowe;j

(miejscowosé, data)

(podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej)
do reprezentowania wykonawcy

*niepotrzebne skresli¢ lub usunaé
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Zatacznik nr 7 do SIWZ
PROJEKT UMOWY
Umowa Nr ........ /2015
zawarta w dniu ................ w ramach projektu pn. ,,Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych

2

powyzej 30 roku zycia — znajdujgcych sie w szczegolnej sytuacji na rynku pracy w powiecie ktodzkim
Dziatanie 8.1 Projekty powiatowych urzedéw parcy, Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Dolnoslaskiego 2014-2020, wspotinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, pomiedzy
Powiatem Ktodzkim, z upowaznienia ktoérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Ktodzku,
Krzysztof Bolisega, zwanym w dalszej czeSci umowy Zamawiajagcym”

zwanym w dalszej czg$ci umowy ,,Wykonawca”.
§1

2

=

Przedmiotem umowy jest zorganizowanie przez Wykonawce kursu ,,.

2. Przedmiot zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1 zostal ud21elony Wykonawcy w ramach
postgpowania o zamOwienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art.
39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z
2013r., poz. 907 ze zmian.) z zastosowaniem art. 5 ust 1 cyt. Ustawy.

3. Zamawiajacy ustalit w trakcie postepowania, ze Wykonawca zlozyt stosowne o§wiadczenie, iz

posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje i warunki do nalezytego wykonania

zlecenia.

§2

1. Strony zgodnie ustalaja, iz szkoleniem okre§lonym w § 1 ust. 1 objetych bedzie ... oséb
bezrobotnych, skierowanych przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega wykonanie ushugi szkoleniowej tylko dla zleceniodawcy, tj.
uczestnikami kursu nie mogg by¢ inne osoby, nie skierowane przez Zamawiajacego.

2. Termin i miejsce przeprowadzenia SzKolenia: ...

3. Szkolenie obejmuje .......... godzin, w tym ......... godzin zajec¢ praktycznych.

§3

1. Podstawg przyjecia na szkolenie jest imienne skierowanie wystawione przez Zamawiajacego
dla kazdego uczestnika szkolenia.

2. Program szkolenia oraz kalkulacje jego kosztow przyjmuje si¢ zgodnie z wybrang przez
Zamawiajgcego oferta.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ przestrzega¢ warunkow oferty, jak rowniez dokladnie
dokumentowa¢ preliminowane wydatki na szkolenie.

§4
W  przypadkach odstapienia od realizacji czesci programu szkolenia wylacznie za zgoda
»~Zamawiajacego”, ,,Wykonawca” zobowiazuje si¢ do przedstawienia ponownej kalkulacji i zmiany

kosztow szkolenia na podstawie aneksu do niniejszej umowy. Zmiana nie moze prowadzi¢ do
ustalenia wyzszej ceny za szkolenie niz to, co wynikato z zapisow pierwotnej oferty.
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§5

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1.

wykonania przedmiotu umowy z nalezytg staranno$cig i czuwania nad realizacja zawartej
umowys;

indywidualizacji  ksztalcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postgpow
poszczegblnych uczestnikow i1 zwigkszenia pomocy wobec 0s6b majacych trudnosci w
procesie nauczania;

niezwlocznego informowania Zamawiajacego w razie:
a) nie zgloszenia si¢ skierowanych osob na szkolenie,
b) nieobecnosci na szkoleniu skierowanych osob (dwukrotne opuszczenie zajgé bez
usprawiedliwienia),
C) rezygnacji z uczestnictwa w kursie w czasie jego trwania
— pod rygorem odmowy przez Zamawiajgcego zaptaty za szkolenie tych osob;

prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia, na ktora sktadaja si¢ m.in.:
a) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy list¢ obecnosci, wymiar godzin i tematy
zaje¢ edukacyjnych,
b) protokot z przeprowadzonego egzaminu
c) rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentdéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,
d) ankiety wypetnione przez uczestnikow szkolenia, stuzace do oceny kursu;

prowadzenia dodatkowej listy obecnosci uczestnikow i przedtozenia jej Zamawiajagcemu
nastgpnego dnia po zakonczeniu szkolenia a w przypadku, gdy szkolenie obejmuje kolejne
miesigce, przedktadania jej co miesigc za miesigc poprzedni w pierwszym dniu nowego
miesigca; lista musi by¢ opieczetowana i podpisana przez Wykonawce; rownoczesnie z lista
nalezy przedtozy¢ informacje o ilosci faktycznie zrealizowanych godzin szkolenia w danym
miesigcu;

zapewnienia uczestnikom kursu niezb¢dnych materiatow dydaktycznych, w tym na wiasno$é
kompletu materiatdéw szkoleniowych wyszczegdlnionych w ofercie wraz z  artykutami
pis$mienniczymi oraz poczestunku: kawa, herbata,woda mineralna, paczek lub drozdzowka —
zgodnie ze zlozong oferta;

powiadomienia Zamawiajgcego (nie pdzniej niz na 5 dni przed rozpoczeciem egzaminu) o dacie i
godzinie przeprowadzenia egzaminu oraz podania imienia, nazwiska i kompetencji niezaleznego
egzaminatora badz imiennego sktadu niezaleznej komisji (niezaleznym egzaminatorem moze by¢
podmiot/instytucja zewngtrzna lub wykonawca szkolenia z wytaczeniem oséb prowadzacych w/w
szkolenie); ocena niezaleznos$ci egzaminatora lezy po stronie Zamawiajgcego;

przedtozenia Zamawiajacemu niezwlocznie po zakonczeniu szkolenia w oparciu o
prowadzong jak wyzej dokumentacje kursu, pisemnej informacji o przebiegu szkolenia z
podaniem faktycznej ilosci zrealizowanych przez uczestnikow godzin a takze zrealizowania
harmonogramu zaje¢, dotaczajac kserokopie potwierdzone przez Wykonawce za zgodnos¢ z
oryginalem nastepujacych dokumentow:

a) dziennika zaj¢¢ edukacyjnych

b) protokotu egzaminacyjnego (lub wypis z protokotu)

C) potwierdzen odbioru materiatéw szkoleniowych

d) uzyskanych przez uczestnikow zaswiadczen

e) rejestru wydanych zaswiadczen wraz z podpisami uczestnikow odbioru dokumentow
f) ankiet wypelionych przez uczestnikow szkolenia;
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10.

11.

przestrzegania przepisOw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity: Dz.U. z 2002r., Nr 101, poz. 926 ze zmian.). Dane osobowe uczestnikow
szkolenia, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, moga by¢ wykorzystywane
wylacznie w zakresie niezbednym do przeprowadzenia kursu przez okres szkolenia tych
0sob, tj. w terminie od ................... do....ooooeviiiill ;

oznaczenia znakami unijnymi (logo Funduszy Europejskich, logo Unii Europejskiej, logo
promocyjne wojewodztwa dolnoslaskiego, tytut projektu i nazwa szkolenia) :

- pomieszczen dydaktycznych, w ktorych beda sie odbywaty zajecia;

- programu szkolenia;

- list obecnosci uczestnikow kursu;

- materiatdow szkoleniowych przeznaczonych na wtasnos¢ uczestnikom kursu;
- ankiet dla uczestnikow kursu stuzacych do oceny szkolenia;

- certyfikatu o uczestnictwie w szkoleniu;

- rejestru wydanych zaswiadczen i certyfikatow;

- list potwierdzajacych odbior materialow i poczestunku

przechowywania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacjg niniejszej umowy do dnia 31
grudnia 2020r.

§6

Zamawiajacy zastrzega sobie:

1.

prawo do wizytacji zaje¢ (kontrola warunkéw lokalowych, przebiegu i efektywno$ci szkolenia
oraz frekwencji jego uczestnikow) — takze przez Instytucje Posredniczaca oraz inne uprawnione
podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu;

mozliwo$¢ oddelegowania pracownika w celu oceny przebiegu egzaminu;

prawo do wgladu w kazdym czasie w dokumenty zrédtowe dotyczace zleconej ustugi oraz ich
kontroli na miejscu, w tym dokumentoéw finansowych, takze Instytucjom jak pkt. 1 przez caly
okres przechowywania tej dokumentaciji, tj. do 31 grudnia 2020r.;

prawo natychmiastowego rozwiazania niniejszej umowy w przypadku nienalezytego jej
wykonywania przez Wykonawcg, po uprzednim pisemnym wezwaniu do nalezytego jej
wykonania w zakreslonym terminie z zagrozeniem wypowiedzenia umowy.

§7

Uczestnicy szkolenia, po pozytywnym jego ukonczeniu otrzymaja:

b)

a) zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie szkolenia; potwierdzajace nabycie kwalifikacji;

certyfikat o uczestnictwie w szkoleniu z logo Funduszy Europejskich, logo Unii
Europejskiej, logo promocyjnym wojewodztwa dolno$laskiego, tytulem projektu i nazwag
szkolenia

§ 8
Koszt szkolenia 1 0S0by WYNOSI ........ccccvvrverienennee ;  koszt osobogodziny: ................ .

Zamawiajacy pokryje koszty szkolenia ... uczestnikow w wysoko$ci zgodnej z preliminarzem
e e Zh,= (STOWNIE: ..o ).

Srodki, z ktorych bedzie finansowane w/w zamowienie pochodza z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach RPO WD 2014-2020 Dziatanie 8.1, realizowanego przez Powiatowy
Urzad Pracy w Ktodzku w projekcie pn. ,,Aktywizacja zawodowa 0so6b bezrobotnych powyzej
30 roku zycia — znajdujacych si¢ w szczegoélnej sytuacji na rynku pracy W powiecie
ktodzkim”.
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4. Na podstawie art. 41 ust. 7 i 8 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2015r., poz. 149 ze zmian.) Wykonawca
ubezpieczy uczestnikow szkolenia od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow.

Kserokopie polisy ubezpieczeniowej nalezy przedtozy¢ zamawiajacemu wraz z faktura.

5. Warunki platnosci strony uzgadniaja jak w przyjetej ofercie, ptatne po zakonczeniu szkolenia
na konto Wykonawcy przelewem w ciggu 14-tu dni od dnia otrzymania faktury, przy
jednoczesnym spetnieniu warunkow, o ktorych mowa w § 5 pkt 5, 7 i 8 niniejszej umowy.

§9

1. Do nadzoru szkolenia wskazuje sie:

a)
b)

PO stronie Zamawiajacego: ......ouveueiueeniannnnns
po stronie Wykonawcy: ............cooooeiiiiin...

2. Do wizytacji przebiegu szkolenia Zamawiajacy wskazuje:

§10

1. W razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym — czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy —
Zamawiajacy moze od umowy odstapic.

2. W przypadku okreslonym w ust.1 Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego
mu z tytutu wykonania cze$ci umowy.

§11

Strony ustanawiajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w formie

kar umownych.

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:

a)

b)

c)

w przypadku rozwiazania lub odstgpienia od niniejszej umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty kary umownej w
wysokosci 20% warto$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy przewidzianego
niniejszg umowg. Zaptata kary umownej nie wylacza obowigzku zaplaty
odszkodowania uzupelniajacego, w przypadku gdy poniesiona szkoda przewyzsza
wysoko$¢ kary umownej.

za spowodowanie przerwy w szkoleniu z przyczyn zaleznych od Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 10% wartosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy przewidzianego niniejszag umowa za kazdy
dzien przerwy.

za nienalezyte wykonanie postanowien umowy, o ktéorych mowa w § 5, § 7 oraz § 8
pkt 4 niniejszej umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowng W
wysokosci 10% wynagrodzenia umownego.

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kary umowne w przypadku rozwigzania lub odstgpienia od
niniejszej umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego (za wyjatkiem kwestii
wskazanych w § 10) w wysokosci 20% warto$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
przewidzianego niniejszg umowq. Zaptata kary umownej nie wylacza obowigzku zaptlaty
odszkodowania uzupelniajacego, w przypadku gdy poniesiona szkoda przewyzsza wysokos¢
kary umownej.
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§12

1. W razie powstania sporu zwigzanego z wykonaniem umowy, Wykonawca moze wystapi¢ na
droge postepowania reklamacyjnego, kierujac swoje roszczenia do Zamawiajgcego.

2. Jezeli Zamawiajagcy odmoéwi uznania roszczen, Wykonawca moze zwroci¢ si¢ o
rozstrzygniecie do sadu powszechnego.

§13

1. W przypadkach udokumentowanych zdarzen losowych oraz szczegdlnych okolicznos$ci, ktorych
nie mozna przewidzie¢, istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:
a) przesunigcia terminu wykonania przedmiotu zamowienia;
b) zmiany miejsca zajec¢ szkolenia;
c¢) dokonania zmiany oséb wskazanych do przeprowadzenia szkolenia;
d) zmiany harmonogramu zaje¢;
e) odstapienia od realizacji cze$ci programu szkolenia.

2. Zmiany postanowien niniejszej umowy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. a), b) i e), wymagaja dla
swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu, w pozostaltych przypadkach wystarczy zgoda
zamawiajacego.

§ 14

Zataczniki do niniejszej umowy stanowia:

Nr 1 — program szkolenia

Nr 2 — wzor ankiety dla uczestnikow kursu stuzacej do oceny szkolenia

Nr 3 — wzor za§wiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i
uzyskanie kwalifikacji

Nr 4 —wzor certyfikatu udziatu w szkoleniu z logo Funduszy Europejskich, logo Unii Europejskie;,
logo promocyjnym wojewodztwa dolno$laskiego, tytutem projektu i nazwa szkolenia

§ 15

W sprawach nieuregulowanych umowg stosuje si¢ wiasciwe przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy
Prawo zamowien publicznych.

§ 16

Spory wynikte z realizacji niniejszej umowy rozstrzyga sad wlasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego

§17

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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