Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
ZAMAWIAJACY:

POWIATOWY URZAD PRACY w KLODZKU
ul. St. Okrzei 8
57 - 300 Ktodzko
tel. (074) 865 74 10, fax (074) 865 74 34, tel/fax (074) 865 74 19
sekretariat@pup.klodzko.pl, przetargi@pup.klodzko.pl, www.pup.klodzko.pl

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO O WARTOSCI SZACUNKOWE] NIE
PRZEKRACZAJACEJ KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH WYDANYCH NA
PODSTAWIE ART.11 UST. 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

na Swiadczenie powszechnych uslug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Klodzku
w zaKkresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek o masie do 50 g i powyzej 50 g
w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualny zwrot.

Kod CPV: 64112000 — 4 (ustugi pocztowe dotyczace listow)
Nr zam. publ. KO.ES.2712.7.2012

Podstawa prawna udzielenia zamoéwienia:

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméowien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z
2010r. Nr 113, poz. 759 ze zmian.) oraz akty wykonawcze do ustawy, w tym:

e Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011r. w sprawie sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2011r. Nr 282, p0z.1650)

e Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
moga by¢ sktadane (Dz.U. z 2009r. Nr 226, poz. 1817).

Dzial 1. Opis sposobu przygotowywania oferty

1. Na ofertg sktadaja si¢: oferta cenowa wraz z preliminarzem kosztow i pozostate wypetnione
zataczniki do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej SIWZ, a takze
wszystkie wymagane dokumenty wskazane w SIWZ.

2. Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami SIWZ.

3. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowiagcym zalacznik Nr 1 do
SIWZ.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, rgcznie dhugopisem lub
nie$cieralnym atramentem. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.
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Oferta oraz pozostate zatgczniki musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty i zatgcznikow
musi by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentoéw zataczonych przez
wykonawce.

W przypadku, gdy wykonawca dotacza do oferty kopi¢ jakiegos dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce (wykonawca na kserokopii sktada
wiasnorgczny podpis poprzedzony dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginalem” oraz date). Jezeli
do podpisania oferty upowaznione sg tacznie dwie lub wigcej osdb kopie dokumentow musza
by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez wszystkie te 0soby.

Wszystkie dokumenty i oswiadczenia sporzadzone w jezyku obcym maja by¢ ztozone wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski, pos§wiadczonym przez wykonawce.

Wszelkie miejsca, w ktorych wykonawca nanidst zmiany lub poprawki w tekscie oferty,
muszg by¢ czytelne i parafowane przez osobe uprawniong do reprezentowania firmy.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg jej
odrzucenie.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej ani zamowienia uzupetniajacego.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze aukcji elektroniczne;.

Wykonawca wskaze w swojej ofercie czeSci zamoOwienia, ktorej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Oferte nalezy zlozy¢ wraz z cata wymagang dokumentacjg.
Oferta winna znajdowaé si¢ w kopercie zamknictej w sposob trwaly i ostemplowanej

pieczatka firmowa Wykonawcy, zaadresowanej na Zamawiajacego i zawiera¢ oznaczenie:
»Oferta na swiadczenie powszechnych ustug pocztowych”

Dzial II. Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty lub wycofa¢ ztozong oferte przed terminem
sktadania ofert:

- w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, ze oferte swag wycofuje,

- w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz ofertg swa zmienia,
okreslajac zakres i rodzaj tych zmian a jesli os§wiadczenie pociaga za sobg konieczno$é wymiany
czy tez przedtozenia nowych dokumentoéw — wykonawca winien dokumenty te ztozy¢ w kopercie

w sposob wskazany w dziale | niniejszej SIWZ w punkcie 17 z dopiskiem ,,zmiany”.



2. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu sktadania
ofert.

3. Oferte¢ zlozong po terminie sktadania, zamawiajacy niezwlocznie zwraca wykonawcom bez
otwierania.

Dzial IT1. Jawnos$¢ postepowania

1. Zamawiajacy prowadzi protokot postgpowania.

2. Protokoét postgpowania wraz z zatgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia
si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze
oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostgpniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy p.z.p.

Dzial IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelnienia tych warunkow

1. O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktory:
a) spelnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, tj.:

* posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

Zamawiajacy Uzna warunek za spetniony, gdy Wykonawca przystepujacy

do niniejszego postepowania wykaze, iz posiada aktualne zezwolenie wydane przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci
pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek w
obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 12 czerwca
2003r. Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2008r. Nr 189, poz.1159 ze zmian.)

* posiada wiedzg 1 do§wiadczenie;

Zamawiajacy nie precyzuje wymagan W tym zakresie.

* dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

Zamawiajgcy nie precyzuje wymagan W tym zakresie.
* znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia;

Zamawiajacy nie precyzuje wymagan W tym zakresie.



b) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie przepiséw okreslonych w art. 24
ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych, tj.:

- wykonawca, ktory w okresie 3 lat przed wszczgciem postepowania, wykonujac
zamoOwienia wykonat je nalezycie i nie wyrzadzit szkody;

- wykonawca, z ktérym w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania dany
zamawiajacy nie rozwigzat albo nie wypowiedzial umowy w sprawie zamowienia
publicznego albo nie odstapit od umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, z powodu
okoliczno$ci, za ktore wykonawca ponosit odpowiedzialnos¢, a wartosé
niezrealizowanego zamowienia wynosita co najmniej 5% wartosci umowy;

- wykonawca, w stosunku do ktorego nie otwarto likwidacji lub co do ktorego nie
ogloszono upadtosci, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadtego.

- wykonawca, ktory nie zalega z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskat on
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;

- osoba fizyczna, ktora nie zostata prawomocnie skazana za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom
0s0b wykonujgcych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiaggniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popetienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

- spotka jawna, ktorej wspolnika prawomocnie nie skazano za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom
0s0b wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatlu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

- spotka partnerska, ktorej partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie nie skazano za
przestgpstwo popetnione w zwiazKu z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom osdb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

- spotka komandytowa oraz spotka komandytowo-akcyjna, ktorych komplementariusza
prawomocnie nie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace

zarobkowa, przestgpstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w

celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;



- osoba prawna, ktorej urzedujacego cztonka organu zarzgdzajacego prawomaocnie nie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowsa,
przestepstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

- podmiot zbiorowy, wobec ktorego sad nie orzekt zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienia, na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozba kary;

- wykonawca bedacy osobg fizyczna, ktory nie zostal prawomocnie skazany za
przestepstwo, o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 769) - przez okres 1 roku
od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku;

- wykonawcy bedacy spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa, spotka
komandytowo-akcyjng lub osoba prawna, ktorych odpowiednio wspoélnika, partnera,
cztonka zarzadu, komplementariusza lub urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego
nie skazano prawomocnie za przestgpstwo, o kto®ym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z
dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - przez okres
1 roku od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku;

Dzial V. Wykaz oSwiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkdéw udzialu w postepowaniu

1.Celem potwierdzenia spetnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 do 4 ustawy
Prawo zamowien publicznych, Wykonawca zobowigzany jest:

a) zlozy¢ pisemne oswiadczenie o spetnianiu warunkow — zalacznik Nr 3 do SIWZ;

b) zlozy¢ zezwolenie wydane przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dzialalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek w
obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 12 czerwca 2003r.
Prawo pocztowe

2.Celem wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, Wykonawca zobowigzany jest:

a) zlozy¢ oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zalacznik Nr 4 do SIWZ;

b) przedlozy¢ oryginal lub kserokopie poswiadczona za zgodnosé z oryginatem aktualnego
odpisu z wilasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
wystawionego nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu Skladania ofert, na
potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia na okoliczno$¢ wynikajaca z art. 24 ust.1 pkt
2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, a jezeli Wykonawca jest osoba fizyczna to
o$wiadczenie w tym zakresie, tj., ze wobec Wykonawcy nie otwarto likwidacji lub nie
ogloszono upadtosci;




3. Jesli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskie;,
zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 2 b), sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogltoszono upadtosci w stosunku do niego — wystawione nie wezesniej, niz 6
m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. W przypadku Wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie, do oferty nalezy dotgczyé w oryginale
dokument ustanawiajagcy pelnomocnika do reprezentowania w postegpowaniu o udzielenie
zamOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego /o$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt 2 a) — zat. Nr 4 do SIWZ, sktada kazdy wspolnik
lub konsorcjant oddzielnie rowniez w oryginale/;

5. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy nie ztozyli dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w pkt 1,2, 3 i 4 lub ktorzy ztozyli dokumenty
zawierajace btedy, do ich uzupetienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bedzie uniewaznienie postgpowania.

Z tresci zataczonych dokumentow i o§wiadczen musi wynikac jednoznacznie, ze Wykonawca spetnia
wymienione warunki udzialu w postepowaniu.

VI. Termin wykonania zamowienia

Wymagany przez zamawiajacego termin wykonania zamowienia: zakonczenie 31 grudzien 2014r.

Dzial VII. Wyjasnienia tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia oraz jej modyfikacja

1. Wykonawca moze zwrocic Si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia (SIWZ).

2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji (SIWZ)
wplynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu na jego ztozenie, lub
dotyczy wyjasnien udzielonych, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

4. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci specyfikacji (SIWZ).

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania zrodta zapytania, zamawiajacy przekaze
wykonawcom, ktérym dorgczono specyfikacje (SIWZ) a takze zamiesci na wiasnej stronie
internetowej.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢
tres¢ specyfikacji (SIWZ). Dokonang zmiane specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz udostepni na wtasnej stronie
internetowej.



8. W trakcie postepowania dopuszcza sie przekazywanie zawiadomien, o$wiadczen, wnioskéw oraz
informacji pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.
Zamawiajacy preferuje przekazywanie zawiadomien, oswiadczen, wnioskow oraz
informacji faksem lub droga elektroniczna. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdzi fakt ich otrzymania.

9. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:

* Ewa Skiba, Tel. 74 865 74 19;
* Sebastian Wazny, Tel. 74 865 74 37.

Dzial V1II1. Sposéb obliczenia ceny

1. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zamoéwienia publicznego, ktérego dotyczy
niniejsza specyfikacja dokonywane beda w ztotych polskich.

2. Podana w ofercie cena musi uwzglgdnia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz
obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca (fgcznie z naliczeniem odpowiedniej
stawki VAT jesli wystepuje) z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamowienia.

- cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie
- cena moze by¢ tylko jedna

3. Cena nie moze ulec zmianie przez okres waznosci oferty (okresu zwigzania).

Dzial 1 X. Wybor oferty najkorzystniejszej

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace
na niezgodnos$ci oferty ze specyfikacja niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

3. Jezeli oferta zawiera¢ bedzie razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
zamawiajacy zwroci si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte¢ w przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy.

5. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, siedzibe i adres tego wykonawcy,
ktorego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru;

- nazwy, siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wraz z punktacja przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tagczng punktacje;

- wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne;

- wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
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- 0 terminie, po uptywie ktérego bedzie mogta by¢ zawarta umowa na wykonanie
zamowienia.
Informacje, o ktérych mowa wyzej, zamawiajacy zamieSci rowniez na wlasnej stronie
internetowej oraz udostepni na tablicy ogloszen w swojej siedzibie.

6. W przypadku wystapienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 i 2 ustawy p.z.p.
zamawiajgcy uniewazni postgpowanie.

7. O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadomi rownoczes$nie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:

- ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uplywem terminu sktadania ofert,

- ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu sktadania
ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Ponadto powyzsza informacje zamawiajacy zamie$ci na wilasnej stronie internetowej i na
tablicy ogtoszen w swojej siedzibie.

8. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

9. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

11. Wykonawca, ktory nie zgodzi si¢ na przedluzenie okresu zwigzania z ofertg, zostanie

wykluczony z prowadzonego postepowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

Dzial X. Kryteria wyboru ofert i ich znaczenie

Cena oferty brutto — 100 %

o Oferta z najnizszg ceng otrzyma 100 pkt
o Kazda kolejna oferta otrzyma punkty obliczone wg wzoru:

cena najnizsza
---------------------------- x 100 pkt x kryterium 100%
cena badanej oferty

Dzial XI. Zawarcie umowy

1. Z wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zamawiajacy podpisze
umowe na warunkach okre§lonych we wzorze umowy w terminie nie krotszym niz 5 dni od
dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub drogg elektroniczng lub 10 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty droga pocztowa, nie pozniej jednak niz
przed uplywem terminu zwigzania oferta; w przypadku gdy zostata ztozona tylko jedna oferta
lub nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy, zamawiajacy
moze zawrze¢ umowe w terminie krotszym niz 5/10 dni.



2. W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy wystepujacego wspdlnie, przed
przystapieniem do zawarcia umowy o zaméwienie publiczne, zamawiajagcy moze zazadaé
umowy regulujacej wspotprace wykonawcow wystepujacych wspdlnie. Termin, na jaki
zostala zawarta umowa mi¢dzy wykonawcami nie moze by¢ krotszy od terminu okreslonego
na wykonanie zamowienia.

3. Zgodnie z Dziatem IV ustawy Prawo zamowien publicznych, umowa w sprawie niniejszego
zamoOwienia:

a) zostanie zawarta w formie pisemnej,

b) maja do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy p.z.p. nie
stanowig inaczej,

c) jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie
do informacji publicznej,

d) zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie,

E) Zostanie zawarta na czas 0znaczony.

4. Zakazane sg zmiany istotnych postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, z zastrzezeniem pkt 5.

5. Umowa moze by¢ zmieniona w stosunku do zlozonej oferty w przypadku:

a) zmian w stosowaniu podatku od towarow i ustug; zmiany stawki VAT,;

b) zmian cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych, w przypadku, gdy
Wykonawca wprowadzi nowy cennik optat w stosunku do wszystkich nadawcow na
terenie catego kraju, wytacznie po jego zatwierdzeniu w sposob okre§lony w przepisach,

¢) zmiany podstaw prawnych regulujacych $wiadczenie ustug bedacych przedmiotem
zamoOwienia

6. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy. W takim przypadku wykonawca moze zadaé
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czgsci umowy.

Dzial XII. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, jezeli maja lub mieli interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz
poniesli lub moga ponie$¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisoOw ustawy
Prawo zamowien publicznych, przystuguje odwotanie wnoszone do Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej Urzedu Zamowien Publicznych w Warszawie (adres: 02 — 676 Warszawa, ul.
Postepu 17a).

2. Instytucja odwotania zostata uregulowana w Dziale VI Rozdziat 2 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

3. W niniejszym postepowaniu

e na podstawie art. 180 ust. 2 odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu;
- wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;
- odrzucenia oferty odwotujacego.;



e na podstawie art. 181 wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowaé zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy podjetej przez niego
czynnosci lub zaniechaniu czynno$ci, do ktdrej byl on zobowiazany;

e na podstawie art. 182 ust. 2 termin na wniesienie odwolania wynosi 5 dni od dnia przestania
informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe do ztozenia odwotania;

e wysoko$¢ wpisu od odwotania wynosi 7 500 zi,-
4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom przystuguje skarga do sadu.

5. Instytucja skargi do sadu zostala uregulowana w Dziale VI Rozdzial 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Dzial XI111. Skladanie i otwarcie ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Ktodzku, ul. Okrzei 8, w
terminie do dnia 30.11.2012r. do godz. 10:00.

2. Zatermin ztozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajgcego. Fakt dostarczenia
oferty potwierdzi pracownik PUP datownikiem i wpisem godziny.

3. Oferty wniesione po terminie zostang niezwtocznie zwrdécone wykonawcom bez otwierania.
4. Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznac¢ Si¢ przed uptywem terminu ich otwarcia.

5. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 30.11.2012r. o godz. 10:30 w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy w Ktodzku, ul. Okrzei 8, pokoj nr 307 - I pigtro.

6. Postepowanie o udzielenie zaméwienia bedzie przeprowadzone przez komisje przetargowa
powotang przez Dyrektora Urzedu Zarzadzeniem Nr 8 z dnia 22.02.2010r.

7. Postepowanie toczy¢ Si¢ bedzie z podziatem na cz¢$¢ jawna i niejawna.

8. W czgsci jawnej na posiedzeniu otwarcia ofert Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem
ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Nastepnie
zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i oglosi nazwe i adres wykonawcy, ktorego oferta
jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty i terminu wykonania zamowienia —
zawartych w ofercie.

9. Informacje, o ktérych mowa w pkt 8 zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
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Dzial XI1V. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest §$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotOw w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 12 czerwca 2003 roku (tekst jednolity Dz. U. z

2008 r.

1)
2)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Nr 189, poz. 1159 ze zm.) na rzecz:
Powiatowego Urzedu Pracy w Ktodzku, ul. Okrzei 8, w tym 2 Filii:

Nowa Ruda, ul. Pitsudskiego 14
Bystrzyca K1, ul. Sienkiewicza 6

oraz 8 Lokalnych Punktéw Informacji i Konsultacji

Duszniki Zdr¢j, ul. H.Sawickiej 1
Kudowa Zdrdj, ul. Fredry 8

Ladek Zdroj, ul. Fabryczna 7a
Miedzylesie, ul. Wolnosci 1

Polanica Zdro6j, ul. Dabrowskiego 3
Stronie Slaskie, ul. Zielona 5
Szczytna Sl. ul. Pocztowa 11
Scinawka Srednia, ul. Mickiewicza 16

1. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem niniejszego zamoéwienia Zamawiajgcy rozumie
przesyitki listowe 0 gabarytach A lub B:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Zwykle — przesyltki nierejestrowane, o wadze do 50g. i powyzej 50g., ktore nie sg przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym.

Zwyklte priorytetowe — przesyiki nierejestrowane, o wadze do 50g. i powyzej 50g., najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym.

Polecone — przesyiki rejestrowane, o wadze do 50g. i powyzej 50g. przyjeta za
potwierdzeniem nadania, ktore nie sg przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym.

Polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane, o wadze do 50g. i powyzej 50g. przyjete za
potwierdzeniem nadania, najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym.

Polecone z potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem
nadania, ktdre nie sg przesytkami najszybszej kategorii i dorgczane za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane, przyjete za
potwierdzeniem nadania, najszybszej kategorii i doreczenia za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

Zakres zamoOwienia obejmuje takze codzinne dorgczanie ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i

zwrotow przesytek pocztowych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia
odbiorcy.

1)

2)

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

Prawidtowego adresowania nadawanych przesytek, zgodnie z powszechnie obowiazujgcymi
normami w tym zakresie;

Sporzadzania zestawien dla przesytek rejestrowych i zwyklych wg poszczegoélnych kategorii
wagowych sporzadzonych dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy a kopia dla Zamawiajgcego jako potwierdzenie
nadania danej partii przesylek;
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Podane ilosci poszczegdlnych pozycji przesytek wyszczegdlnionych w formularzu cenowym,
stanowigcym zatgcznik Nr 2 do SIWZ majg charakter szacunkowy. Okreslone rodzaje i ilo$ci
poszczegdlnych przesylek w ramach $wiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego. Zmniegjszenie lub zwigkszenie iloSci przesylek nie stanowi zmiany
umowy.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bgdzie iloczyn ilosci przesytek poszczegodlnych
rodzajow zrealizowanych w okresie rozliczeniowym i cen jednostkowych za poszczegdlne rodzaje
tych przesytek okreslonych w ofercie — zatacznik Nr 1 do SIWZ na podstawie dokumentow
nadawczych i oddawczych.

Ceny podane przez Wykonawce w ofercie cenowej nie bgda ulegaly zmianie przez caty okres

obowigzywania umowy z zastrzezeniem przypadkow:

1) Zmiany dot. stosowania podatku VAT, zmiany stawki VAT,

2) Zmiany cennika na powszechne ustugi pocztowe, zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposoéb dopuszczony przez obowiazujace przepisy prawa
pocztowego.

Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia musi nastgpowaé w dniu ich odbioru

przez Wykonawce od Zamawiajacego.

Przedmiot zamowienia musi by¢ realizowany zgodnie z przepisami:

1) Ustawy z dnia 12 czerwca 2003r. — Prawo pocztowe

2) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego

3) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznie 2004r. w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych

4) Innych aktow prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem niniejszego
postgpowania

Zalaczniki:

arwbdE

oferta —zat. Nr 1 do SIWZ

formularz cenowy — zat. Nr 2 do SIWZ

o$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — zat. Nr 3 do SIWZ
o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia — zat. Nr 4 do SIWZ

projekt umowy — zat. Nr 5 do SIWZ
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

NazZWa WYKONAWCY: ... e

OFERTA
W odpowiedzi na ogloszenie przetargu nieograniczonego sktadam niniejszg oferte na
na Swiadczenie powszechnych uslug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Klodzku

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dore¢czania przesylek o masie do 50 g i powyzej 50 g
w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualny zwrot.

[EY

. Oferuje wykonanie catosci ustugi bedacej przedmiotem zamowienia za wynagrodzeniem brutto:

2. Wykonam przedmiot zaméwienia w terminie 01.01.2013r. — 31.12.2014r.

3. Oswiadczam, ze jestem zwigzany niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

4. Akceptuje projekt umowy zawarty w zalaczniku nr 5 do SIWZ.

5. W razie wybrania mojej oferty zobowigzuje si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie
okreslonym przez zamawiajacego.

6. Wskazuje, ze n/w czg$¢ zamowienia (wpisac, jesli dotyczy) powierzymy podwykonawcom:

(miejscowosc)

(podpis osoby/oséb upowaznionejlych)
do reprezentowania wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

FORMULARZ CENOWY
(specyfikacja asortymentowo — ilo§ciowa)

L.p. Nazwa Szacunkowa Cena Wartos$¢ netto Warto$¢ brutto
ilo§¢ na 2 lata | jednostkowa (zb) (zt)
(sz.) netto (z1)
1 2 3 4(2x3) 5
A | Przyjmowanie i dor¢czanie przesylek listowych rejestrowanych o wadze do 50g (gabaryt A)
1 | Polecone krajowe 114 480
2 | Polecone priorytetowe krajowe 48
3 | Polecone zagraniczne (Europa) 24
4 | Krajowe ZPO 119 000
5 | Zagraniczne ZPO (Europa) 24
6 | Krajowe priorytetowe ZPO 24
B | Zwroty
1 | Krajowej przesylki nicodebrane;j 5016
przez adresata
2 | Zagranicznej przesytki 2
nieodebranej przez adresata
3 | Potwierdzenie odbioru ZPO 4950
C | Przyjmowanie i doreczanie przesytek listowych nierejestrowanych o wadze do 50g (gabaryt A)
1 | Przesytki zwykle 5904
2 | Przesylki priorytetowe 96
D | Przyjmowanie i dorgczanie przesylek listowych rejestrowanych o wadze powyzej S0g (gabaryt A i B)
1 | Polecone krajowe — gabaryt A
od 50g do 100g 72
od 100g do 350g 24
od 350g do 5009 10
od 500g do 10009 4
2 | Polecone priorytetowe krajowe
—gabaryt A
od 50g do 100g 6
od 100g do 350g 2
3 | Krajowe ZPO
od 50g do 100g 64
od 100g do 350g 16
od 350g do 500g 10
od 500g do 1000g 4
4 | Krajowe priorytetowe ZPO 2
od 100g do 350g
5 | Polecone krajowe — gabaryt B 2
od 500g do 1000g
E | Zwroty
1 | Krajowej przesylki nicodebrane;j
przez adresata — gabaryt A
od 50g do 100g 2
od 100g do 350g 2
2 | Potwierdzenia odbioru (ZPO) 2
F | Przyjmowanie i doreczanie przesylek listowych nierejestrowanych o wadze powyzej 50g (gabaryt A i B
1 | Przesytki zwykte
od 50g do 100g 150
od 100g do 350g 20
od 350g do 5009 2
od 500g do 1000g 2

Wartos$¢ zaméwienia:
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1. Podana ilo$¢ przesylek wpisanych w kolumnie 2 jest iloScig szacunkowa. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ zmian w ilosci przesylek (lub rezygnacji z niektorych) stosownie do
rzeczywistych potrzeb.

2. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce stanowi¢ beda podstawe rozliczen pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawca po podpisaniu umowy.

3. Zamawiajacy informuje, ze wymiary nadawanych przez niego przesytek pocztowych beda zgodne
z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury w tym zakresie, tj. :
a) GABARYT A:
MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;
MAKSIMUM - zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢ : wysokosci 20 mm, dtugosci 325
mm, szeroko$ci 230 mm.
b) GABARYT B:
MINIMUM — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysoko$¢ (grubo$¢) 20 mm lub dhugos¢
325 mm lub szeroko$¢ 230 mm;
MAKSIMUM — dtugo$¢ + szerokos$¢ + wysoko$¢ nie moze przekracza¢ 900 mm, najwickszy
z wymiarow (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

(miejscowosc)

(podpis osoby/osob upowaznionej/ych)
do reprezentowania wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

wynikajacych z art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych

(nazwa Wykonawcy)

Ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego:

Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Klodzku
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
o masie do 50 g i powyzej 50 g w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualny zwrot.

Oswiadczam/y, ze spelniam/y wymogi, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych, tj.:

1. posiadam/y uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

posiadam/y wiedz¢ i do§wiadczenie w zakresie przedmiotu zamédwienia;

3. dysponuj¢/jemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4. znajduj¢/ jemy sie w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajace] wykonanie
zamowienia.

N

Jednoczesnie stwierdzam/y, iz jestem/y $wiadomy/i o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
falszywych oswiadczen.

(miejscowosc)
(podpis osoby/osob upowaznionej/ych)
do reprezentowania wykonawcy
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Zatgcznik Nr 4 do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE WY KONAWCY
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

wynikajacych z art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych

Dotyczy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na:

$wiadczenie powszechnych ustug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Klodzku
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek o masie do 50 g i powyzej 50 g

w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualny zwrot.

Os$wiadczam, ze wobec:

(wpisac¢ nazwe wykonawcy)

nie zachodza okolicznosci skutkujace wykluczeniem z postgpowania okreslone w art. 24 ust.1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zmian.).

Jednoczesnie stwierdzam/y, iz jestem/y $wiadomy/i o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie
falszywych oswiadczen.

(miejscowosc) (podpis osoby/osob upowaznionej/ych)
do reprezentowania wykonawcy
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Zatgcznik nr 5 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

Umowa Nr ........ 12012

zawartaw dniu .................e pomi¢dzy Powiatowym Urzedem Pracy w Klodzku, ul. Okrzei 8,
57 — 300 Ktodzko, NIP: 883 10 12 168, reprezentowanym przez Krzysztofa Bolisege — Dyrektora,
zwanym w dalszej cze$ci umowy ,,Zamawiajacym”

NIP: oo 5 TEPTEZENEOWAILYIIN PIZEZ «.nvventeententeenteaneeeateeieenieenneeneeannenns

zwanym w dalszej czg¢éci umowy ,,Wykonawca”.

§1

1. Przedmiotem niniejsze umowy jest swiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotow w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 12 czerwca
2003 roku (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1159 ze zm.) na rzecz:

Powiatowego Urzedu Pracy w Klodzku, ul. Okrzei 8, w tym 2 Filii:
1) Nowa Ruda, ul. Pitsudskiego 14
2) Bystrzyca Kt, ul. Sienkiewicza 6

oraz 8 Lokalnych Punktow Informacji i Konsultacji
3) Duszniki Zdr6j, ul. H.Sawickiej 1
4) Kudowa Zdrdj, ul. Fredry 8
5) Ladek Zdroj, ul. Fabryczna 7a
6) Miedzylesie, ul. Wolnosci 1
7) Polanica Zdroj, ul. Dabrowskiego 3
8) Stronie Slaskie, ul. Zielona 5
9) Szczytna Sl. ul. Pocztowa 11
10) Scinawka Srednia, ul. Mickiewicza 16

2. Przedmiot zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1 zostal udzielony Wykonawcy w ramach
postepowania o zamowienie publiczne w trybie przetargu niecograniczonego na podstawie art.
39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z
2010r., Nr 113, poz. 759 ze zmian.).

3. Zamawiajacy ustalit w trakcie postgpowania, ze Wykonawca ztozyt stosowne o$§wiadczenie, iz
posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje i warunki do nalezytego wykonania
zlecenia.

§2

1. Strony zgodnie ustalajg, iz umowa be¢dg objete przesyiki listowe o gabarytach A lub B:

1) Zwykle — przesylki nierejestrowane, o wadze do 50g. i powyzej 50g., ktoére nie sa
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym.

2) Zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane, o wadze do 50g. i powyzej 50g.,
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym.

3) Polecone — przesylki rejestrowane, o wadze do 50g. i powyzej 50g. przyjeta za
potwierdzeniem nadania, ktore nie sg przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym.
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4) Polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane, o wadze do 50g. i powyzej 50g. przyjete
za potwierdzeniem nadania, najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym.

5) Polecone z potwierdzeniem odbioru — przesyiki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem
nadania, ktore nie sa przesylkami najszybszej kategorii i dorgczane za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

6) Polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru — przesyliki rejestrowane, przyjete za
potwierdzeniem nadania, najszybszej kategorii i dor¢czenia za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

2. Umowa obejmuje takze codzinne dorgczanie ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i
zwrotow przesylek pocztowych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia odbiorcy.

3. Ustuga dorgczenia powinna by¢ wykonywana w jak najkrotszym czasie, zgodnie ze
wskazaniami okre$lonymi w ustawie — Prawo pocztowe i wydanymi na jej podstawie
aktami wykonawczymi oraz ustawie z dnia 14 czerwaca 1960r. Kodeks postgpowania
administracyjnego, w szczegdlnosci z przepisami rozdzialu 8 dotyczacego dorgczen.

§3

Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony i obowigzuje od dnia 1 stycznia 2013r. do dnia
31grudnia 2014r.

§4
Obowiazki Zamawiajacego:

1. Zamawiajacy bedzie stosowatl jako opakowanie przesytek, koperty zabezpieczajace je przed
dostepem do zawartosci. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do adresowania przesytek czytelnie i
zgodnie ze standardami pocztowymi, w tym do umieszczenia na przesyice listowej nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podanym jednocze$nie w pocztowe] ksigzce nadawczej dla
przesytek rejestrowanych), okres$lenia rodzaju przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa czy
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO), oraz umieszczenia na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki nadruku lub pieczgci z petng nazwa i1 adresem Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na przesytkach rejestrowanych i
nierejestrowanych, w polu znaczkowym (miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej)
oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za ushuge w postaci napisu, nadruku lub
odcisku pieczgci, o tresci uzgodnionej z Wykonawca, umozliwiajacej identyfikacje operatora
oraz identyfikacje zawartej umowy o $wiadczenie uslug pocztowych, bedacych przedmiotem
niniejszej umowy.

3. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzenia
zestawien dla przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej,
wedtug projektu stanowiacego Zatacznik nr 3 do umowy, w dwoch egzemplarzach, z
ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek; projekt
pocztowej ksigzki nadawczej podlegaé bgdzie uzgodnieniu z Wykonawca,

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) - zestawienie iloSciowe przesytek wedtug
poszczegdlnych kategorii wagowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.
Wzor zestawieniaWykonawca uzgodni z Zamawiajgcym.
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4. Na zestawieniach, o ktorych mowa w ust. 3 umieszczany bedzie nadruk lub pieczeé
okre$lajaca pelng nazwe i adres Zamawiajgcego (piecz¢¢ firmowa), a takze potwierdzenie
dokonania optaty, o ktorej mowa w ust. 2.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do ulozenia nadawanych przesytek wedtug ich formatu,
a przesylki rejestrowane dodatkowo wedlug kolejnosci wpisow do pocztowe] ksigzki
nadawczeyj.

6. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek w stanie umozliwiajagcym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo stosowania drukéw zwrotnego “potwierdzenia
odbioru" (ZPO) wiasnego naktadu, sporzadzonych zgodnie ze standardami pocztowymi,
wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do umowy.

§5
Obowiazki Wykonawcy:

1. Przy wykonywaniu umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za:

a) kompletne, rzetelne i terminowe wykonanie umowy,

b) wszelkie szkody wyrzadzone w mieniu Zamawiajacego przez osoby, za pomoca
ktérych Wykonaweca realizuje umowe,

c¢) wszystkie dziatania i zaniechania ewentualnych podwykonawcow, ktérym powierzyt
wykonanie cze$ci umowy, jak za wlasne dziatania lub zaniechania.

2. Odbior przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo potwierdzany
przez Wykonawce podpisem i data w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek
rejestrowanych oraz na zestawieniu dla przesytek nierejestrowanych Zamawiajacego.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za stan oraz kompletno$¢ odebranych przesytek od
chwili ich odebrania.

4. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajagcego. Fakt nadania przyjetych przesytek
Wykonawca potwierdza w placowce Wykonawcy pieczecia, podpisem i datg w pocztowej
ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych i na =zestawieniu dla przesytek
nierejestrowanych. Kopie pocztowej ksigzki nadawczej oraz kopie zestawnienia dla przesylek
nierejestrowanych sg zwracane Zamawiajacemu.

5. W przypadku stwierdzenia braku przesytki rejestrowanej (niezgodno$¢ zapisu W pocztowej
ksigzce nadawczej z iloscia nadanych przesytek), Wykonawca niezwlocznie powiadomi
Zamawiajacego o brakujacej przesylce z podaniem nazwy adresata. Jezeli brak przesytki
rejestrowane] zostanie stwierdzony przez Wykonawce w godzinach pracy Zamawiajacego, to
Wykonawca powiadomi Zamawiajacego o braku w dniu przyjecia przesytki. Jezeli brak
przesylki rejestrowanej zostanie stwierdzony przez Wykonawce po godzinach pracy
Zamawiajgcego, to Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o braku w nastepnym dniu
roboczym po przyjeciu przesyiki.

6. Wykonawca bedzie dorgczal Zamawiajacemu, pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie

odbioru" niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki, nie pdézniej jednak, niz w ciggu 7
dni roboczych od dnia dorgczenia.
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7. W przypadku nicobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy winien pozostawic
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebra¢ przesytkg. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni
roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym
terminie przesytka winna by¢ ,,awizowana" dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru,
przesylka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata.

8. Postepowanie reklamacyjne przeprowadzane bedzie w oparciu o obowigzujace w tym
zakresie przepisy, w szczegolnosci przepisy wykonawcze wydane na podstawie ustawy
Prawo pocztowe.

9. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania i zachowania w tajemnicy oraz zabezpieczenia
danych osobowych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegdlnosci ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926 ze zm.) oraz przepisami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

10. Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ ustugi w taki sposob, by zapewni¢ poufnos¢ danych
przekazywanych w przesytkach, danych dotyczacych podmiotow korzystajacych z ustug
pocztowych oraz danych dotyczacych faktu i okoliczno$ci §wiadczenia ustug pocztowych lub
korzystania z tych ustug, chyba ze obowigzek ujawnienia tych danych wynika z orzeczenia
sadu, organu administracji publicznej lub wigze si¢ z wykonaniem obowigzku prawnego
opartego na innej podstawie, zgodnie z zasadami ochrony tajemnicy pocztowej, okre§lonymi
w przepisach prawa pocztowego oraz przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.

$6

Zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1.

Za zrealizowanie zgodnie z umowa catego zaméwienia Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
maksymalnie kwote brutto............cccooeeeveennen. zh,- (stownie ztotych: ........cccoooniiiiis ).

. W cenie okres$lonej w ust. 1 uwzgledniono wszelkie koszty zwigzane z realizacja umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania statych cen jednostkowych zawartych w ofercie przez
okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem ust. 4.

Strony dopuszczaja zmiang cen jednostkowych okreslonych w Formularzu cenowym, stanowigcym
Zalacznik nr 2 do umowy, wyltacznie w przypadku, gdy Wykonawca wprowadzi nowy cennik
ustug pocztowych, zatwierdzony przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob
dopuszczony przez obowiazujace przepisy prawa pocztowego.

Swiadczenie ustug, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 umowy zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy
z dnia 11 marca 2004r. 0 podatku od towaréw i ustug (tekst jednolity Dz. U. nr 177 z 2011r. poz.
1054) na dzien zawarcia Umowy jest zwolnione z podatku od towaréw i ustug.

. Jezeli w trakcie obowigzywania niniejszej umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towarow i

ustug, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ d0 uiszczenia oplaty powickszonej o podatek od towarow i
ustug wedtug obowigzujacej stawki.

Zamawiajacy oswiadcza, ze moze nie skorzysta¢ ze wszystkich rodzajow przesylek
wyszczegolnionych w Formularzu cenowym (Zatacznik nr 2 do umowy), a liczba przesylek
rzeczywiscie nadanych moze by¢ inna od podanej w Formularzu cenowym, gdyz uzalezniona ona
bedzie od potrzeb Zamawiajacego.
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10.

11,
12,
13,
14,
15.
16,

17.

4.

Ustugi, o ktorych mowa w § 1 $wiadczone bedg przez Wykonawce w okresach rozliczeniowych
obejmujacych jeden miesigc kalendarzowy. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego
Wykonawca sporzadzi zestawienie okre$lajace ilo§¢ przesylek faktycznie nadanych oraz
zwroconych, a takze sume naleznych Wykonawcy od Zamawiajacego optat pocztowych.

Podstawa do obliczenia naleznosci jest suma optat naleznych za przesytki faktycznie nadane w

okresie miesigca rozliczeniowego, ustalona na podstawie cen jednostkowych podanych w
Formularzu cenowym (Zatgcznik nr 2 do umowy) i stwierdzona na podstawie dokumentow
nadawczych (zestawienie dla przesylek nierejestrowanych, pocztowa ksigzka nadawcza dla
przesylek rejestrowanych), z zastrzezeniem ust. 10.

Nalezno$¢ za niedorgczone lub zwrdcone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie
miesigca rozliczeniowego przesytki ustalona bedzie na podstawie cen jednostkowych podanych w
Formularzu cenowym (Zatacznik nr 2 do umowy) i stwierdzona na podstawie zestawienia
zwrotow dla przesylek wydanych/zwréconych wylacznie w odniesieniu do przesytek
rejestrowanych, o ktérych mowa w § 1.

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy dokonuje zaptaty nalezno$ci na rzecz
Wykonawcy "z dotu".

Za prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca wystawi faktur¢ w terminie 7
dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego na adres Zamawiajacego.

Zaptata zostanie dokonana w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej
faktury. Nalezno$¢ zostanie uregulowana poleceniem przelewu na wskazany przez Wykonawce
rachunek bankowy.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

W razie op6znienia w ptatnos$ciach Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe, za kazdy
dzien op6znienia.

Niedorgczone przesytki rejestrowane bedg traktowane w rozliczeniu jako przesytki
nierejestrowane (zwykle).

Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego przenie$¢ wierzytelnosci wynikajacych
z niniejszej umowy na podmioty trzecie.

§7

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania powszechnej ustugi pocztowej przystuguje
odszkodowanie na zasadach okre§lonych w ustawie - Prawo pocztowe.

Wykonawca jest zobowiazany zaptaci¢ karg umownag za odstgpienie od umowy lub jej rozwigzanie
przez Wykonawce lub Zamawiajacego z winy Wykonawcy - w wysokosci 5 % wartosci umowy
brutto, okreslonej w § 6 ust. 1.

Zamawiajacy zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w przypadku odstgpienia od umowy lub
jej rozwigzania przez Wykonawce z winy Zamawiajagcego w wysokosci 5 % wartosci umowy

brutto, okreslonej w § 6 ust. 1.

Zaptata kary umownej przez Wykonawce nastgpi na podstawie noty obcigzeniowe;,
wystawionej przez Zamawiajacego.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z przyshugujacego mu wynagrodzenia.
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§8
1. Niniejsza umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej:

1) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy, lub w
przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisoéw podatkowych i przepisow
prawnych regulujacych dzialalno§¢ pocztows, jezeli wejScie w zZycie tych przepisow
uniemozliwi realizacje Umowy;

2) z zachowaniem jednomiesi¢cznego terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego, bez podania powodow.

2. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, jesli tego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu odszkodowanie.
Odstapienie od umowy moze nastapi¢ w terminie 30 dni, liczac od daty powziecia wiadomosci o
powyzszych okolicznos$ciach.

3. W przypadku odstgpienia od umowy Wykonawca ma prawo zada¢ tylko wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czg$ci umowy, do chwili odstapienia.

4. W przypadku wygasnigcia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzujg si¢ do dokonania,
w terminie 2 miesi¢cy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych a takze
zwroconych przesylek, a w razie potrzeby rowniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z
takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych.

§9

Umowa moze by¢ zmieniona w stosunku do ztozonej oferty w przypadku:

a) zmian w stosowaniu podatku od towarow i ustug; zmiany stawki VAT,

b) zmian cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych, w przypadku, gdy Wykonawca
wprowadzi nowy cennik optat wytgcznie po jego zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez obowigzujace przepisy prawa pocztowego

C) zmiany podstaw prawnych regulujacych $wiadczenie ustug bedacych przedmiotem zamowienia

§10

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje si¢ przepisy ustaw: Prawo zamowien
publicznych, Prawo pocztowe, Kodeks cywilny, przepisy wykonawcze oraz przepisy innych aktow
prawnych obejmujacych zakresem regulacji przedmiot umowy.

§11

Spory wynikte z realizacji niniejszej umowy rozstrzyga sad wilasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego
§12

Zalaczniki do niniejszej umowy stanowia:

1. Oferta

2. Formularz cenowy

3. Projekt pocztowej ksigzki nadawczej

4. Wz6r zwrotnego "powierdzenia odbioru" (ZPO) naktadu wlasnego Zamawiajgcego.
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§13

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

(kontrasygnata Gtoéwnego Ksiggowego)
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