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ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIE
PRZEKRACZAJACEJ KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH WYDANYCH NA
PODSTAWIE ART.11 UST. 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

na swiadczenie uslug asystenta koordynatora projektu pn.
Nowy zawod — Nowe perspektywy
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Kod CPV: 79.42.10.00-1
Nr zam. publ. KO.ES.2714.9.2012

Podstawa prawna udzielenia zamowienia:

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z
2010r. Nr 113, poz. 759 ze zmian.) oraz akty wykonawcze do ustawy, w tym:

e Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011r. w sprawie sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2011r. Nr 282, poz.1650)

e Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
moga by¢ sktadane (Dz.U. z 2009r. Nr 226, poz. 1817).


mailto:przetargi@pup.klodzko.pl
http://www.pup.klodzko.prv.pl/

Dzial 1. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest wybor osoby na pelnienie funkcji asystenta koordynatora
programu PO KL Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej. Dziatanie 7.2.
Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej. Poddziatanie 7.2.1
Aktywizacja zawodowa i spoteczna 0sob zagrozonych wykluczeniem spotecznym, projekt
pn. ,,Nowy zawod — Nowe perspektywy”, wspotinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

2. Informacja o Projekcie:

1) Projekt realizowany jest przez dwoch partneréw:
— Fundacja ,,Razem” w Watbrzychu (Lider Projeku)
— Powiatowy Urzad Pracy w Ktodzku (Partner)

2) Zasieg dziatania Projektu obejmuje obszar powiatu ktodzkiego:
— miasta i gminy — Ktodzko, Nowa Ruda, Bystrzyca Kt.;
— gminy — Duszniki Zdr6j, Polanica Zdr6j, Kudowa Zdr¢j, Ladek Zdréj, Lewin
Ktodzki, Miedzylesie, Radkéw, Stronie Slqskie i Szczytna Kt

3) Okres trwania Projektu: 01.12.2012r. — 30.06.2015r.
4) Warto$¢ Projektu: 1 640 147,80 zt,-
5) Projkt zaktada:

— objecie wsparciem 90 osOb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Klodzku, zagrozonych wykluczeniem spotecznym (w wieku
powyzej 50 roku zycia o niskich kwalifikacjach, w wieku 18 - 25 lat bez kwalifikacji oraz
osoby niepetnosprawne);

— zrealizowanie wsparcia w 7 zadaniach:

a) rekrutacja uczestnikow projektu, organizacja konsultacji z psychologiem i
doradcami  zawodowymi;

b) utworzenie 3 punktow, gdzie beda prowadzone indywidualne konsultacje
przez 2 akompaniatoréw;

C) trening umiejetnosei zyciowych i spotecznych;

d) trening umiejetnosci zobywania pracy;

e) szkolenia zawodowe;

f) staze zawodowe;

g) zarzadzanie projektem.

3. Zakres obowigzkow (czynnosci) przewidzianych do wykonania na stanowisku asystenta
koordynatora projektu:

1) Stala wspotpraca z koordynatorem projektu w zakresie sprawnej i prawidlowej
organizacji i przeprowadzenia zadan zaplanowanych w projekcie,

2) Zarzadzanie Projektem zgodnie z procedurami i wytycznymi obowigzujacych przy
realizacji projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz
ustawami (w szczegolnosci):



— promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz.U. z
2008r. Nr 69, poz. 415 ze zmian.) wraz z aktami wykonawczymi do ustawy,

— Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2010r. nr 113, poz. 759
ze zmian.) oraz akty wykonawcze,

— rehabilitacji  zawodowej i  spolecznej oraz  zatrudnianiu  0sob
niepetnosprawnych oraz niektérych innych ustaw (tekst jednolity: Dz.U. z
2011r. Nr 127, poz. 721 ze zmian.),

— ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zmian.)

3) Obstuga biura projektu oraz dokumentacji projektu,

4) Przeprowadzenie rekrutacji i selekcji uczestnikow projektu,

5) Monitoring:

a) merytoryczny: ankiety, harmonogramy, sprawozdania, listy obecnosci, dzienniki
zajec, karty konsultacji, testy,

b) postepu finansowego oraz harmonogramu wydatkow: weryfikacja dokumentoéw
finansowych (raporty kasowe, zestawienia ptatnosci, wyciagi bankowe, pozostate
dokumenty ksiggowe) i zatwierdzanie wydatkow kwalifikowanych,

C) postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych, procesu dokonywania zakupow i
zawierania umow,

6) Comiesieczne sktadanie informacji Zleceniodawcy z realizacji i postepu Projektu,

7) Wspoltpraca z kadra Projektu,

8) Wspotpraca z Grupa Sterujaca Projektem w zakresie nadzoru nad prawidlowg
realizacja zatozen Projektu zgodnie z harmonogramem prac, omawianie zagrozen i
trudnosci, sposoby ich zapobiegania,

9) Prowadzenie dziatanh  informcyjno-promocyjnych  (dystrybucja  materiatow,
prowadzenie korespondencji dot. realizowanych dziatan, strona internetowa Projektu),

10) Pozostate zadania wynikajace z Projektu.

4. Warunki i czas pracy asystenta koordynatora projektu:

— umowa zlecenie przez okres trwania projektu, tj. od dnia podpisania umowy do
30.06.2015r. w wymiarze 120 godzin w skali miesigca, w dniach od poniedziatku do
piatku w godzinach od 13:30 (rzeczywiste godziny $wiadczenia ushugi beda
przedmiotem biezacych uzgodnien z Koordynatorem projektu); gléwne miejsce
$wiadczenia ushugi — siedziba Powiatowego Urzedu Pracy w Ktodzku, ul. Okrzei 8;

— wykonawca jest zobowigzany do osobistego wykonywania zadan lezacych w zakresie
przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlecenia catosci lub
czesci zadan innym osobom/podmiotom,;

— obowiazkiem Wykonawcy bedzie prowadzenie kart pracy, zawierajacych dane
dotyczace liczby godzin (czasu) faktycznego $wiadczenia ushugi i rodzaje
wykonanych prac. Karty pracy beda podstawa wyptaty wynagrodzenia za $wiadczone
ushugi;

— w przypadku zmian wprowadzanych do projektu w okresie jego realizacji, ktore moga
powodowac istotng zmiang zadan lezgcych w zakresie ustug §wiadczonych przez
asystenta koordynatora projektu, beda wymagaty zmiany zapisow w umowie zlecenia
poprzez wprowadzenie odpowiedniego aneksu.



10.

12.

13.

14.

15.

Dzial I1l. Opis sposobu przygotowywania oferty

Na oferte sktadajg sie: oferta cenowa i pozostale wypelnione zataczniki do Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zwanej dalej SIWZ, a takze wszystkie wymagane
dokumenty wskazane w SIWZ.

Oferta cenowa powinna by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zalacznik Nr 1
do SIWZ.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, r¢cznie dtugopisem lub
niescieralnym atramentem. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Oferta cenowa oraz pozostale zalgczniki muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty
cenowej i zalacznikow musi by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych
dokumentow zataczonych przez wykonawce

W przypadku, gdy wykonawca dotacza do oferty kopie jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce (wykonawca na kserokopii sktada
wlasnoreczny podpis poprzedzony dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem” oraz date).

Wszystkie dokumenty i o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym majg by¢ zlozone wraz z
thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

Wszelkie miejsca, w ktorych wykonawca nanidst zmiany lub poprawki w tekscie oferty,
muszg by¢ czytelne i parafowane przez osobg uprawniong do reprezentowania firmy.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg jej
odrzucenie.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej ani zamowienia uzupetniajacego.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze aukcji elektronicznej.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonanie zamowienia
podwykonawcy.

Wylaczenie podwykonawstwa podyktowane jest spefika zamowienia — asystent koordynatora
projektu jest osoba, ktora osobiscie odpowiada za prowadzenie 1 zarzadzanie zadaniami
objetymi projektem.

Wszystkie zadania przedmiotowego projektu sa ze sobg $cisle powiazane i wigzg si¢ z wiedza
i doswiadczeniem konkretnej osoby, w tym przypadku asystenta koordynatora projektu a wiec
musi by¢ $wiadczone osobiscie z wyltaczeniem mozliwosci podwykonawstwa. Powierzenie
chociazby czesci zadan innej osobie niz wykonawca mogloby w znaczacy sposob zaburzyé
prawidlowg realizacj¢ projektu, w kosekwencji uniemozliwi¢ osiagniecie zaktadanych
rezultatdow a tym samym skutkowaé konieczno$cia zwrotu otrzymanego dofinansowania,
ponadto asystent koordynatora projektu w zakresie swoich zadan podlega bezposrednio
dyrektorowi Powiatowego Urzedu Pracy w Ktodzku.
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16. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

17. Oferta winna znajdowaé si¢ w kopercie zamknictej w sposéb trwaly, zaadresowanej na
Zamawiajacego i zawiera¢ oznaczenie:

Oferta na asystenta koordynatora Projektu ,,Nowy zawod — Nowe perspektywy”

Dzial 1l11. Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty lub wycofa¢ ztozong ofert¢ przed terminem
sktadania ofert:

- w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, Ze oferte swa wycofuje,
- w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz ofert¢ swa zmienia,
okreslajac zakres i rodzaj tych zmian a jesli oSwiadczenie pocigga za sobg konieczno$¢é wymiany
czy tez przedtozenia nowych dokumentow — wykonawca winien dokumenty te ztozy¢ w kopercie
w sposob wskazany w dziale I niniejszej SIWZ w punkcie 17 z dopiskiem ,,zmiany”.

2. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uptywie terminu sktadania
ofert.

3. Ofert¢ ztozong po terminie sktadania, zamawiajacy niezwlocznie zwraca wykonawcom bez
otwierania.

Dzial IV. Jawnos$¢ postepowania

1. Zamawiajacy prowadzi protokot postgpowania.

2. Protokot postepowania wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia
si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze
oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostgpniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy p.z.p.

Dzial V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelnienia tych warunkow

1. O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:
a) spelnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, tj.:

* posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

* posiada wiedzg 1 doswiadczenie;



* dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia;

Zamawiajacy uzna warunek za spetlniony, gdy ze zlozonych dokumentow i
o$wiadczen bedzie wynika¢, iz wykonawca posiada acznie (badz dysponuje osoba
posiadajaca tacznie):

a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

b) minimum trzy letnie doswiadczenie w realizacji projektow Systemowych
POKL oraz trzy letnie do$wiadczenie w realizacji projektow konkursowych
POKL , w tym:

— praca jako koordynator projektu przy realizacji co najmniej 1 edycji
projektu o wartosci min. 1 min zt,

c) wiedzg i praktyczne doswiadczenie w zakresie metodologii zarzadzania
projektami,

d) dobrg znajomo$¢ dokumentdw zwigzanych =z realizacja projektow
wspotfinansowanych ze $rodkow EFS w ramach PO KL, w szczego6lnosci
»Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki”,

e) ukonczone co najmniej trzy kursy/szkolenia w zakresie doradztwa lub/i
zarzadzania lub/i realizacji projektow wspotfinansowanych ze Srodkdéw Unii
Europejskiej,

f) przeszkolenie w zakresie Partnerstwa Lokalnego, m.in. posiadanie
certyfikatu specjalisty Partnerstwa Lokalnego;

g) bardzo dobra umiejetno$¢é obstugi komputera (w tym obstugi pakietu
Microsoft Office, Internetu, generatora wnioskéw aplikacyjnych PO KL,
systemu PEFS oraz oprogramowania aplikacyjnego ..SYRIUSZ ”,

* znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia;

b) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie przepisow okre§lonych w art. 24
ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Dzial VI. Wykaz oSwiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkdw udziatlu w postepowaniu

1.Celem potwierdzenia spetnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 do 4 ustawy
Prawo zamowien publicznych, Wykonawca zobowiazany jest:

a) zlozy¢ pisemne oswiadczenie o spetnianiu warunkow — zalacznik Nr 2 do SIWZ;

b) przedlozy¢ wykaz osob, ktore bedg wykonywaé zamédwienie wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia, niezbednych do wykonania

zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynno$ci w zamoéwieniu — zalgcznik
Nr 3 do SIWZ

c) zlozyé pisemne o$wiadczenie, ze osoba, ktora bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia
(wymieniona w zat. Nr 3 do SIWZ) posiada wymagane uprawnienia;



Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc pisemne zobowiazanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zamdéwienia.

2.Celem wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, Wykonawca zobowigzany jest:

a) zlozy¢ oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zalacznik Nr 4 do SIWZ;

b) przedlozyé¢ oryginal lub kserokopie poswiadczong za zgodnosé z oryginatem aktualnego
odpisu z wilasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu Sktadania ofert, na
potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia na okoliczno§¢ wynikajaca z art. 24 ust.1 pkt
2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, a jezeli Wykonawca jest osoba fizyczna to
oswiadczenie w_tym zakresie, tj., ze wobec Wykonawcy nie otwarto likwidacji lub nie
ogloszono upadtosci;

3. Jesli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskie;j,
zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 2 b), sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktérym ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogltoszono upadtosci w stosunku do niego — wystawione nie wezesniej, niz 6
m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. W przypadku Wykonawcow wystepujacych wspoélnie, do oferty nalezy dotaczy¢ w oryginale
dokument  ustanawiajacy petnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy W sprawie zamdwienia
publicznego /o$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt 2 a) — zat. Nr 4 do SIWZ, sktada kazdy wspolnik
lub konsorcjant oddzielnie/;

5. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy nie ztozyli dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie
warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w pkt 1,2 i 4 lub ktorzy ztozyli dokumenty
zawierajace btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.

Z tresci zataczonych dokumentoéw i oswiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, ze Wykonawca spetnia
wymienione warunki udziatu w postepowaniu.

VII. Termin wykonania zamowienia

Wymagany przez zamawiajacego termin wykonania zamowienia: do 30 czerwca 2015r.

Dzial VIII. Wyjasnienia tresci specvfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia oraz jej modyfikacja

1. Wykonawca moze zwroci¢ Sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia (SIWZ).



. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji (SIWZ)
wplynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uptywie terminu na jego ztozenie, lub
dotyczy wyjasnien udzielonych, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci specyfikacji (SIWZ).

. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania zrodta zapytania, zamawiajacy przekaze
wykonawcom, ktorym doreczono specyfikacj¢ (SIWZ) a takze zamiesci na wiasnej stronie
internetowej.

. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcow.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié
tres¢ specyfikacji (SIWZ). Dokonang zmiane specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz udostepni na wtasnej stronie
internetowej.

. W trakcie postepowania dopuszcza sie przekazywanie zawiadomien, o§wiadczen, wnioskéw oraz
informacji pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.
Zamawiajacy preferuje przekazywanie zawiadomien, o§wiadczen, wnioskéw oraz
informacji faksem lub droga elektroniczna. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdzi fakt ich otrzymania.

. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:

- w sprawie postgpowania: Ewa Skiba, Tel. 74 865 74 19;
- w sprawie przedmiotu zamowienia: Referat ds. Programéw i Wspélpracy Tel. 74 865 74 18,

Dzial 1 X. Sposob obliczenia ceny

1. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zamoOwienia publicznego, ktorego dotyczy
niniejsza specyfikacja dokonywane beda w ztotych polskich.

2. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz
obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutlu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

- cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie
- cena moze by¢ tylko jedna

3. Cena nie moze ulec zmianie przez okres waznosci oferty (okresu zwigzania).

4. Za cene nalezy uwazaé: stawke godzinowg brutto + skladki liczone od stawki brutto
placone przez pracodawce. Tak obliczong ceng¢ nalezy poda¢ w ,,ofercie cenowe;j”.
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Dzial X. Wybor oferty najkorzystniejszej

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyltki polegajace
na niezgodnosci oferty ze specyfikacja niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Jezeli oferta zawiera¢ bedzie razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamodwienia,
zamawiajacy zwroci si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny.

Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okre§lonych w art. 89 ustawy.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:
- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, siedzibe i adres tego wykonawcy,
ktorego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru;
- nazwy, siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz z punktacja przyznana
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;
- wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne;
- wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
- 0 terminie, po uptywie ktorego bedzie mogta by¢ zawarta umowa na wykonanie
zamowienia.

Informacje, o ktéorych mowa wyzej, zamawiajacy zamie$ci roOwniez na wlasnej stronie
internetowej oraz udostepni na tablicy ogloszen w swojej siedzibie.

W przypadku wystgpienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 i 2 ustawy p.z.p.
zamawiajacy uniewazni postepowanie.

O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadomi rownocze$nie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:

- ubiegali si¢ 0 udzielenie zamoéwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,

- ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu sktadania
ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Ponadto powyzsza informacj¢ zamawiajgcy zamiesci na wilasnej stronie internetowej i na
tablicy ogloszen w swojej siedzibie.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z ty, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed uptywem terminu

zwigzania ofertg, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.



Dzial XI. Kryteria wyboru ofert i ich znaczenie

Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty kryterium: najnizsza cena.

Dzial XIl. Zawarcie umowy i istotne dla stron postanowienia

1. Z wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zamawiajacy podpisze
umowe¢ Na warunkach okreslonych w Dziale I niniejszej specyfikacji ,,Opis przedmiotu
zamoOwienia”, ktore stanowig zarazem istotne dla stron postanowienia przysztej umowy, W
terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem
lub droga elektroniczng lub 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty droga
pocztowa, nie pozniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta; w przypadku gdy
zostala zlozona tylko jedna oferta lub nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego wykonawcy, zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w terminie krotszym niz 5/10 dni.

2. Przed przystapieniem do zawarcia umowy zamawiajacy ma prawo zazada¢ dokumentow
potwierdzajacych posiadanie przez osobg wskazang do wykonania zamowienia wymaganych
kwalifikacji, np. dyplomy, $wiadectwa, zaswiadczenia o ukonczeniu szkolen, certyfikaty itp.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy. W takim przypadku wykonawca moze zadac
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania cze$ci umowy.

Dzial XI11. Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, jezeli maja lub mieli interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz
poniesli lub moga ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisoOw ustawy
Prawo zamowien publicznych, przystuguje odwotanie wnoszone do Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej Urzedu Zamowien Publicznych w Warszawie (adres: 02 — 676 Warszawa, ul.
Postepu 17a).

2. Instytucja odwotania zostata uregulowana w Dziale VI Rozdziat 2 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

3. W niniejszym postepowaniu
e na podstawie art. 180 ust. 2 odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;
- wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;
- odrzucenia oferty odwotujacego.;
e na podstawie art. 181 wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowaé zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy podjetej przez niego

czynnos$ci lub zaniechaniu czynno$ci, do ktorej byt on zobowigzany;

e na podstawie art. 182 ust. 2 termin na wniesienie odwotania wynosi 5 dni od dnia przestania
informacji o czynnos$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe do ztozenia odwotania;

o wysoko$¢ wpisu od odwotania wynosi 7 500 zi,-
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4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom przyshuguje skarga do sadu.

5. Instytucja skargi do sadu zostala uregulowana w Dziale VI Rozdzial 3 ustawy Prawo zamowien

publicznych.

Dzial X1V. Skladanie i otwarcie ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Ktodzku, ul. Okrzei 8, w
terminie do dnia 11.12.2012r. do godz. 9:00.

Za termin ztozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego. Fakt dostarczenia
oferty potwierdzi pracownik PUP datownikiem i wpisem godziny.

Oferty wniesione po terminie zostang niezwlocznie zwrocone wykonawcom bez otwierania.
Z zawartoscig ofert nie mozna zapozna¢ Sie przed uptywem terminu ich otwarcia.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 11.12.2012r. o godz. 9:30 w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy w Ktodzku, ul. Okrzei 8, pokoj nr 307 - I pigtro.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia begdzie przeprowadzone przez komisj¢ przetargowsa
powotang przez Dyrektora Urzedu Zarzadzeniem Nr 8 z dnia 22.02.2010r.

Postgpowanie toczy¢ Sie bedzie z podziatem na czg$¢ jawng i niejawna.

W czeéci jawnej na posiedzeniu otwarcia ofert Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem
ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia. Nastgpnie
zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i oglosi nazwe i adres wykonawcy, ktorego oferta
jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty i terminu wykonania zamowienia —
zawartych w ofercie.

Informacje, o ktorych mowa w pkt 8 zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom,
ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Zalaczniki:

Hwbde

oferta cenowa — zat. Nr 1 do SIWZ

oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu — zat. Nr 2 do SIWZ
wykaz 0sOb przewidzianych do realizacji zamowienia — zat. Nr 3 do SIWZ

o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia — zat. Nr 4 do SIWZ
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

OFERTA CENOWA

W odpowiedzi na ogloszenie przetargu nieograniczonego sktadam niniejsza oferte na:

$wiadcznie uslug asystenta koordynatora Projektu pn. ,,Nowy zawod — Nowe perspektyw”,
realizowanego w ramach Programu PO KL.

1. Oferuje wykonanie zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia za ceng:
Stawka godzinowa .................. STOWIIE © ..ot

2. Wykonam przedmiot zamdéwienia w terminie:

3. Oswiadczam, ze jestem zwigzany niniejszg oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert, tj. od dnia 11.12.2012r.

4. W razie wybrania mojej oferty zobowigzuje¢ si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie
okreslonym przez zamawiajacego.

(podp|5 OSObyupowmoneJ) e
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

wynikajacych z art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych

(nazwa Wykonawcy, adres Wykonawcy)

Ubiegajac si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

swiadcznie ustlug asystenta koordynatora Projektu pn. ,Nowy zawéd — Nowe perspektyw”,
realizowanego w ramach Programu PO KL.

Oswiadczam/y, ze spelniam/y wymogi, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych, tj.:

1. posiadam/y uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

2. posiadam/y wiedze i do§wiadczenie w zakresie przedmiotu zamowienia;

3. dysponuj¢/jemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4. znajduj¢/ jemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

Jednoczesnie stwierdzam/y, iz jestem/y $wiadomy/i o odpowiedzialno$ci karnej za skladanie
falszywych os$wiadczen.

(miejscowosc)
(podpis osoby/osob upowaznionej/ych)
do reprezentowania wykonawcy
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

WYKAZ OSOB PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

(nazwa Wykonawcy, adres Wykonawcy)

L.p. Imig i nazwisko

Wyksztalcenie,
kwalifikacje
zawodowe

Doswiadczenie zawodowe
(wskazac ilo$¢ lat
dos$wiadczenia w

zarzadzaniu lub realizacji
projektow PO KL z
podaniem ich nazwy i
warto$ci)

Zakres wykonywanych
czynnosSci

Nalezy poda¢ informacj¢ o podstawie dysponowania osdobami, np. umowa o pracg, umowa o dzieto

itp., osobiscie.

(miejscowosc)
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Zatgcznik Nr 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE WY KONAWCY
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

wynikajacych z art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych

Dotyczy postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na:

$wiadcznie uslug asystenta koordynatora Projektu pn. ,,Nowy zawod — Nowe perspektyw”,
realizowanego w ramach Programu PO KL.

Os$wiadczam, ze wobec:

(wpisaé nazwe wykonawcy)

nie zachodza okolicznosci skutkujgce wykluczeniem z postepowania okres§lone w art. 24 ust.1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z
pozn.zm.).

Jednoczesnie stwierdzam/y, iz jestem/y $wiadomy/i o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
falszywych os$wiadczen.

(miejscowosc) (podpis osoby/osob upowaznionej/ych)
do reprezentowania wykonawcy
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