Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Powiatowym urzedzie Pracy w Klodzku

komorka organizacyjna

WNIOSEK O PRZYJECIE NOWEGO PRACOWNIKA

Zwracam si¢ z prosbg o wszczecie Nnaboru na Stanowisko .............c.cociiiiiiiiiiiinn w
dziale/filii/referacie ..............c.cooiiiii
Wakat powstat wskutek:

1) urlopu macierzynskiego pracownika,
2) urlopu wychowawczego pracownika,
3) urlopu bezptatnego pracownika,
4) przejscia pracownika na emeryture, rentg,
5) rozwigzania umowy z dotychczasowym pracownikiem,
6) powstania nowej komorki,
7) zmiany przepisow prawnych, wprowadzenie nowych zadan do realizacji,
8) innej usprawiedliwionej nieobecnos$ci w pracy,
9) innej sytuacji.
Uzasadnienie:
/data, podpis i pieczec
kierownika komorki organizacyjnej/
Zatgczniki:

1. Opis stanowiska pracy
2. Zakres czynnosci



Zatgcznik nr 1
do wniosku o przyjecie nowego pracownika
w Powiatowym urzedzie Pracy w Klodzku

FORMULARZ
OPISU STANOWISKA PRACY
O

S
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W KLODZKU

A. INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE STANOWISKA PRACY

1. Stanowisko

2. Komorka organizacyjna (dzial/referat/filia)

B. WYMOGI KWALIFIKACYJNE

1. Wyksztalcenie (charakter lub typ szkoty)

2. Wymagany profil (specjalno$¢)

3. Obligatoryjne uprawnienia

4. Doswiadczenie zawodowe

4a. Doswiadczenie zawodowe przy wykonywaniu podobnych czynno$ci

4b. Doswiadczenie w pracy w administracji, w tym na pokrewnych stanowiskach

Predyspozycje osobowosciowe

oo




7. Umiejetnosci zawodowe

C . ZASADY WSPOLZALEZNOSCI SLUZBOWEJ

1. Bezposredni przetozony

2. Przetozony wyzszego stopnia

D. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

1. Zadania glowne:




2. Zadania pomocnicze:

e. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:



