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Kłodzko, dnia ……………… 2011r.

Dyrektor 

Powiatowego Urzędu 

Pracy w Kłodzku

WNIOSEK 

BEZROBOTNEGO O PRZYZNANIE JEDNORAZOWO ŚRODKÓW NA PODJĘCIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ – DOFINANSOWANIE
na zasadach określonych w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2008r., nr 69, poz. 415 ze zm.) oraz rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 lipca 2011r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu środków na podjęcie działalności gospodarczej (Dz. U. z 2011r. Nr 155, poz. 922).

UWAGA: W celu właściwego wypełnienia wniosku prosimy o staranne jego przeczytanie i czytelne wypełnienie. Obejmuje on zagadnienia niezbędne do przeprowadzenia analizy prawnej, formalnej i finansowej przedsięwzięcia oraz podjęcia przez PUP właściwej decyzji.

Złożenie wniosku o przyznanie środków z Funduszu Pracy nie gwarantuje ich otrzymanie. Od negatywnego stanowiska PUP nie przysługuje odwołanie.

Umowa o przyznanie z Funduszu pracy jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej jest aktem cywilno – prawnym i żadnej ze stron nie przysługuje roszczenie o jej zawarcie.

Proszę o przyznanie jednorazowo środków z Funduszu Pracy na podjęcie działalności gospodarczej w kwocie  …………………………… zł.

I.
INFORMACJE O WNOSKODAWCY:

1. Nazwisko i imiona …………………………………………………………………..……………….
2. Nazwisko panieńskie ………………………………………………………………………………...
3. Data miejsce urodzenia ……………………………………………………..……………..………..

4. Adres zameldowania ………………………………………………………………………………...

5. Adres do korespondencji ………………………………………………………………………..…...
6. PESEL ………………………………………, NIP …………………………………………………

7. Seria i nr dowodu osobistego ……………………………………….……………….., wydany przez ……………………………………………………………….………………….……………..

8. Stan cywilny ………………………… ...................................………………………………………

9. Telefon / telefon komórkowy ………………………………………………………………………..
10. Wykształcenie ……………………………………………………………………………..……..…

11. Zawód ……………………………………..…………………………………………………………

12. Posiadane kwalifikacje i doświadczenia zawodowe i staż pracy ……………………………………

..............................................................................................................................................................

13. Ostanie miejsce pracy ……………………………………………………………..………………..

14. Tryb i przyczyna rozwiązania stosunku pracy ………………………………………………………

15. Data rejestracji w PUP …………………………………..………………………………………….

II.
OPIS PLANOWANEJ DZIAŁALNOŚCI:

1. Rodzaj zamierzonej działalności gospodarczej w rozumieniu przepisów o swobodzie działalności gospodarczej……….………………………………………………………………………………...
2. Symbol podklasy rodzaju działalności określonej zgodnie z PKD ………………………………….
3. Krótki opis planowanej działalności gospodarczej ………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………...

4. Miejsce prowadzenia planowanej działalności gospodarczej ……………………………………… ………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
                               

 (podać tytuł prawny do lokalu użytkowego np. umowy najmu itp.) 

5. Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności gospodarczej oraz źródła ich finansowania wynosi ogółem …………………… zł w tym:

a) środki Funduszu Pracy w wysokości: …………………….………zł., w tym koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa dotyczące tej działalności ……………………..…………zł.

b) środki własne w wysokości: ……………………………zł. przeznaczę na: …………………. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(podać ile złotych i na co, bądź środki niepieniężne – jakie)
c) inne środki (np. pożyczki bankowe, dotacje z innych źródeł itp) w wysokości ……………zł. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(podać ile złotych i na co, bądź środki niepieniężne – jakie)
6. specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczona na zakup towarów i usług, w szczególności na zakup środków trwałych, urządzeń, maszyn, materiałów, towarów, usług i materiałów reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztów pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa związanych z podjęciem działalności gospodarczej.
	Lp.
	Nazwa towaru lub usługi
	Ilość
	Wartość netto
	Wartość podatku VAT
	Wartość brutto
	Termin realizacji zakupu
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	RAZEM
	
	
	
	
	


7. Działania podjęte na rzecz uruchomienia działalności gospodarczej:
a)
uzyskanie niezbędnych pozwoleń: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

b)
odbycie szkoleń w zakresie działalności, którą zamierza Pan/i rozpocząć:
…………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……..………
c)
inne zdobyte kwalifikacje: 

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………
III.
ZABEZPIECZENIA

Jako formę prawnego zabezpieczenia w przypadku zwrotu dofinansowania proponuję (właściwe zaznaczyć*): 
1. poręczenie cywilne* 
· wskazać osoby poręczające ………………………………………………………………………….

.…………………………………………………………………………..…………………………..

załącz: oświadczenia poręczycieli na drukach dostępnych na stronie internetowej Urzędu lub wydanych w siedzibie Urzędu.

2. weksel z poręczeniem wekslowym (aval)*
· wskazać osoby poręczające ………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………..

załącz: oświadczenia poręczycieli na drukach dostępnych na stronie internetowej Urzędu lub wydanych w siedzibie Urzędu, wypełnij informację o sytuacji finansowej Wnioskodawcy w dniu złożenia wniosku.

3. gwarancja bankowa*

załącz: dokument gwarancji bankowej przekazany bezpośrednio przez bank wraz z dokumentem potwierdzającym umocowanie do podpisania gwarancji bankowej. 

4. zastaw na prawach lub rzeczach*

załącz: dokument potwierdzający prawo własności zastawianej rzeczy oraz oświadczenie dotyczące braku ustanowienia zastawu na rzecz osób trzecich.  

5. blokada rachunku bankowego* 

· wskazać wysokość środków – kwota zabezpieczenia powinna uwzględniać wysokość odsetek ustawowych za 18 m-cy.
załącz: oświadczenie o wysokości proponowanego zabezpieczenia, zgodę właściciela na dokonanie blokady na wskazanym rachunku ( w przypadku, gdy właścicielem rachunku jest osoba trzecia) oraz zaświadczenie z banku, w którym są zdeponowane środki do zabezpieczenia o możliwości dokonania bezterminowej, bezwarunkowej i nieodwołalnej blokady środków w proponowanej wysokości.

6. akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika*

załącz: oświadczenie o sytuacji majątkową wnioskodawcy.

7. inne zabezpieczenia (wskaz jakie) …………………………………………………………………………

Uwaga!

Informacja o sytuacji finansowej Wnioskodawcy w dniu złożenia wniosku (dotyczy tylko osób proponujących zabezpieczenie w formie weksla aval lub aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji):

a) posiadany majątek nie zaangażowany w przedsięwzięcie:
· nieruchomości (podaj rodzaj, wartość rynkową, udział Wnioskodawcy) ………………… ………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………….………….
· papiery wartościowe (wartość rynkowa) …………………………………………………….

· polisy ubezpieczeniowe (kwota ubezpieczenia, data ważności) …………………………….

· rachunki bankowe (aktualny stan) ………………………………………………………….

· dobra ruchome wysokiej wartości (np. kolekcje, antyki, kamienie szlachetne – wymień i oszacuj wartość) ……………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………….

b) zadłużenia:

· wobec banków (kredyty, pożyczki i inne zobowiązania) nazwa banku, kwota, terminy płatności ……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………

· wobec innych podmiotów …………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………….

c) zobowiązania:

· wymień jakie, podaj nazwę podmiotu i kwotę, w tym także informacje dotyczące poręczenia …………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………….







…………………………………………………..








         /data i czytelny podpis wnioskodawcy/

IV.
OŚWIADCZENIA
Jestem świadoma/y odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 kk "Kto składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznając nieprawdę lub zataja prawdę, podlega karze pozbawienia wolności do lat 3", oświadczam, że:

1. korzystam - nie korzystam* z bezzwrotnych środków Funduszu Pracy lub innych środków publicznych na podjecie działalności gospodarczej lub rolniczej, założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej,
2. posiadam - nie posiadam* wpisu do ewidencji działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku,

3. nie podejmę zatrudnienia w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej,

4. byłam/em nie byłam/em karana/y* w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku za przestępstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1977r, - Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 października 2002r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary,

5. rezygnuję – nie rezygnuję* z możliwości zawieszenia prowadzenia działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej,
6. złożyłam/em - nie złożyłam/em* wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo środków na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej,

7. w okresie poprzedzającym złożenie wniosku uzyskałam/em - nie uzyskałem/am* inną pomoc niż pomoc de minimis (w przypadku uzyskania pomocy należy złożyć oświadczenie, czy dana pomoc kumuluje - nie kumuluje* się z wnioskowana pomocą),

8. w okresie 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku:

a) odmówiłam/em - nie odmówiłam/em* bez uzasadnionej przyczyny przyjęcia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy określonej w ustawie, 
b) przerwałam/em - nie przerwałam/em* z własnej winy szkolenia, stażu, wykonywania prac społecznie użytecznych lub innej formy pomocy określonej w ustawie,

c) po skierowaniu podjęłam/podjąłem – nie podjęłam/podjąłem* szkolenie, przygotowanie zawodowe dorosłych, staż lub inną formę pomocy określoną w ustawie.   
9. zobowiązuje się do zwrotu równowartości odzyskanego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług, podatku od zakupionych towarów i usług w ramach przyznanego dofinansowania,
10. zgodnie z rozporządzeniem Komisji WE nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis w okresie                        od …………………..……… do ………..……………… nie otrzymałem/otrzymałem* pomoc o charakterze de minimis w wysokości ………………………………………. i przyznanie nowej pomocy nie spowoduje/spowoduje* przekroczenia pułapu 200 000EURO.

a) okres 3 lat, które należy podać to pomoc w danym roku budżetowym (od dnia złożenia wniosku) oraz dwóch lat poprzedzających go lat budżetowych.

b) w przypadku otrzymania pomocy publicznej de minimis należy wypełnić poniższe zestawienie o otrzymanej pomocy:
	Lp.
	Organ udzielający pomoc
	Podstawa prawna
	Dzień udzielenia pomocy
	Wartość pomocy
	Nr programu pomocowego, decyzji lub umowy

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	Razem
	
	


11. zobowiązuje się do bieżącego przekazywania informacji dotyczącej każdej zmiany wskazanej we wniosku,

12. dokonam rejestracji działalności gospodarczej wskazanej we wniosku w organie ewidencyjnym w uzgodnieniu z tut. Urzędem po pozyskaniu dotacji i podpisaniu umowy wraz z jej zabezpieczeniem.

13. udzielam Powiatowemu Urzędowi Pracy w Kłodzku zgody na zbieranie, przetwarzanie, udostępnianie i archiwizowanie danych osobowych dotyczących mojej osoby w celu przyznania jednorazowych środków na podjecie działalności gospodarczej oraz realizacji umowy stosownie do przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. Nr 101 z 2002r., poz. 926 ze zm.),

14. znana jest mi treść i spełniam warunki określone w:

a) rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 lipca 2011r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu środków na podjęcie działalności gospodarczej (Dz.U. Nr 155, poz. 922),

b) rozporządzeniu Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de mini mis (Dz.Urz. UE L 379 z 28 grudnia 2006r. str. 5),

c) rozporządzeniu komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de monomim do sektora rybołówstwa i zmieniającego rozporządzenie (WE) nr 1860/2004 (Dz. Urz. UE L 193 z 25.07.2007r. str.6), 
15. dane zawarte we wniosku są zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.
…….…………………………………
data i czytelny podpis wnioskodawcy 

IV.
OŚWIADCZENIE WSPÓŁMAŁŻONKA WNIOSKODAWCY

	Oświadczenie

(wpisać w sytuacji istnienia między małżonkami ustawowej wspólnoty majątkowej)

Ja niżej podpisana/y (podać imiona, nazwisko, nazwisko rodowe) …………………………………………………………………………………………………………...

 PESEL ……………………………., miejsce urodzenia ……………………………………………….
imiona rodziców …………………………………………………………………………………………

zamieszkała/y (podać dokładny adres z kodem pocztowym) ……………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

zameldowana/y (podać dokładny adres z kodem pocztowym) ………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………

legitymująca/y się dowodem osobistym seria …………, nr …………., wydany przez ………………..
……………………………………………………………………………………………………………

Wyrażam zgodę na zawarcie przez mojego małżonka (imię i nazwisko) ……………………………….

…………………………………………………………………………………………………….……… wnioskowanej umowy z tytułu przyznania środków publicznych na podjęcie i prowadzenie działalności gospodarczej co najmniej 12 miesięcy.

                                                                                                                ..…………………………………

                                                                                                                data i czytelny podpis Współmałżonka




V. 
OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCY O SYTUACJI MAJĄTKOWEJ

1. Sytuacja rodzinna:
a) ilość osób  pozostających w gospodarstwie domowym, w tym dzieci ………………..…………….
b) ilość osób (w tym) wobec których na wnioskodawcy spoczywa obowiązek alimentacyjny ………..

c) liczba osób we wspólnym gospodarstwie domowym uzyskująca dochody …………………………

d) miejsce zatrudnienia współmałżonka ( w przypadku prowadzenia działalności gospodarczej podać rodzaj działalności) …………………………………………………………………………………. 

2. Sytuacja majątkowa na dzień złożenia wniosku: 
a) aktywa:

· gotówka (w zł) ……………………………………………………………………………...
· nieruchomości ………………………………………………………………………………

· akcje, obligacje, inne papiery wartościowe ………………………………………………..

· samochody …………………………………………………………………………………

Razem …………………………………………………………………………………………..

b) pasywa:

· pożyczki, kredyty ……………………………………………………………………………

· zobowiązania budżetowe ……………………………………………………………………

· inne zobowiązania (np. alimenty, zakupy ratalne itp.) ………………………………………

Razem …………………………….…………………………………………………………….

c) dochody miesięczne (wynagrodzenia zasiłki, inne):

· współmałżonka ………………………………………………………………………………

· pozostałych członków rodziny ………………………………………………………………

Razem dochody …………………………………………………………………………………

3. dochód przypadający na członka rodziny …………………………………………………………..

4. nazwa banku i nr rachunku bankowego .......……………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………
Niniejsze oświadczenie składam pouczony/a o odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 KK.

"Kto składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznając nieprawdę lub zataja prawdę, podlega karze pozbawienia wolności do lat 3".










………………………………………..









          
data i czytelny podpis wnioskodawcy)
Do wniosku należy dołączyć:
1. Opis planu przedsięwzięcia oraz przewidywany efekt ekonomiczny prowadzonej działalności gospodarczej.

2. Oświadczenie o dochodach poręczycieli oraz oświadczenie majątkowe poręczycieli (w przypadku innego poręczenia nie wymagane).

3. Umowy przedwstępne, umowy najmu, umowy dzierżawy lokalu, akty własności.
4. Zaświadczenia, certyfikaty odbytych szkoleń, świadectwa pracy.

5. Formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu się o pomoc de minimis -  rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawionych przez podmiot ubiegający się o pomoc de mini mis (Dz.U. nr 53, poz. 311). 

6. Inne wymagane dokumenty. 

VI.
PLAN OPISU PRZEDSIĘWZIĘCIA ORAZ PRZEWIDYWANY EFEKT EKONOMICZNY PROWADZONEJ DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ – załącznik nr 1
WZÓR 
1. Wprowadzenie.

Zasygnalizowanie najważniejszych elementów projektu.

2. Informacje o wnioskodawcy.
Opis koniecznych do prowadzenia planowanej działalności gospodarczej kwalifikacji,  doświadczeń lub nabytych umiejętności.

3. Opis zamierzeń związanych z planowanym przedsięwzięciem.
Dokonanie,  rozeznanie na rynku planowanej branży, analiza zaistnienia w aspekcie stworzenia konkurencyjności dla innych istniejących już firm z uwypukleniem pomysłu na rozpoznawalność na rynku.
4. Lokalizacja działalności i obszar działania.
Dogodności i słabości lokalizacyjne położenia siedziby lub miejsca prowadzenia działalności, usytuowanie na rynku planowanej branży w stosunku do istniejących już firm. Wskazanie formy prawnej posiadania lokalu koniecznego do prowadzenia działalności oraz poświadczenie jej właściwym dokumentem np. akt własności lokalu, umowy najmu lub dzierżawy, bądź umowy przedwstępnej najmu, dzierżawy. Dokładny opis lokalu przeznaczonego do prowadzenia działalności gospodarczej np. lokalizacja, powierzchnia itp.

5. Forma własności firmy.

Z uwzględnieniem planowanego rozwoju firmy na najbliższe 2 lata, w tym ewentualnego zatrudnienia pracowników i rozszerzenia branży.
6. Strategia działania.

Wdrożenie pomysłu (projektu) w życie od przygotowań projektu, czy urządzenia punktu              usługowego. Opis planowanych metod sprzedaży produktów i usług. Strategia              marketingowa, w tym korzystanie z usług doradczych, prawnych i finansowych innych już              istniejących firm.
7. Szanse i zagrożenia.

Współpraca z firmami, dostępność do surowca, posiadanie środka transportu, polityka odpadami, płynność finansowa (zatory płatnicze). Przewidywane sposoby ewentualnego wyjścia z kryzysu ekonomicznego firmy.
8. Analiza finansowa – część opisowa, czyli przewidywanego efektu ekonomicznego planowanego przedsięwzięcia ze szczególnym uwzględnieniem wszelkich kosztów trwałych i zmiennych oraz oszacowania przychodów i wyniku finansowego całego przedsięwzięcia.
9. Reklama i polityka cenowa. 

Projekt działań promujących planowane przedsięwzięcie oraz stosowanie elementów promocji cenowej z uwzględnieniem ewentualnych kryzysów w obrocie gospodarczym firmy.
10. Podsumowanie.

Syntetyczne opisanie mocnych stron projektu.

UWAGA!!!  

Bezrobotny opracowuje samodzielnie opis przedsięwzięcia na podstawie powyższego planu. 

PRZEWIDYWANY EFEKT EKONOMICZNY PROWADZONEJ DZIAŁALNOŚCI

	RACHUNEK WYNIKÓW ZA ROK .................................

	Wyszczególnienie
	1 m-c
	2 m-c
	3 m-c
	4 m-c
	5 m-c
	6 m-c
	7 m-c
	8 m-c
	9 m-c
	10 m-c
	11 m-c
	12 m-c
	Łącznie

	I. Przychody

1. przychody ze sprzedaży

2. inne przychody
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Razem przychody
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II. Koszty
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. surowiec do produkcji  (towar)
2. koszt zakupu surowca (towaru)
3. wynagrodzenia

4. narzuty na wynagrodzenia

5. amortyzacja

6. czynsze dzierżawne

7. koszty transportu

8. koszty opakowań

9. energia elektryczna, woda, CO, gaz

10. zużycie materiałów
       i przedmiotów  

       nietrwałych

11. usługi obce

12. podatki lokalne

13. ubezpieczenia

14. odsetki od  pożyczek

15. inne koszty (wyposażenie, remont)
	  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Razem koszty
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III. Zysk brutto
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Podatek dochodowy (........... %)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zysk netto
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rata pożyczki
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zysk pozostały
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


     .....................................................................                     

              


(data i czytelny podpis wnioskodawcy)
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